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13/2017 Účtování o zásobách  
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13. 1 Účtování o zásobách způsobem A 
 
13. 1. 1 Účtování o pořízení zásob 
 
13. 1. 1. 1 Pořízení materiálu nákupem na fakturu  
 
13. 1. 1. 1. 1 Faktura došlá - nákup materiálu - okamžik účetního případu = datum přijetí 
faktury došlé 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
111 0xxx     X  
321 00xx      X 
 
13. 1. 1. 1. 2 Převzetí materiálu na sklad 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
112 0xxx     X  
111 0xxx      X 
 
13. 1. 1. 1. 3 VBÚ úhrada došlé faktury za nákup materiálu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 00xx     X  
231 0xxx xxxx 5139    X 
 
13. 1. 1. 2 Pořízení zboží nákupem na fakturu 
 
13. 1. 1. 2. 1 Faktura došlá - nákup zboží - okamžik účetního případu = datum přijetí faktury 
došlé 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
131 0xxx     X  
321 00xx      X 
 
13. 1. 1. 2. 2 Převzetí zboží na sklad 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
132 0xxx     X  
131 0xxx      X 
 
13. 1. 1. 2. 3 VBÚ úhrada došlé faktury za nákup zboží 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 00xx     X  
231 0xxx xxxx 5138    X 
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13. 1. 1. 3 Pořízení materiálu - bezúplatný převod  
 
13. 1. 1. 3. 1 Bezúplatný převod materiálu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
111 0xxx     X  
649* 03xx - 09xx      X 
*Pozn.: V případě, že zásoby nejsou spotřebovány nebo nedochází k jejich jinému úbytku v účetním období, ve kterém byly nabyty, musí být 
účtováno prostřednictvím účtu 384 - Výnosy příštích období. 

 
13. 1. 1. 3. 2 Převzetí materiálu na sklad 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
112 0xxx     X  
111 0xxx      X 
 
13. 1. 1. 4 Pořízení zboží - bezúplatný převod  
 
13. 1. 1. 4. 1 Bezúplatný převod zboží 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
131 0xxx     X  
649* 03xx - 09xx      X 
*Pozn.: V případě, že zásoby nejsou spotřebovány nebo nedochází k jejich jinému úbytku v účetním období, ve kterém byly nabyty, musí být 
účtováno prostřednictvím účtu 384 - Výnosy příštích období. 

 
13. 1. 1. 4. 2 Převzetí zboží na sklad 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
132 0xxx     X  
131 0xxx      X 
 
13. 1. 1. 5 Pořízení materiálu aktivací 
 
13. 1. 1. 5. 1 Pořízení materiálu vlastní činností 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
111 0xxx     X  
507 03xx -09xx      X 
 
13. 1. 1. 5. 2 Převzetí materiálu na sklad 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
112 0xxx     X  
111 0xxx      X 
 
13. 1. 1. 6 Pořízení zboží aktivací 
 
13. 1. 1. 6. 1 Pořízení zboží vlastní činností 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
131 0xxx     X  
507 03xx - 09xx      X 
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13. 1. 1. 6. 2 Převzetí zboží na sklad 
SU AU § položka ZJ UZ MD D 

132 0xxx     X  
131 0xxx      X 
 
13. 1. 2 Úbytek zásob 
 
13. 1. 2. 1 Úbytek materiálu prodejem na fakturu 
 
13. 1. 2. 1. 1 Vystavená faktura za prodej materiálu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
311 0xxx     X  
644 03xx - 09xx      X 
 
13. 1. 2. 1. 2 Výdej materiálu ze skladu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
501 03xx - 09xx     X  
112 0xxx      X 
 
13. 1. 2. 1. 3 VBÚ úhrada faktury vydané za prodej materiálu  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 0xxx xxxx 2310   X  
311 0xxx      X 
 
13. 1. 2. 2 Úbytek zboží prodejem na fakturu 
 
13. 1. 2. 2. 1 Vystavená faktura za prodej zboží 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 311 0xxx     X  
 604 03xx - 09xx      X 
 
13. 1. 2. 2. 2 Výdej zboží ze skladu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 504 03xx - 09xx     X  
 132 0xxx      X 
 
13. 1. 2. 2. 3 VBÚ úhrada faktury vydané za prodej zboží  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 231 0xxx xxxx 2112   X  
 311 0xxx      X 
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13. 1. 2. 3 Úbytek materiálu prodejem v hotovosti 
 
13. 1. 2. 3. 1 Prodej materiálu v hotovosti (nerozpočtová pokladna) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
261 0xxx     X  
231 0xxx xxxx 5182    X 
231 0xxx xxxx 2310   X  
644 03xx - 09xx      X 
 
13. 1. 2. 3. 2 Výdej materiálu ze skladu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 501 03xx - 09xx     X  
 112 0xxx      X 
 
13. 1. 2. 4 Úbytek zboží prodejem v hotovosti 
 
13. 1. 2. 4. 1 Prodej zboží v hotovosti (nerozpočtová pokladna) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
261 0xxx     X  
231 0xxx xxxx 5182    X 
231 0xxx xxxx 2112   X  
604 03xx - 09xx      X 
 
13. 1. 2. 4. 2 Výdej zboží ze skladu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
504 03xx - 09xx     X  
132 0xxx      X 
 
13. 1. 2. 5 Úbytek materiálu darem 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
543 03xx - 09xx     X  
112 0xxx      X 
 
13. 1. 2. 6 Úbytek zboží darem 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
543 03xx - 09xx     X  
132 0xxx      X 
 
13. 1. 2. 7 Úbytek materiálu - bezúplatný převod jiné vybrané účetní jednotce 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
549 03xx - 09xx     X  
112 0xxx      X 
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13. 1. 2. 8 Úbytek zboží - bezúplatný převod jiné vybrané účetní jednotce 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
549 03xx - 09xx     X  
132 0xxx      X 
 
13. 1. 2. 9 Úbytek materiálu - účely reprezentace 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
513 03xx - 09xx     X  
112 0xxx      X 
 
13. 1. 3 Inventarizační rozdíly zásob 
 
13. 1. 3. 1 Manko materiálu nad normu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
547 03xx - 09xx     X  
112 0xxx      X 
 
13. 1. 3. 2 Manko zboží nad normu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
547 03xx - 09xx     X  
132 0xxx      X 
 
13. 1. 3. 3 Manko materiálu do normy 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
501 03xx - 09xx     X  
112 0xxx      X 
 
13. 1. 3. 4 Manko zboží do normy 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
504 03xx - 09xx     X  
132 0xxx      X 
 
13. 1. 3. 5 Přebytek materiálu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
112 0xxx     X  
649 03xx - 09xx      X 
 
13. 1. 3. 6 Přebytek zboží 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
132 0xxx     X  
649 03xx - 09xx      X 
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13. 2 Účtování o zásobách způsobem B 
 
13. 2. 1 Pořízení zásob 
 
13. 2. 1. 1 Pořízení materiálu nákupem na fakturu  
 
13. 2. 1. 1. 1 Nákup materiálu na fakturu - okamžik účetního případu = datum přijetí došlé 
faktury 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
501 03xx - 09xx     X  
321 00xx      X 
 
13. 2. 1. 1. 2 VBÚ úhrada faktury došlé za nákup materiálu na fakturu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 321 00xx     X  
 231 0xxx xxxx 5139    X 
 
13. 2. 1. 2 Pořízení zboží nákupem na fakturu  
 
13. 2. 1. 2. 1 Nákup zboží na fakturu - okamžik účetního případu = datum přijetí došlé faktury 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
504 03xx - 09xx     X  
321 00xx      X 
 
13. 2. 1. 2. 2 VBÚ úhrada faktury došlé za nákup zboží na fakturu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 321 00xx     X  
 231 0xxx xxxx 5138    X 
 
13. 2. 1. 3 Pořízení materiálu - bezúplatný převod zboží 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
501 0xxx     X  
649* 03xx - 09xx      X 
*Pozn.: v případě, že zásoby nejsou spotřebovány nebo nedochází k jejich jinému úbytku v účetním období, ve kterém byly nabyty, musí být 
účtováno prostřednictvím účtu 384 - Výnosy příštích období. 

 
13. 2. 1. 4 Pořízení zboží - bezúplatný převod zboží 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
504 0xxx     X  
649* 03xx - 09xx      X 
*Pozn.: v případě, že zásoby nejsou spotřebovány nebo nedochází k jejich jinému úbytku v účetním období, ve kterém byly nabyty, musí být 
účtováno prostřednictvím účtu 384 - Výnosy příštích období. 
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13. 2. 1. 5 Pořízení materiálu aktivací (vlastní činností) 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
501 03xx - 09xx     X  
507 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 1. 6 Pořízení zboží aktivací (vlastní činností) 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
504 03xx - 09xx     X  
507 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 2 Úbytek zásob 
 
13. 2. 2. 1 Úbytek materiálu prodejem na fakturu 
 
13. 2. 2. 1. 1 Vystavená faktura za prodej materiálu  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 311 0xxx     X  
 644 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 2. 1. 2 VBÚ přijetí prostředků z prodeje materiálu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 231 0xxx xxxx 2112   X  
 311 0xxx      X 
 
13. 2. 2. 2 Úbytek zboží prodejem na fakturu 
 
13. 2. 2. 2. 1 Vystavená faktura za prodej zboží 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 311 0xxx     X  
 604 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 2. 2. 2 VBÚ přijetí prostředků z prodeje zboží 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 231 0xxx xxxx 2112   X  
 311 0xxx      X 
 
13. 2. 2. 3 Úbytek materiálu prodejem v hotovosti (nerozpočtová pokladna) 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
261 0xxx     X  
231 0xxx  5182    X 
231 0xxx  2310   X  
644 03xx - 09xx      X 
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13. 2. 2. 4 Úbytek zboží prodejem v hotovosti (nerozpočtová pokladna) 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
261 0xxx     X  
231 0xxx  5182    X 
231 0xxx  2112   X  
604 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 2. 5 Úbytek materiálu darem 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 543 03xx - 09xx     X  
 501 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 2. 6 Úbytek zboží darem 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 543 03xx - 09xx     X  
 504 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 2. 7 Úbytek materiálu - bezúplatný převod jiné vybrané účetní jednotce 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 549 03xx - 09xx     X  
 501 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 2. 8 Úbytek zboží - bezúplatný převod jiné vybrané účetní jednotce 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 549 03xx - 09xx     X  
 504 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 2. 9 Úbytek materiálu - účely reprezentace 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 513 03xx - 09xx     X  
 501 03xx - 09xx      X 
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13. 2. 3 Inventarizační rozdíly 
 
13. 2. 3. 1 Manko materiálu nad normu 

SU  AU § položka ZJ UZ MD D 
 547 03xx - 09xx     X  
 112 0xxx      X 
 
13. 2. 3. 2 Manko zboží nad normu 

SU  AU § položka ZJ UZ MD D 
 547 03xx - 09xx     X  
 132 0xxx      X 
 
13. 2. 3. 3 Manko materiálu do normy 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 501 03xx - 09xx     X  
 112 0xxx      X 
 
13. 2. 3. 4 Manko zboží do normy 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 504 03xx - 09xx     X  
 132 0xxx      X 
 
13. 2. 3. 5 Přebytek materiálu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 112 0xxx     X  
 649 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 3. 6 Přebytek zboží 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
 132 0xxx     X  
 649 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 4 Zúčtování stavu zásob k rozvahovému dni (31. 12.) 
 
13. 2. 4. 1 Zrušení počátečního stavu materiálu daného účetního období 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
501 03xx - 09xx     X  
112 0xxx      X 
 
13. 2. 4. 2 Zrušení počátečního stavu zboží daného účetního období 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
504 03xx - 09xx     X  
132  0xxx      X 
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13. 2. 4. 3 Zúčtování skutečného stavu materiálu zjištěného dle inventarizace k 31. 12. daného 
účetního období 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
112 0xxx     X  
501 03xx - 09xx      X 
 
13. 2. 4. 4 Zúčtování skutečného stavu zboží zjištěného dle inventarizace k 31. 12. daného 
účetního období 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
132 0xxx     X  
504 03xx - 09xx      X 
 
13. 3 Závěrem 
 
Tento doporučený postup nevyjadřuje jediný možný způsob účtování v souladu s předpisy 
v oblasti účetnictví platnými a účinnými pro rok 2017 a není právně závazný, neboť 
k závazným výkladům (stanoviskům) právních předpisů je oprávněn pouze příslušný soud 
a zároveň tato informace není radou dle § 2950 občanského zákoníku. 
 
Dne: 25. 9. 2017 
Vypracovali: Ing. Ing. Jitka Ročárková, vedoucí oddělení výkaznictví, Ing. Aleš Zajac 
 
S vyjádřením souhlasí Ing. Lubomír Bednář, vedoucí oddělení přezkumu a metodiky 
hospodaření obcí 
 
Vydáno na internetu na adrese: http://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz 
 
  


