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Cist I. Uvodni 2 0DECNA UStANOVEN ....cuueereeeeereressessessessessessessessessssssssessessessessessessessssessssense 5
Clanek 1 Uvodni USTANOVEN. .............cvuveiveereeeeeeeeseseeseeeeseeseesessessesss s ssessesseseeseseessessessesssseens 5
Cast I1. Kontrola finanéniho vykazu FIN2 - 12 M 6
Clanek 2 Cast I. Rozpo&tové piijmy a ROZPOGOVE VYAAJE ........v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. 6
Clének 3 Cést 1. FINancoVANi - tHAA 8 ........veureerirrieeiierieeisceeseeiesee st 7
Clanek 4 Cast IV. Rekapitulace piijmu, vydaji a financovani a jejich konsolidace.................. 7
Clanek 5 Cast VI. Stavy a obraty na bankovnich GGteCh.............oo.evrveeueeeieeeeeeeeeeeeeeee e 7
Clanek 6 Cast IX. Ptijaté transfery a pujéky ze statniho rozpodtu, statnich fondi a regionalnich
221 PSSO URRRPRTORRRPRORRO 8

Clanek 7 Cast XI. Pijmy z rozpoétu EU a souvisejici piijmy v &lenéni podle jednotlivych
nastrojil a prostorovych jednotek a ¢ast XII. Vydaje spolufinancované ze zahrani¢nich zdroja

a souvisejici vydaje podle jednotlivych nastroji a prostorovych jednotek ...........c.cccvevuveennenee. 8
Clanek 8 Kontroly ptevodil finanénich prostiedkil ............oovveevveeveriveeeeeseeeeeeesseeeeesseesnen. 8
Cast I11. Kontrola ti¢etniho vykazu Rozvaha a analytické pFedvahy .9
Clanek 9 ObECNE KONLIOLY ..........ov.rvereceeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeseeseeeeeeeeeee e ses s ses s seeeaseeesee s 9
Clanek 10 DIoUhOdODY MAJEEK ..............ovveeeieeeeeeeeeeeeeeeee e ese e 10
Clanek 11 Drobny dlouhodoby MAJEtek ............o.oviveevreieeeeeeeeeeeeeeeee e 11
Clanek 12 Kontrola pohledavek @ ZAVAZKD ...........coeveiueveieeeeeeeeeeeeeeeee oo 11
Clanek 13 Kontrola PORIEAAVEK ............cveueueeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e eeneeens 12
Clanek 14 KONtrola ZAVAZKTL. ...........co.oveveeeeeeeeeeeseeseeeeeeeeeeeeesees s 13
Clanek 15 Okamzik vy(i&tovani ZAIoh Na tranSfery ..............cooeveeveeveeveversereeseereeeeeeeeeeeeee s 13
Clanek 16 CaSOVE TOZISEN .......c.veovveeveeeeeeeeeeeeeeeee e ss s eenessnees 13
Clanek 17 Kontrola stavu pen&znich prostredkil..............co.oveveuiveeeeeeeieeeeeeeeeesses e 14
Cast IV Kontrola VYKazu ZiSKU 2 ZEFALY .....cueeeceeereeecenesessesessessesessessssessessssessessssesssssssessssesess 15
ClIAnek 18 ODECNE KONIOLY ........ov.veveeeeeeeeeeeeeee s ene s eene s 15
Clanek 19 Stanoveni nakladii a vynosii v ramci hospodaiské Ginnosti .............coeveeveeeuenene.. 15
Cast V. Kontrola vykazu P¥iloha 16
Clanek 20 Sestaveni VyKazu PHIONA ..........c.ooouovoieoeieeeeeeeeeee oo 16
ClIAnek 21 ODECNE KONIIOLY ........ov.veveeeeeeeeeeeeeee e eeneeaenees 16
Cast VI. Vykazy Pi-ehled o penéZnich tocich a Piehled o zménach vlastniho kapitilu ...20
Clanek 22 Podminky pro predavani VKAZIL............cooveiveviveeeeeeeeeeeeeeseeee e es s 20
Cast VIL Schvalovani GEtNT ZAVEIKY ....cceveveererreressersesessesessesesessesasessessssessesessessassssessssesees 21
Clanek 23 SchvalovAni UEEtNT ZAVETKY .........c.ovuiveieieeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeee e 21
Cast VIIIL Pfedavani na krajsky tfad a do CSUIS 22
Clanek 24 Terminy a zptisob predkladani vykazi na KU JéK a do CSUIS.......ccooevvrveenne.. 22
Clanek 25 NaStaveni QULOIMALU .............c..o.eveveeeeeeeseeessessssesesssessesessesssesessesessssesessseesessenees 22
Cast IX. Zavére&na ustanoveni 23
Clanek 26 ZAVErEENA USTANOVENT .............ovveeveeeeeeeieeessessseesessseeesseseessseseesesessssesesssessessnees 23



Cast 1.
Uvodni a obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zptisob, terminy a rozsah udaju predkladanych
v lednu 2018 za obdobi 12/2017 Krajskému tfadu - Jihodeského kraje (dale jen KU JEK)
a MF CR obcemi a dobrovolnymi svazky obci (dale jen DSO) v Jiho¢eském kraji pro potieby
centralniho systému ucetnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni (ve znéni
pozd¢jsich predpisii):

a)
b)

©)

d)
e)
f)

zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych ucetnich
jednotek a jejich predavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o pozadavcich
na technické a smiSené formy tcetnich zdznam1,

vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., o zptsobu, terminech a rozsahu udaju predkladanych pro hodnoceni
plnéni statniho rozpoctu, rozpoctlh statnich fondul, rozpoctli tzemnich samospravnych celki,
rozpoctit dobrovolnych svazki obci a rozpoctii Regionalnich rad regionti soudrznosti,
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadé¢ji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,

vyhlasky €. 220/2013 Sb., o poZadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych
vybranych ucetnich jednotek,

vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk.

(2) Z diivodu casté chybovosti predavanych vykazii byl zpracovian prehled nejéastéjSich
chyb a uvadime doporucené kontrolni postupy k Gcetni zavérce sestavené k 31. 12. 2017.
S ohledem na rozsah predavanych dat doporucujeme obcim a DSO, aby vénovaly této
problematice patri¢nou pozornost.



Cast II.
Kontrola finan¢niho vykazu FIN 2-12 M

Clanek 2
Cast 1. Rozpoctové prijmy a ¢ast I1. Rozpoctové vydaje

(1) Pii kontrole upraveného rozpoctu je nutné sledovat, zda rozpoctované polozky nevykazuji
minusové zustatky. Vyjimku tvofi rozpoctova tiida 1 a polozka 5362, které mohou i na konci
ucetniho obdobi vykazovat minusové ziistatky.

(2) KU J&K doporuéuje obcim a DSO provéfit, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a)

b)

d)

e)

f)

u transfert, které jsou rozpoctovany polozkami tfidy 4, nezapominat uvadét UZ,
pfipadné atributy nastroj a prostorova jednotka viz MP/70/OEKO, kdy doporucené
ucetni postupy €. 11/2017 Oznacovani piijmi a vydaji atributy néstroj a prostorova
jednotka dle MP/70/OEKO je zvetejnéno na webovém odkazu:
http://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/?11-2017-br-oznacovani-prijmu-a-vydaju-
atributy-nastroj-a-prostorova-jednotka-dle-mp-70-oeko,

rozpoctové polozky tiidy 4 - Ptijaté transfery - financni vztahy k jinym rozpoc¢tim, musi
byt v rdmci upraveného rozpoctu k 31. 12. 2017 ve vykazu FIN 2- 12 M ve stejné vysi,
jaké jsou uvedeny ve skutecnosti (s presnosti na K¢ na dvé desetinnd mista), tzn. ,,plnéni
na 100 % (netykd se rozpoctovych polozek 4133, 4134, 4138 a 4139, které podléhaji
konsolidaci na trovni vykazujici jednotky a téz pievodové rozpoctové polozky 4140,
kterd konsolidovdna neni); pokud by nastala situace, kdy obec ¢i DSO obdrzi transfer
pfed koncem kalendarniho roku a tento transfer by nebyl rozpoctové upraven, musi byt
rozpoCtové opatieni provedeno dodatecné i po skonceni roku v souladu s metodickym
doporu¢enim MF CR (Zpravy MF CR ¢&. 3/2017); zaroved je nutné respektovat terminy
stanovené MP/25/0EKO v aktualnim znéni,

polozky 4134, 4138, 5342, 5345, 5348, 5182 se nerozpoctuji; pokud obec ¢i DSO bude
pouzivat od roku 2018 rozpoctovou skladbu u Gctu 261 - Pokladna a ma na konci roku
hotovost v pokladné, je povinna poloZzku 5182 rozpoctovat,

pokud se v ucetnim obdobi nepodafi z vécnych divodi ve vyjimecném piipadé
zrealizovat prevody mezi bankovnimi ucty k31.12. 2017, tj. vydaj najednom
bankovnim uc¢tu je odepsan v daném Ucetnim obdobi, ale pfijem na druhém bankovnim
uctu bude pfipsan aZ v nasledujicim ucetnim obdobi, budou pouZzity rozpoctové polozky
4140 a 5350, kdy tyto polozky nejsou konsolida¢ni, neni nutné je rozpoctovat a mohou
byt pouzity pouze na konci roku; doporucené ucetni postupy ¢.4/2017 PoruSeni
konsolida¢nich vazeb v pribéhu roku a k 31. 12. 2017 jsou zvetejnény na webovém
odkazu: http://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/?4-2017-br-poruseni-konsolidacnich-
vazeb-v-prubehu-roku-a-k-31-12-daneho-ucetniho-obdobi,

k polozkdm 2222, 2223, 4111, 4113, 4116, 4118, 4122, 4123, 4213, 4216, 4218, 4222,
4223, 5364 a 5366 se vidy uvadi UZ,

dodrzovat pouziti rozpoctové skladby ve vztahu k témto UZ:
polozka 4111 a4211 UZ 98Z2ZZZ
polozka 4123 a 4223 UZ 827.7.7. az 882.7.Z.
polozka 4113 a 4213 UZ 8972.72.7,,9072.2.72,,91727.7.,927.77.,937.77., 94777
polozka 4118 a 4218 UZ 95Z.7.Z.
polozka 4160 a 4240 UZ 97Z2ZZZ
polozka 4116 a 4216 vSechny ostatni UZ.
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(3) Pokud se obec ¢i DSO rozhodne pro nerozpoétovou pokladnu, je jeji povinnosti pokladnu
hlavni ¢innosti (261 01xx - 02xx, 06xx, 08xx) na konci roku vzdy vynulovat k 31. 12. 2017,
tzn. odvést skute¢nd penize do banky v takovém terminu, aby byly pfipsany na ZBU nejpozdgji
29. 12. 2017. Vyjimku tvoii zustatek rozpoctové pokladny (261 03xx - 05xx, 07xx, 09xx)
a pokladny v ramci hospodarské cinnosti, ktera muze mit k 31. 12. 2017 zastatek. U ucetni
jednotky, ktera vede nerozpoctovou pokladnu a vykonava pouze hlavni ¢innost, nesmi
k 31.12. 2017 ucty 261, 262 a rozpoctova polozka 5182 vykazovat ziistatek. Doporuceny
ucetni postup €. 3/2017 Metodické doporuceni k neodvedené pokladni hotovosti k 31. 12. 2017
je zvetejnén na webovém odkazu:
http://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/?3-2017-br-metodicke-doporuceni-k-neodvedene-
pokladni-hotovosti-k-31-12-2017-u-nerozpoctove-pokladny.

Clanek 3
Cast I11. Financovani - trida 8

(1) U rozpoctovych polozek v ¢asti III. Financovani - tfida 8 jsou vzdy uvedena znaménka, ktera
dané polozky musi vykazovat, jak ve sloupci ¢. 3 Vysledek od pocatku roku, tak ve sloupcich
¢. 1 Schvéleny rozpocet a ¢. 2 Rozpocet po zméndch (napt. polozka 8123 musi vykazovat pouze
znaménko plus, naopak polozka 8124 musi vykazovat pouze znaménko minus).

(2) V pripad¢, ze obec nebo DSO cerpa kontokorentni uvér, musi polozka 8905 ve vykaze
FIN 2-12 M vykazovat stejnou hodnotu jako obraty uctu 281 019x v analytické predvaze.

Clanek 4
Cast IV. Rekapitulace prijmi, vydaju a financovani a jejich konsolidace

(1) Je nutné dodrzet nasledujici vazby:

a) fadek 4060 Konsolidace prijmi se musi shodovat s Fadkem 4250 Konsolidace
vydaji, a to ve sloupcich 41 (schvaleny rozpocet), 42 (rozpocet po zménach)
a 43 (vysledek od pocatku roku),

b) Fadky 4440, 4450 a 4470 musi byt v jednotlivych sloupcich ve stejné hodnoté, pficemz
jedna hodnota bude mit opané znaménko.

Clanek 5
Cast VI. Stavy a obraty na bankovnich uctech

(1) Ve vykaze FIN 2-12 M tadky 6030 Bézné ucty celkem + 6040 Pokladna ve sloupci 62
Stav ke konci vykazovaného obdobi musi souhlasit s kone¢nym stavem vSech béznych ucti
na bankovni vypisy a stavem rozpoctové pokladny. Vyjimkou jsou ucty, které se ve vykazu
FIN 2-12 M neprojevi. Jedna se o tyto ucty:

a) ucet 068 - Terminované vklady dlouhodobg,

b) ucet 241 - Bézny ucet,

c) ucet 244 - Terminované vklady kratkodobé,

d) ucet 245 - Jiné bézné ucty,

e) ucet 261 - Pokladna (nerozpoctova pokladna v hlavni ¢innosti, tj. AU 0lxx - 02xx, 06xx,
08xx; pokladna v hospodaiské Cinnosti, tj. AU 000x - 005x; pokladna k uctu cizich prostredka
AU 006x - 009x),
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(2) Stavy jednotlivych ucti 068, 231, 236, 241, 244 a 245 musi souhlasit na konecny ztistatek
uvedeny na vypisech z bankovnich ucti.

Clanek 6
Cast IX. Prijaté transfery a piijcKky ze statniho rozpoctu, statnich fondi
a regionalnich rad

(1) Do této casti se nacitaji veSkeré obdrzené transfery oznacené pétimistnymi ucelovymi
znaky.

Clanek 7
Cast XI. P¥ijmy z rozpo¢tu EU a souvisejici pfijmy v &lenéni podle jednotlivych nastroji
a prostorovych jednotek a ¢ast XII. Vydaje spolufinancované ze zahrani¢nich zdroju
a souvisejici vydaje podle jednotlivych nastroji a prostorovych jednotek

(1) V casti XI. se sleduji veskeré obdrzené transfery z Casti IX., které jsou zdroveil oznaceny
atributy nastroj a prostorova jednotka, a to jak z pohledu skutec¢nosti, tak z pohledu rozpoctu.
Pti kontrole je nutné ovéfit, jestli zde nejsou vykazovany minusové ziistatky, jak v Casti
rozpoctu (upraveného i schvaleného), tak ve skutecnosti. Dale je pak nutna kontrola spravnosti
pouzitych atributli nastroj a prostorova jednotka.

(2) V casti XII. se vykazuji vydaje oznacené atributy nastroj a prostorova jednotka, a to jak
ve skuteCnosti, tak v rozpoctu. V této Casti nelze vykazovat minusové ziistatky, jak v ¢asti
rozpoctu (upraveného i schvaleného), tak ve skutecnosti. Zaroven je nutnd kontrola spravnosti
uzitych atributli ndstroj a prostorova jednotka.

(3) K vypliovani &asti XI. a XII. vydalo MF CR metodicky pokyn, ktery je volné dostupny na:
http://www.mfcr.cz/cs/legislativa/legislativni-dokumenty/2015/metodicky-pokyn-k-casti-xi-a-
xii-vykazu-21099.

Clanek 8
Kontroly prevodii finan¢nich prostiedki

(1) Z divodu dodrzeni konsolidace na polozkach 532x, 412x, 634x a 422x je nutné¢ proveést
prevody prostiedkii mezi obcemi a DSO nejpozdéji do 27. prosince 2017.

(2) Pfevody mezi vlastnimi Uc¢ty (popf. fondy) u riiznych bankovnich instituci je nutné rovnéz
provést nejpozdéji do 27. prosince 2017, aby byla dodrzena konsolidace na polozkéach 5342,
5344, 5345, 5349, 4133, 4134 a 4139.

(3) Pfevod mezi vlastnimi Gty (popi. fondy) u riznych bankovnich instituci a rozpoctovou
pokladnou je nutné rovnéz provést nejpozdéji do 27. prosince 2017, aby byla dodrzena
konsolidace na polozkach 4134, 4138, 5345, 5348.

(4) V pripad¢ platebniho styku u ucti vedenych u CNB, KU JEK doporuéuje provadét platby
z uctu CNB nejpozdéji do 20. prosince 2017.

(5) Upozoriujeme na pouzivani platebnich karet v zavéru roku, kdy je nutné,
aby se transakce platebni kartou v ramci hlavni ¢innosti projevila jesté do rozpoctu
roku 2017.
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Cast I11.
Kontrola ucetniho vykazu Rozvaha a analytické predvahy

Clanek 9
Obecné kontroly

(1) Kontrola syntetickych uctt:

a) rovnost aktiv a pasiv,

b) zkontrolovat kone¢né stavy vSech rozvahovych ucti z formalniho i vécného hlediska (fadny
proces inventarizace),

c) prouctovani konecného stavu materidlu a zbozi na skladé¢ v pfipadé uctovani zasob
zpusobem B,

d) ucty 111, 131, 261 (nerozpoctova pokladna evidovana pod AU 01xx - 02xx) a 262 - nesmi
vykazovat zistatek k 31. 12. 2017, vyjimkou jsou Gty 261 a 262 u hospodarské ¢innosti a
261 u rozpoétové pokladny, viz CI. 2 odst. 3,

e) ucty 401, 406, 407, 408, 431 (v ptipad€ neschvaleni ucetni zavérky) a 432 mohou v zlstatku
vykazovat zaporné hodnoty,

f) ,,plovouci® ucty 336, 337, 338, 341, 342, 343, 363, 375 po porovndni zlstatki stran MD
a Dal vstupuji do aktiv (zistatek na stran¢ MD) nebo do pasiv (zlstatek na strané Dal),

g) kontrola stavu vSech pohledavek a zdvazkli se zaméfenim na zalohové ucty 314, 324, 373,
374, 455, 465 a ucty dlouhodobého majetku (012 az 069), které nemohou vykazovat
zéporné hodnoty, a to ani v jednotlivych analytickych tctech,

h) casové rozliSeni u provoznich nakladt a vynost i dotacnich tituld,

1) rovnost vysledku hospodateni ve Vykazu zisku a ztraty a v Rozvaze,

J)  Vvysi a opravnénost zauctovani opravnych polozek,

k) zdau obce ¢i DSO nenastala situace pro tvorbu ¢i Cerpani rezervy,

1) je vyplnén sloupec ,,Minulé¢ ucetni obdobi, kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty
zarok 2016.

(2) Vénovat vétsi pozornost analytickému c¢lenéni pri uctovani predpisi a naslednych
uhrad zdivodu spravného vykazovani v obratové predvaze. Analytické clenéni ma také
vyznamny vliv na sprdvné vyplnéni vykazu Pfiloha (Elenéni dlouhodobého majetku, tvorba
a Cerpani fondid atd.) a vyplnéni vykazi Pfehled o zménach vlastniho kapitdlu a Piehled
o penéznich tocich.

(3) Pokud ucetni jednotka stile pouziva zplsob uctovani jednoho fyzického bankovniho ucétu
veden¢ho na tifech analytickych uaétech (231 Olxx, 231 02xx a 231 03xx), je nutné zajistit
spravné uzavieni a prevod do pocatecnich stavii. Uzavieni uctu 231 by mélo byt zajiSténo
softwarovym dodavatelem. V ramci zavéreénych zapisu dojde ke slouceniuctd 231 01xx,
231 02xx a 231 03xx na jeden analyticky tcet 231 01xx. S ohledem na vyvoj v oblasti ucetnictvi
statu povazujeme za nadbytetné metodické clenéni jednoho bankovniho UCtu na tfech
analytickych uctech. Pokud tak obec ¢i DSO jiZ neucinila, doporucujeme od 1. 1. 2018 upustit
od této metodiky a jiz postupovat v uctovani tak, ze k jednomu bankovnimu uctu bude piifazen
pouze jeden analyticky ucet, ktery bude pouzivan pro zatctovani piijmu, vydajl i transferti.

(4) Obdobny postup, ktery je popsan v odstavci 3 tohoto ¢lanku, by mél byt i u uctu 419, kdy se
jednotlivé analytiky ucétu 419 automaticky prevadi na AU Pocatecni stav. Zde je vSak
s ohledem na napocet dat do vykazu Priloha nutné ¢lenéni na AU zachovat.

(5) Pokud nedoslo ke schvaleni ucetni zaveérky za rok 2016, bude obec ¢i DSO vykazovat
zustatek na uctu 431 - Vysledek hospodateni ve schvalovacim fizeni az do doby nez dojde
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ke schvaleni ucetni zavérky za nékteré z dalSich ucetnich obdobi. Upozoriiujeme, ze dodatecné
schvaleni ucetni zavérky za rok 2016 po terminu 30. 6. 2017 neni mozné a pievod z uctu 431 -
Vysledek hospodaieni ve schvalovacim fizeni na ucet 432 - Vysledek hospodafeni
predchazejicich ucetnich obdobi nelze v takovém ptipad¢ provést. Doporucujeme obcim a DSO
provést vécnou kontrolu stavu uctu 431 - Vysledek hospodafeni ve schvalovacim fizeni
1 v ptipadé, Ze je zde vykazovan nulovy zustatek.

(6) Kontrola piedpist mezd za prosinec, véetn¢ predpisti zdravotniho a socidlniho pojisténi
a dani na téchto uctech:

331 - Zam¢stnanci,

335 - Pohledavky za zaméstnanci,

336 - Socialni pojisténi,

337 - Zdravotni pojisténi,

342 - Ostatni dané, poplatky a jind obdobna penézita plnéni.

(7) Zustatky na vyse uvedenych uctech budou nulové pouze u obci a DSO, které maji ve
vnitinim pfedpisu stanoveno, ze mzdy vcetné odvodii zdravotniho a socidlniho pojisténi a dani
za prosinec, jsou vyplaceny a odvedeny spoleéné¢ se mzdami za listopad, tedy v prosinci.
Priklady uctovani jsou uvedeny v MP/28/OEKO.

(8) Déle pak upozoriiujeme, ze cet 335 - Pohleddvky za zaméstnanci nesmi k 31. 12. 2017
vykazovat minusovy zistatek, ani v disledku uctovani o stravném (v tomto piipadé se jedna
o zavazek evidovany na Gc¢tu 333 - Jiné zavazky vii¢i zamé&stnanclim).

(9) Doporucujeme se zamefit na opravnénost vySe uctu 333 - Jiné zavazky vici zaméstnanciim,
kde je zejména ultovano o zdvazcich vyplyvajicich z neproplacenych cestovnich néhrad,
nevypotradaného stravného.

(10) Uget 338 - Duichodové spofeni obsahoval ¢astky pohledavek/zavazkii z titulu diichodového
spofeni podle zakona upravujiciho pojistné na dichodové spotfeni. Zakon ¢. 376/2015 Sb.,
o ukonceni diichodového spofeni, vSak druhy pili definitivné zrusil, a proto by obec ani DSO
neméla vykazovat na tomto uctu jakykoliv zlstatek.

(11) Uget 289 - Jiné kratkodobé pujcky by k 31. 12. 2017 nemél s vysokou pravdépodobnosti
vykazovat u obce a DSO Zadny zlstatek, protoze kratkodobé zaptijcky by mély byt Gctovany
na ucet 281 - Kratkodobé tvéry. Divodem je sjednoceni metodickych postupii, kdy zauctovani
ptijatych dlouhodobych zaptijcek je doporuceno uctovat na ticet 451 - Dlouhodobé uvéry.

Clinek 10
Dlouhodoby majetek

(1) Proveéfit, zda dlouhodoby majetek vcetné technického zhodnoceni je spravné zaevidovan
na kartdch majetku vcetné ptipadného transferového podilu (konkrétni nazev dotacniho titulu
nebo projektu véetné piipadného UZ, nazev a ICO poskytovatele), u kterého dochézi
k rozpousténi do vynosi.

(2) Pfi inventarizaci je nutné zkontrolovat vysi opravnych polozek k dlouhodobému majetku.
Opravné polozky se tvori na zakladé ustanoveni § 65 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. a CUS ¢. 706.
Zauctovani opravnych polozek musi probehnout nejpozdéji k datu 31. 12. 2017.

(3) V ramci procesu inventarizace je nutné zejména:
a) zkontrolovat vysi opravek,
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b) provétit dobu pouzivani majetku a v pripadé zjisténi vyznamného rozdilu mezi
predpokladanou dobou pouzivani, po kterou by mél byt majetek jeSté uzivan, a dobou
pouzivani uvedenou v odpisovém planu, posoudit, zda neni nutné zmeénit odpisovy plan -
v souladu s ustanovenimi bodu 6.2. CUS ¢&. 708 Odpisovani dlouhodobého majetku.

(4) Kontrola, zda byly prouctovany vsechny podané navrhy na vklad do katastru nemovitosti
a veskery majetek uvedeny do stavu zplsobilého k uzivani je zafazen na uctech tiidy 0, nebo
veskery vytazeny majetek byl z tfidy 0 - Dlouhodoby majetek oductovan.

(5) Uéty tiidy 0 - Dlouhodoby majetek nesmi vykazovat ve sloupci b&Zné obdobi netto
ve vykazu Rozvaha minusové stavy.

(6) Provéfit, zda na uctu 042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek nejsou evidovany
potrizovaci ndklady jiz zmatfené investice. Pokud tato situace nastala, je nutné metodicky
postupovat v souladu s élankem 116 Cast XXIV. Dlouhodoby majetek MP/28/OEKO
v aktudlnim znéni.

Clanek 11
Drobny dlouhodoby majetek

(1) Pti Gctovani drobného dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku musi ucty 018 a 028

ve sloupci netto vykazu Rozvaha vykazovat nulové zistatky.

(2) Vramci procesu inventarizace se zaméfit na problematiku evidence souboru drobného

dlouhodobého hmotného majetku, jak z hlediska vécného, tak z hlediska evidence na ptislusném

syntetickém Uctu:

a) z vécného hlediska posoudit, zda je u souboru splnéna podminka samostatného technicko-
ekonomického urceni,

b) z hlediska evidence na pfislusném syntetickém uc¢tu provéfit, zda v pifipadé, Ze ocenéni
souboru pievysuje ¢astku 40 000 K¢, je uctovano jako o investi¢nim vydaji a prostfednictvim
uctu 022 - Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci.

(3) V ptipad¢, Ze obec a DSO rozhodne vnitfnim pfedpisem o sniZeni stanovené dolni hranice
ocenéni pro drobny dlouhodoby hmotny majetek (niz§i nez 3 000 K¢&) nebo pro drobny
dlouhodoby nehmotny majetek (nizsi nez 7 000 K¢), uvede tuto skutec¢nost ve vykazu Ptiloha.

(4) V pfipadé, Ze obec a DSO nerozhodne vnitinim pfedpisem o snizeni stanovené dolni hranice
ocenéni pro drobny dlouhodoby majetek (i¢tovano napft. jiz od 0 K¢) a eviduje tento majetek
na podrozvahovych tctech 901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek nebo uctech 902 -
Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek, uvede ve vykazu Ptiloha ramcové informace o tom,
ktery druh drobného dlouhodobého majetku vstoupi rovnou na ptislusny nakladovy tcet a ktery
bude zauctovan na uctech podrozvah.

Clanek 12
Kontrola pohledavek a zavazku

(1) Dle ustanoveni § 3 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb. je nutné stanovit vnitinim piedpisem vysi
ocenéni pohleddvek a zavazkl (hladinu vyznamnosti), od které bude provadéno vzijemné
odsouhlaseni jednotlivych pohledavek a zavazkl, atoiv oblasti transferovych plateb (zaloh).
Je mozné stanovit rizné hladiny vyznamnosti pro rizné typy pohledéavek i zavazk, napt. odlisné
pro odbératelsko-dodavatelské vztahy, transfery, vici zaméstnancim atd. Sankcni platby
bez ohledu na vysi ocenéni doporucujeme vzajemné odsouhlasit vzdy.
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(2) Upozoriiujeme, ze v piipadé kontroly transferi se statnim UZ je nutné oslovit piimo
poskytovatele (statni fondy, ministerstva, Narodni fond, atd.), ktery transfer poskytl, nikoli
KU J¢K, ktery je pouze zprostiedkovatelem platby.

(3) Upozornujeme, ze oblast odsouhlaseni se vztahuje i na zavazky, tj. ze je nutné odsouhlasit
vybrané vyznamné zavazky vii¢i dodavatelim atd.

(4) Doporucujeme, aby se obec a DSO zaméfila na odsouhlaseni pohledavek a zavazkt viaci
piijemctm transfert, vici zfizovanym PO a zaloZenym organizacim.

(5) Obec ¢i DSO piedavajici vykazy PAP si stanovi vysi ocenéni pohledavek a zavazkt, od které
bude provadéno vzajemné odsouhlaseni pohledavek a zavazki, a neni povinna provést vzajemné
odsouhlaseni pohledavek a zavazki, jejichz hodnota nedosahuje vysi tohoto ocenéni. Povinnost
vzajemného odsouhlaseni pohleddvek a zavazkll se nevztahuje na vzdjemné vztahy zjevné
sporné, napiiklad pohledavky v soudnim fizeni, a dale na vzajemné vztahy, na které se vztahuje
povinnost zachovavat ml¢enlivost, naptiklad v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 280/2009 Sb.
dailovy tad, ve znéni pozdéjsich predpist.

(6) Metodicka pomiicka pro vzajemné odsouhlaseni pohledavek a zavazki je dostupnd na:
http://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/ucetnictvi-a-ucetnictvi-statu/ucetni-reforma-verejnych-
financi-ucetnic/ucetni-vykaznictvi-statu/konsolidacni-manual/2016/metodicka-pomucka-pro-
vzajemne-odsouhlas-28355.

Clanek 13
Kontrola pohledavek

(1) Ovérit, zda vykdzand zépornd hodnota kone¢ného stavu pohledavkovych ucti
k rozvahovému dni je spravna. Ve vétsing pripadi se jednd o chybné zauctovani predpisu, nebo
je zaménén analyticky ucet. V piipadé, Ze pohledavkovy ucet vykazuje opravnénou minusovou
hodnotu, je nutné jeho ziistatek preuctovat na adekvatni zadvazkovy ucet.

(2) Zamétit se na kontrolu u vyactovani zaloh (051, 052, 314, 373, 465 a 471):

a) v dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochazi k vyactovani zalohy na zékladé

vyuctovaci faktury (daitového dokladu),

b) v ramci transferovych plateb dle pokynu poskytovatele.
(3) Doporucujeme provétreni vyse poskytnutych zaloh na sluzby a energie (ucet 314) ve vztahu
k tvorbé dohadnych ucth pasivnich. V ptipadé, Ze vySe konkrétni zalohy je vyrazné odliSna
od tvorby dohadu na konkrétni sluzbu ¢i energii, je nutné provétit opravnénost tvorby vyse
tohoto dohadu. Vyrazné rozdily je nutné komentovat ve vykazu Ptiloha.

(4) Doporucujeme provést kontrolu analytického ¢lenéni pohlediavkovych uéti pouZivanych
pii uCtovani o transferech (v ramci dotacni politiky), zejména 344, 346, 348, 373, 471. Dale
vénovat pozornost predevSim pouziti UZ pii uctovani o predpisech, thraddch ana kontrolu
pocatecnich stavii u téchto ucta.

(5) Dle ustanoveni § 65 odst. 1, vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. jsou ucetni jednotky povinny
nejpozdéji k datu 31. 12. 2017 tvorit opravné polozky k pohledivkovym uétim
prostiednictvim ucth 142 az 149 a 191 az 199. Opravna polozka nesmi byt vyssi nez samotna
vySe pohledavky, ani nesmi vykazovat zaporné hodnoty.
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(6) Vramci inventarizace je nutné provétit opravnénost tvorby vyse opravnych polozek
k pohledavkam, uziti spravného uctu opravnych polozek a stavy jiz vyfazenych pohledavek
vedenych na uctu 905 - Vyfazené pohledavky.

(7) Obce a DSO jsou povinny v ramci inventarizace provetit, zda pohledavky po 1hité splatnosti
jsou fadné sledovany a byly ucinény vSechny vécné kroky kjejich vymozeni (vystaveni
upominek k zaplaceni pohledavky, uzavieni dohody o splatkdch a poseckani, posouzeni
ptipadného podani zaloby u soudu jako ukon nezbytny pro moznost vymahani dluhu, sledovani
exeku¢né vymahané pohledavky).
Clanek 14
Kontrola zavazki

(1) Ovétit, zda vykdzana zaporna hodnota konecného stavu zavazkovych Gcti k rozvahovému
dni je spravna. Ve vétSing pripadi chybi zauctovani predpisu, pfipadné je zaménéna analytika
nebo jde o chybu v zauctovani a ve skutecnosti se jednd o pohledavkovy tcet.

(2) Zamétit se na kontrolu u vyiactovani zaloh (324, 374, 455 a 472):

a) v dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochéazi k vyuctovani zalohy na zakladé vyuctovaci
faktury (danového dokladu),

b) v ramci transferovych plateb dle pokynu poskytovatele.

(3) Doporucujeme provést kontrolu analytického ¢lenéni zavazkovych ucéti pouzivanych
pri uctovani o transferech (v rdmci grantové a dotacni politiky), zejména 345, 347, 349, 374
a472. Dale vénovat pozornost predevSim pouziti UZ pii GCtovani o predpisech, uhradach
a na kontrolu pocatecnich stavi u téchto ucta.

Clanek 15
Okamzik vyuctovani zaloh na transfery

(1) Okamzik finan¢niho vypofadani zaloh na transfery se statnim UZ, transfery s krajskym
UZ véetné projektic EU je stanoven ve smluvnich podminkach jednotlivych projekti nebo
dle pokyni jednotlivych poskytovatelli. Obecny postup vyuUctovani zalohy na transfer
a finanéniho vypofadani piijatého transferu je popsan v Casti II. Transfery - obecna Gast
v MP/28/OEKO v aktualnim znéni.

Clanek 16
Casové rozliSeni

(1) Uétovani o Gasovém rozlideni je popsano v Casti XVIIL. Casové rozliseni a opravy minulého
obdobi MP/28/OEKO v aktualnim znéni.

(2) Upozoriiujeme, ze Uty ¢asového rozliSeni musi byt nasledujici ucetni obdobi vypotradany
(napf. pti obdrzeni vyactovaci faktury, pti predpisu poplatku).

(3) U dotac¢nich tituld, kdy k finanénimu vypotadani dochazi az nasledujici Gcetni obdobi,
ale v roce 2017 uz doslo k realizaci akce, musi byt nejpozdéji k 31. 12. 2017 tvoireny dohadné

ucty, maximalné do vyse vycerpaného transferu.

Tabulka €. 1: Vzorové priklady mozného uziti metody ¢asového rozliSeni

Uket | Nazev Obsahuje Priklad pouZziti

381 | Naklady | ¢astky vydajii bézného Pojisténi Obec plati pojisténi majetku, které se vztahuje
pristich obdobi, které se vztahuji majetku i k nasledujicimu Geetnimu obdobi. Castka
obdobi k ndkladtim pfistich obdobi pojisténi  vztahujiciho  se k nasledujicimu
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ucetnimu obdobi by vyrazné ovlivnila vysledek
hospodateni.

383 | Vydaje castky naklada, které Pachtovné Obec vpozici pachtyie vdaném ucetnim
pristich s béznym obdobim placené obdobi uzavie pachtovni smlouvu, kdy
obdobi souviseji, avsak vydaj zpétné pachtovné  bude uhrazeno az  vroce

na né nebyl dosud nasledujicim. Je nutné vy¢islit k datu 31. 12.
uskutecnén daného ucetniho obdobi naklady
prostiednictvim tohoto uctu.

384 | Vynosy ¢astky ptijmi v bézném Piedplacené Obec  vpozici propachtovatele  uzavie
pristich ucetnim obdobi, které patfi | pachtovné pachtovni smlouvu, kde je stanoveno, ze
obdobi do vynosu pristich obdobi pachtyt musi zaplatit n€kolik ndjmt dopiedu.

385 | Prijmy ¢astky vynosi, které Piijmy V ptipad¢, ze obec provozuje vlastni vodovod
pristich souviseji s béznym ucetnim | za vodné a vybira od obyvatel nebo podnikatelii piijmy
obdobi obdobim, avsak nebyly z této ¢innosti.

dosud vyactovany jako
pohledévky

388 | Dohadné | pohledavky, na zaklad¢ Ptijaté Obec ma prislibeny transfer.
ucty kterych vznikly naroky, ale | transfery Realizace akce probéhla v daném ucetnim
aktivni neni znama skutecna vyse obdobi (byly pfijaty faktury na akci), ale

plnéni k okamziku vyuctovani transferu probéhne az
ucetniho pfipadu v nasledujicim ucetnim obdobi.

389 | Dohadné | zavazky, u nichZ neni Vyuctovani Zuctovaci obdobi na energie nekoresponduje
ucty znama skute¢na vyse energii s kalendainim rokem, napt. od 1. 6. daného
pasivni plnéni k okamziku ucetniho obdobi do 30. 5. nasledujiciho

ucetniho ptipadu

ucetniho obdobi.

Tabulka €. 2: Pomiicka pii urcovani uctu ¢asového rozliseni

Utet | Komentaf

381 | Nevznikl ndklad nebo vynos, ale byly zaplaceny penize.

384 | Je znama skutecna vyse.

383 | Nebyly zaplaceny penize, ale naklad nebo vynos jiz vznikl.

385 | Je znama skutecna vyse.

388 | Vznikl nédklad nebo vynos, ale neni nejpozdéji k 31. 12. daného
389 | tcetniho obdobi zndma skute¢nd vySe plnéni k okamziku ucetniho

pripadu.

Clanek 17

Kontrola stavu penéZnich prostiedki

(1) Stavy uctt 068, 231, 236, 241, 244, 245, 281 a 451 musi souhlasit na konecny zlistatek
uvedeny na vypisu z bankovniho uctu, vypisu z uvérového uctu, odsouhlaseny stav zavazku
vyplyvajiciho ze smlouvy o zaptijcce s véfitelem apod.
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Cast IV.
Kontrola Vykazu zisku a ztraty

Clanek 18
Obecné kontroly

(1) Nepouzivat analytické ¢lenéni 0299 a 0999, protoze se jednd o zadvérkové analytiky.

(2) Vhlavni cinnosti dodrzovat v pfipadé¢ tfid 5 a 6 analytické clenéni 03xx - 0998.
U hospodaiské cinnosti dodrzovat v ptipadé tfid 5 a 6 analytické clenéni Oxxx - 0298. V ptipad¢
nedodrzeni tohoto ¢lenéni dochazi k chybnému napoctu téchto uéti do Vykazu zisku a ztraty.

(3) V ptipade¢, Ze je na vysledkovém uctu vykazovana minusova hodnota (vyjma ucty aktivaci),
je nutné provétit, je-li vykazovany zlstatek opravnény.

(4) Upozornujeme, Ze u Vykazu zisku a ztraty musi byt vyplnén sloupec ,,Minulé G¢etni obdobi®,
kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty za rok 2016.

(5) Porovnat vysi jednotlivych typti nakladd i vynost mezi roky 2016 a 2017. V ptipadé vyrazné
mezirocni zmény situaci vyhodnotit a okomentovat do ¢asti E.2. vykazu Ptiloha.

Clanek 19
Stanoveni nakladi a vynosi v ramci hospodarské ¢innosti

(1) Kazdad obec ¢i DSO, které provozuji hospodarskou c¢innost, by mély optimélné
ve svém vnitinim piedpisu vymezit ndklady a vynosy této ¢innosti, a to takovym zplsobem, aby
byly rozliSitelné od hlavni ¢innosti. O nakladech a vynosech by mé¢lo byt uctovano oddélené
na prislusnych analytickych uctech.

(2) Stanoveni nakladii v ramci hospodaiské cinnosti je vhodné provést uréenim pravidel
(kalkulacni vzorec), podle kterého budou vycisleny jednotlivé naklady souvisejici
s hospodafskou cCinnosti v daném tUcetnim obdobi. Tato pravidla musi byt pribézné
aktualizovéna v souvislosti s pfipadnymi zmé&nami v hospodaiské ¢innosti (nové typy Cinnosti,
nova smluvni ujedndni, ruSeni souc¢asnych smluvnich vztaht).

(2) Nejcastéjsimi typy nakladi, které se hospodaiské cinnosti tykaji, jsou nasledujici:
a) 501 - Spotfeba materialu,

b) 502 - Spotieba energie,

¢) 518 - Ostatni sluzby,

d) 521 - Mzdové néklady,

e) 524 - Zakonné socialni pojisténi,

f) 549 - Ostatni naklady z ¢innosti,

g) 551 - Odpisy dlouhodobého majetku.
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Cast V.
Kontrola vykazu Priloha

Clanek 20
Sestaveni vykazu Priloha

(1) Vykaz Ptiloha se sklada z textovych a ¢iselnych casti. Upozoriiujeme, ze obec a DSO musi
prekontrolovat spravné nacteni icetnich dat do ¢iselnych ¢asti a zaroven musi doplnit nebo
aktualizovat komentare do textovych casti, které maji slouzit koneCnym uzivatelim
(samosprave, MF CR, KU JEK, vetejnosti, bankovnim institucim atd.). Textové ¢asti jsou urceny
jako doplnujici zdroj informaci, které nelze pfimo vycCist z vykazli Rozvaha a Vykazu zisku
a ztraty. Obce ¢i DSO odpovidaji za spravné sestaveni vykazu Ptiloha.

Clanek 21
Obecné kontroly

(1) Pii predavani vykazu Piiloha obcemi a DSO bylo KU JEK zji§téno, Ze nedoch4zi k ¥Adnému
vyplnéni textovych ¢asti, zejména vykazovani nespravnych textd v jednotlivych ¢astech vykazu
(vétsinou se jedna o zaménu Casti A.2. a A.3.). Zaroven pfi pfesné citaci metodickych pokyni
KU JEK, zékont a vyhlasek, nedochazi k aktualizaci platného znéni.

(2) Z divodu snadnéjsiho vyplnéni textovych c¢asti uvadime vzorové navrhy komentait k jejich
vyplnéni. Uspotfadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich informaci v Ptiloze

je uvedeno v § 45 vyhlagky & 410/2009 Sb.

Tabulka ¢&. 3: Vzorové navrhy komentari textové ¢asti vykazu Priloha

Oddil Nazev oddilu Navrh komentare

Utetni jednotka nepfetrzité pokratuje ve své &innosti.
Z4dna ginnost neni omezena.

Ucetni jednotka nepfetrzité pokratuje ve své &innosti,
avSak doslo k omezeni - zruSeni €innosti v ramci... (uved’te
druh Cinnosti, napf. hospodaiskd) ke dni... (uvedte
konkrétni datum omezeni - zruseni).

Ucetni jednotka nepfetrzité pokraduje ve své Cinnosti
ake dni... (uvedte konkrétni datum) zacala provozovat
¢innost V ramci... (uved'te druh ¢innosti,
napt. hospodarska).

Ucetni jednotka nepfetrzité pokraduje ve své Cinnosti
a ke dni... (uved’te konkrétni datum) se stala platcem DPH
/ zrusila registraci k DPH.

Utetni jednotka ukonéila svou ¢innost ke dni... (uvedte
konkrétni datum).

Informace podle § 7 odst.

Al 3 zakona

Utetni jednotka byla nucena zménit usporadani
Informace podle § 7 odst. | a oznaovani polozek ucetni zavérky zejména z divodu
A2 4 zakona novely vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisi, novel CUS a vsouladu s aktualizaci
MP/28/OEKO.

Ucetni jednotka uziva tyto uéetni postupy (nutno vzdy
Informace podle § 7 odst. | rozepsat dle konkrétni situace uvnitt tcetni jednotky):

5 zékona a) zpusob uctovani zasob (A nebo B),
b) postupy uctovani u opravnych polozek (v pritbéhu roku,

A3.
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¢iazk 31. 12. daného ucetniho obdobi),
¢) informace o tom, Ze je stanovena snizena dolni hranice
pro drobny dlouhodoby hmotny majetek (nizs§i nez
3 000 K¢) nebo pro drobny dlouhodoby nehmotny majetek
(nizsi nez 7 000 K<),
d) rémcové informace o tom, ktery druh drobného
dlouhodobého majetku vstoupi rovnou na piisluSny
nakladovy ucet a ktery bude zaucCtovan na uctech
podrozvah,
e) zvoleny zpusob odpisovani majetku,
f) zptsob uctovani fonda prosttednictvim uctu 401 0019,
g) dalsi specifické postupy uctovani uvnitt ucetni jednotky
(nutno rozepsat).
Je nutné wuvést piripadné zdivodnéni, pro¢ doslo
k odchylkdm od uzitych metod ucetni jednotkou.
Ucetni metody, které ucetni jednotka pouziva, vychazeji
ze zakona ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni
pozdé¢jSich piedpist, vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni
pozdgjsich predpisti, CUS &. 701 - & 710 a MP/28/OEKO
v aktualnim znéni.

A.6.

Informace podle § 19
odst. 6 zékona

V pripad€, ze u ucetni jednotky nastaly vyznamné udalosti
mezi rozvahovym dnem a okamzikem sestaveni ucetni
zavérky, popiSe disledky téchto udélosti a kvantifikuje
jejich ekonomické dopady (nutno doplnit konkrétni situaci,
napi. zahdjeni trestniho fizeni vici UCetni jednotce,
starostovi obce, statutdrnimu zastupci ¢i konkrétnimu
zaméstnanci uzemniho celku, hrozba odvodu a penale
za poruseni rozpoctové kazné, kdy rozhodnuti nebylo jeste
uzemnimu celku doruceno, ptipadné jiz vyméfeni dan¢ho
odvodu a pendle a doruceni piisluSného rozhodnuti atd.).

B.1.

Informace podle § 66
odst. 6 vyhlasky

U ucetni jednotky tato situace nenastala.

U ucetni jednotky nastala situace (vypsat konkrétni typ
majetku, jeho nazev a ocenéni), kdy doSlo k navrhu
na vklad do 31. 12. daného uc¢etniho obdobi, avSak pravni
u¢inky vkladu nebyly ze strany katastralniho tfadu
provedeny do data ucetni zavérky, nebo byly provedeny
aZ pocatkem dal$iho ucetniho obdobi.

B.2.

Informace podle § 66
odst. 8 vyhlasky

Uzemni celek neni piispévkovou organizaci (neteSi kryti
fondu investic), a proto se tato informace netykd nasi
ucetni jednotky.

B.3.

Informace podle § 68
odst. 3 vyhlasky

Utetni jednotka neprovedla v pribéhu udetniho obdobi
vzajemné zuctovani zdvazka a pohledavek dle § 68 odst. 3
vyhléasky, nebo se jednalo o nevyznamné ¢astky.

Utetni jednotka provedla v pribéhu tudetniho obdobi
vzajemné zuctovani zavazkl a pohledavek dle § 68 odst. 3
vyhlasky a jednd se o vyznamné Ccastky... (uvedte
komentai k jednotlivym ucetnim piipadiim).

D.1.

Pocet jednotlivych véci
a soubort majetku nebo
seznam tohoto majetku

Utetni jednotka nema ve své ucetni evidenci kulturni
pamatky, sbirky muzejni povahy, piredméty kulturni
hodnoty a cirkevni stavby ocenéné ve vysi 1 K¢ dle § 25
odst. 1 pism. k) zdkona o ucetnictvi.

Uletni jednotka ma... ks (uvedte pocet) kulturnich
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pamatek, sbirek muzejni povahy, pfedméti kulturni
hodnoty a cirkevnich staveb ocenénych ve vysi 1 K¢ dle
§ 25 odst. 1 pism. k) zdkona o Ucetnictvi ve své ucetni
evidenci (nutno konkretizovat).

Pokud tcetni jednotka hospodaii s vice jak 100 000 m?
a oceniuje lesni pozemky s lesnim porostem, uvede zde
zpusob stanoveni vyse ocenéni a divod provedeni tohoto
ocenéni.

Komentaft k ocenéni
D.7. lesnich pozemk jinym
zpusobem

Ugetni jednotka v této &asti popise zejména tyto konkrétni

ucetni pripady:

a) vyznamné pfijaté kratkodobé zalohy na transfery

dle poskytovatele a dotac¢niho titulu ¢i projektu,

b) piijaté¢ dlouhodobé zalohy na transfery dle poskytovatele

a dotacniho titulu ¢i projektu,

¢) vyznamné poskytnuté zalohy na transfery dle ptijemce

a dotacniho titulu ¢i projektu,

d) ptijaté ¢i poskytnuté navratné finan¢ni vypomoci,

e) ptijeti a splaceni uvérq,

f) potizeni nedokonceného dlouhodobého majetku,

g) vyznamné rozdily mezi vysi poskytnuté zalohy

na konkrétni sluzbu ¢i energii a tvorbou dohadu,

h) rozpis uétu 408 - Opravy piedchazejicich ucetnich
obdobi, vcetné uvedeni odpovédné osoby za provedeni
kazdé opravy,

ch) dalsi vyznamné skuteCnosti ovliviiujici vysi aktiv

¢i pasiv, které se nedaji pfimo vycist z dat uvedenych
ve vykazu Rozvaha.

Doplityjici informace

E.1. k polozkam rozvahy

Ucetni jednotka v této asti popise zejména tyto konkrétni

ucetni pripady ¢i zvolené ucetni principy:

a) rozpis uctu 547 - Manka a Skody a uctu 557 - Naklady
z vyfazenych pohledavek,

b) ucetni operace, které vyznamné ¢i negativné ovlivnily
vynosy ¢i ndklady, naptf. vyfazeni majetku likvidaci,
darem, poruseni rozpoctové kazné, sankce atd.,

c) dals§i vyznamné skutecnosti ovlivilujici vysi vynost
¢i nakladi, které se nedaji ptimo vycist z dat uvedenych
ve Vykazu zisku a ztraty.

Ucetni jednotka porovna vysi jednotlivych typt nikladt

1vynosi mezi roky 2016 a 2017. V pfipadé vyrazné

meziro¢ni zmény situaci vyhodnoti a okomentuje.

Dopliujici informace
k polozkam vykazu zisku

E.2. a ztraty

Pozn.: Vzorové navrhy nejsou vyctem vSech moznosti. Obec ¢i DSO musi zohlednit vlastni

7V O

ekonomickou situaci a navrhy komentaru, popripadé dle skutecnosti upravit.

(2) Pfi predavani vykazu Ptiloha obcemi a DSO bylo KU JEK dale zjisténo, e nedochazi
k fddnému vyplnéni (nacteni) ¢&iselnych ¢&asti, a proto uvadime konkrétni kontroly,
které zamezi chybovosti, jez se obce a DSO nejcastéji dopousté;i:

a) Voddilu A.4. Informace podle § 7 odst. 5 zikona o stavu ucti v knize
podrozvahovych uéti musi byt formalné ovéien soulad s obratovou piredvahou a vécné
oveten soulad s ucetnimi podklady a doklady (smlouvy, dota¢ni dopisy, rozhodnuti atd.).
Déle je nutné provéiit minusové stavy u téchto ucti, které nejsou opravnéné.

b) V oddilech C.1. ZvySeni stavu transferi na porizeni dlouhodobého majetku
za bézné ucetni obdobi a C.2. SniZeni stavu transferi na porizeni dlouhodobého
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majetku ve vécné a Casové souvislosti zkontrolovat, zda ¢astky vykazané na téchto
radcich odpovidaji skutecnosti. V oddilu C.1. by m¢l byt vykazovan pfirtstek uctu 403,
tj. narast uctu 403 v souvislosti s pfedpisem investicniho transferu nebo tvorbou
dohadnych uctd. V oddilu C.2. by mél byt vykazovan ubytek uctu 403 v disledku
rozpousténi uctu 403 nebo diky ubytku v rdmci predani majetku jiné vybrané ucetni
jednotce.

¢) Voddilu F. Doplitujici informace k fondiim tcéetni jednotky zkontrolovat, zda stav
vykazany na polozkach G.I. Poc¢atecni stav fondu k 1. 1. 2017 a G.IV. Kone¢ny stav
fondu k 31. 12. 2017 je shodny s pocatecnim stavem a koneénym ziistatkem uctu 236
minus pohledavky k fondim, plus zavazky k fondim. Spravné nacteni do této Casti je
zavislé na pouzivani analytického ¢lenéni uctu 419. V mnoha ptipadech se stava, ze napf.
u socialniho fondu je pouZzivéana pfii tvorbé fondu analytika 0100 a v tomto piipadé pak
nedochazi ke spravnému napoctu do Ptilohy.

d) V oddilech G. Stavby a H. Pozemky zkontrolovat spravné analytické ¢lenéni a ovéfit,
zda konecny stav uctu 021 - Stavby se rovna sloupci brutto v oddilu G. Stavby a kone¢ny
stav uctu 031 - Pozemky se rovna sloupci brutto v oddilu H. Dale pak zkontrolovat,
zda v ¢asti G. Stavby ve sloupci netto nejsou zaporné hodnoty zpiisobené vykazovanim
opravek pouze u jednoho typu staveb. Opravky tvorené k jednotlivym druhiim majetku
musi mit stejnou analytiku jako majetek, ke kterému se tvofi, tzn., ucet 081 musi byt
roz¢lenén stejnym zplisobem, jako je ¢lenén ucet 021.

e) V oddilu I. Naklady z precenéni realnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykazany
na I.1. Néklady z pfecenéni redlnou hodnotou majetku ur¢eného k prodeji podle § 64
je shodny s konecnym stavem uctu 564.

f) Voddilu J. Vynosy z piecenéni realnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykazany
na J.1. Vynosy z ptecenéni realnou hodnotou majetku ureného k prodeji podle § 64

je shodny s kone¢nym stavem uctu 664.

(3) Upozoriiujeme, ze u nékterych Ciselnych ¢asti vykazu Ptiloha musi byt vyplnén sloupec
,Minulé ucetni obdobi, kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty za rok 2016.
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Cast VI.
Vykazy Prehled o penéZnich tocich a Prehled o zménach
vlastniho kapitalu

Clanek 22
Podminky pro predavani vykazi
(1) Dle ustanoveni § 18 odst. 2 zakona €. 563/1991 Sb. vybrané ucetni jednotky sestavuji
Piehled o penéZnich tocich a Prehled ozménach vlastniho Kkapitalu vzdy, pokud
k rozvahovému dni a za bezprostiedné piedchdzejici ucetni obdobi splni obé niZe uvedena
kritéria:

1. aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢; aktivy celkem se pro tcely tohoto zdkona rozumi
uhrn zjiStény z rozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle § 26 odst. 3 zakona
¢. 563/1991 Sb.,

2. ro¢ni thrn ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢&; roénim uhrnem ¢&istého obratu
se pro ucely tohoto zdkona rozumi vySe vynosl snizena o prodejni slevy a délend poctem
zapocatych mésicu, po které trvalo ucetni obdobi, a vyndsobena dvanacti.

(2) Z vyse uvedeného ustanoveni vyplyva, Ze vybrané tucetni jednotky, které nesplni obé

uvedena Kkritéria, nemusi predat za icetni obdobi 2017 vykazy Piehled o penéZnich tocich
a Prehled o zménach vlastniho kapitalu.
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(@5

ast VIL.
ni ucetni zavérky

O~

Schvalov

Clanek 23
Schvalovani uéetni zavérky

(1) Schvalovanou ucetni zavérkou je Ucetni zdvérka sestavend k rozvahovému dni, tj. k 31. 12.
Tvoii ji vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Ptiloha.

(2) Schvalujicim organem u obci je podle ustanoveni § 84 odst. 2 pism. b) zédkona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisii, zastupitelstvo obce. Schvalujicim
organem u DSO je podle ustanoveni § 50 odst. 2 pism. ¢) zédkona €. 128/2000 Sb., o obcich

~rw

(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi, uréeny nejméné tiiclenny organ svazku obci.

(3) Uletni zavérka obci a DSO za rok 2017 musi byt schvilena/neschvilena nejpozdgji
do Sesti mésicti ode dne, ke kterému se sestavuje, tj. nejpozd¢ji do 30. 6. 2018.

(4) V souladu sustanovenimi § 11 vyhlaSky ¢. 220/2013 Sb. je schvalujici organ povinen
vyhotovit Protokol, ktery musi obsahovat:

a) identifikaci schvalované Uc¢etni zavérky,

b) datum rozhodovéni o schvéleni nebo neschvaleni ucetni zaverky,

c¢) identifikaci osob rozhodujicich o schvaleni nebo neschvéleni ucetni zavérky,

d) vyrok o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky,

e) zapis o neschvaleni cetni zavérky,

f) identifikaci prikaznych ucetnich zaznamu, tzn. ucetni zdznamy o opraveé chyby ucetniho
obdobi schvalované ucetni zavérky provedené v nasledujicim ucetnim obdobi, vcetné
ucetnich zapist v piislusnych ucetnich knihach, pfipadné popis dal§ich skutecnosti
vyznamnych pro uzivatele G€etni zavérky,

g) vyjadfeni tucetni jednotky k vyroku o schvaleni nebo neschvdleni tUcetni zavérky
nebo k zapisu o neschvéleni Gcetni zaveérky (popis skutecnosti, pro které nebyla ticetni
zavérka schvalena, odivodnéni tohoto neschvaleni s diirazem na mozna rizika a ztraty
ve vztahu k vérnému a poctivému obrazu predmétu Ucetnictvi a finan¢ni situaci obce
¢1 DSO), ptipadné k dalSim skutec¢nostem souvisejicim se schvalovdnim ucetni zavérky.

(5) Protokol s nalezitostmi dle odst. 4 tohoto ¢lanku bude pfedan jako vykaz Informace
o schvileni nebo neschvileni twietni zavérky, véetné souvisejicich informaci do CSUIS
podle vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., a to do31. 7. 2018. Tento vykaz doporucujeme piedat
neprodlené po schvaleni ucetni zaveérky roku 2017. Zarovent doporucujeme vytisknout ,,Protokol
o skutecném pienosu dat™ prokazujici usp€sné, kompletni a v€asné zpracovani tohoto vykazu
v systému CSUIS.

(6) Upozornujeme, Ze vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky, véetné
souvisejicich informaci poZaduje téZ uvedeni data vykazu (data zavérky), tj. 31. 12. 2017.

(7) Uétovani o prevedeni vysledku hospodafeni evidovaném na Gétu 431 - Vysledek hospodaieni
ve schvalovacim fizeni je feSeno v Casti XXX. Vysledek hospodafeni MP/28/OEKO v aktudlnim
znéni. Pokud dojde ke schvéleni ucetni zaveérky, bude jiz vykazovan na actu 431 - Vysledek
hospodateni ve schvalovacim fizeni nulovy ziistatek. Upozoriiujeme, Ze bez fadného schvéleni
schvalujicim orgdnem nelze uctovat o prevedeni vysledku hospodafeni a povazovat ucetni
zavérku za schvalenou.
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Cast VIIL.
Predavani na krajsky urad a do CSUIS

Clinek 24
Terminy a zpusob predkladani vykazi na KU J¢K a do CSUIS

(1) Terminy a zptsoby ptedkladani vykazi na KU JEK a do CSUIS jsou stanoveny
v MP/25/0EKO  Pravidla pro pfedkladani ucetnich a finan¢nich vykazii obecnimi
a dobrovolnymi svazky obci - zména €. 14.

Clanek 25
Nastaveni automatu

(1) Automat bude pfijimat data pouze v obdobi 12/2017 (druh dokladu 0 - mésicni obraty
ucetnictvi a druh dokladu 3 - rozpoctove zmeny).

(2) Opakované poslani davky vjednom mésici prepiSe davku plvodni (data se nahravaji
podle druhu dokladu a obdobi).

(3) Pripominame adresu automatu: automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do pfedmétu e-mailu uved'te:

VZOr: WinXXXtt mm/rrrr dd.mm.yyyy hh:mm.ss IIIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnn
priklad: WinUCR21 12/2017 17.01.2018 10:35:00 00244686 Mé&sto Borovany
Ptilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vase ucetni nebo rozpoctova data s piiponou .txt
nebo .kxx. PfiloZzeny soubor musi obsahovat obraty ve formatu vystupu - véta 5, 6, Gg.

(4) Automat zasle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a sestavené vykazy, které
lze prohlizet v programu ,Notepad“ (= poznamkovy blok). Kontrola téchto zpétnych
protokoli je velmi diilezita, proto ji vénujte zvySenou pozornost.

(5) Hlavni a hospodaiska ¢innost musi byt posilana v jednom souboru spole¢né s tcetnictvim
za dany mésic!

Pozn.: Upozoriiujeme, Ze kaZdou stfedu probiha odstavka sité, coZ zpisobi i odstivku
AUTOMATU. Z tohoto diivodu je odpovéd’ odeslana az nasledujici den po jeho spusténi.
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Cast IX.
Zavérefna ustanoveni

Clanek 26
Zavéreéna ustanoveni

(1) V tomto metodickém pokynu jsou feSeny vybrané oblasti ve vztahu ke kontrole ucetnich
a finanénich vykaz u obci a DSO v izemni ptisobnosti KU JEK a nemohou v plném rozsahu
postihnout vSechny mozné doporucené kontrolni postupy souvisejici s ucetni zavérkou 2017,
které mohou v praxi nastat.

(2) Tento metodicky pokyn je platny od 1. prosince 2017 az do skonceni zpracovani ro¢ni
zaveérky vykazti zarok 2017 véetné predani Informace o schvéleni nebo neschvaleni ucetni
zaverky, véetné souvisejicich informaci do CSUIS, a nahrazuje metodicky pokyn MP/22/OEKO,
zménu €. 13.
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