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Platnost od: 1.12.2014

Predmét zmény:*) |V celém rozsahu

Zména ¢.

Platnost od:

Pfedmét zmény:*)

Zména ¢C.

Platnost od:

Pfedmét zmény:*)

Zména ¢C.

Platnost od:

Pfedmét zmény:*)

Zména ¢.

Platnost od:

Pfredmét zmény:*)

Zména ¢.

Platnost od:

Pfedmét zmény:*)

Zména ¢.

Platnost od:
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upravach mozno uvést v celém rozsahu.
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Cast 1.
Uvodni a obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zpiisob, terminy a rozsah udaji predkladanych
v lednu 2015 za obdobi 12/2014 Krajskému Gfadu - JihoGeského kraje (dale jen KU - JK)
a MF CR obcemi a dobrovolnymi svazky obci (dale jen DSO) v Jihodeském kraji pro potieby
centralniho systému uéetnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni:

a)

b)

vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych ucetnich
jednotek a jejich pfedavani do centrdlniho systému Ucetnich informaci statu a o pozadavcich
na technické a smisené formy ucetnich zdznami, ve znéni pozdé&jsich predpisi,

vyhlasky ¢&. 449/2009 Sb., o zpisobu, terminech a rozsahu udaji ptedkladanych
pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondu, rozpocti wzemnich
samospravnych celkil, rozpocti dobrovolnych svazki obci arozpocti Regionalnich rad
regiontl soudrznosti, ve znéni pozdéjsich predpisd,

vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro nekteré vybrané tcetni jednotky, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

(2) Z diivodu casté chybovosti piredavanych vykaza byl zpracovan piehled nejcastéjSich
chyb a uvadime doporucené kontrolni postupy k ucéetni zavérce 2014. S ohledem na rozsah
prredavanych dat Zadame obce a DSO, aby vénovaly této problematice patiicnou pozornost.



Cast IL
Kontrola finan¢niho vykazu FIN2 - 12 M

Clanek 2
Cast 1. Rozpoctové prijmy a cast I1. Rozpoctové vydaje

(1) Pti kontrole upraveného rozpoctu je nutné sledovat, zda rozpoctované polozky nevykazuji
minusové zustatky. Vyjimku tvoii rozpocCtova tfida 1 a polozka 5362, které mohou v ramci
daného ucetniho obdobi vykazovat minusové zustatky.

(2) KU - JK doporuéuje obcim a DSO provétit, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) u transferti, které jsou rozpoctovany polozkami tfidy 4, nezapominat uvadét UZ,
pfipadn¢ atributy nastroj a zdroj, viz MP/70/OEKO,

b) polozky 4134, 5345, 5182 se nerozpoctuji, rozpoctoveé se upravuji pouze prevody mezi
béznym uctem a penéznimi fondy,

c) k polozkam 2222, 2223, 4111, 4113, 4116, 4118, 4122, 4123, 4211, 4213, 4216, 4218,
4222, 4223 a 5366 se vidy uvadi UZ,

d) dodrzovat pouziti rozpoc¢tové skladby ve vztahu k témto UZ:
polozka 4111 a 4211 UZ 98xxx
polozka 4123 a 4223 UZ 82xxx azZ 88xxx
polozka 4113 a 4213 UZ 89xxx, 90xxx, 91xxx, 92xxX, 93xXX, 94XXX
polozka 4118 a 4218 UZ 95xxx
polozka 4160 a 4240 UZ 97xxx
polozka 4116 a 4216 vSechny ostatni UZ.

(3) Na konci roku je povinnosti obce a DSO vzdy vynulovat k 31. 12. pokladnu hlavni
¢innosti (261 01xx), tzn. odvést skute¢né€ penize do banky v takovém terminu, aby byly pfipsany
na ZBU nejpozdgji 31. 12. Vyjimku tvoii zistatek pokladny v hospodaiské &innosti, ktera miize
mit k 31. 12. zGstatek. U ucetni jednotky, vykonavajici pouze hlavni ¢innost, tedy nesmi
k 31. 12. daného ucetniho obdobi ucty 261, 262 a rozpoctova polozka 5182 vykazovat
zustatek.

(4) V p¥ipadé neodvedeni pokladni hotovosti na ZBU k 31. 12. daného uéetniho obdobi
je nutné stav pokladny a tim také polozku 5182 - Poskytované zéalohy vlastni pokladné
vynulovat prouctovanim pifevodu tak, jako by probéhl i1 finan¢né (stejny ucetni piipad
jako fyzické vraceni pokladni hotovosti).

Piiklad: Vzorové zatiétovani v piipadé neodvedeni hotovosti na ZBU k 31. 12. daného roku

SU AU § polozka| 7ZJ UZ MD D
262 0Oxxx X
261 01xx X
231 03xx |6171 5182 -X
262 0xxx X

(5) V tomto ptipad¢ nesouhlasi stav bankovniho Uc¢tu a pokladni hotovosti (dle vypisu z Gctu
k31.12. a pokladni knihy) na stavy téchto ucth v Ucetnictvi, coz je tieba fadné dolozit
a komentovat pfi inventufe uctu 231 (popt. 236) a zaroven ve vykazu Ptiloha. Jako prvni
finan¢ni operace v nasledujicim roce pak musi byt provedeno protuctovani poskytnuti zalohy pro
pokladnu ve vy§i zistatku v pokladni knize. Timto krokem se Gcetni stav ZBU a pokladny
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vyrovna a bude opét odpovidat skute¢nosti. V komentari prilohy ucetni zavérky musi byt
zaroven uveden vyznamny divod, pro¢ pokladni hotovost nebyla obci ¢i DSO Fadné
odvedena.

(5) Rozpoctova polozka 4112 - Neinvesti¢ni prijaté transfery ze statniho rozpocétu v ramci
souhrnného dota¢niho vztahu musi byt rozpoctovana v celkové obdrZené vysi s piresnosti
na K¢ a musi odpovidat skutecnosti.

Clanek 3
Cast I11. Financovani - tfida 8

(1) U rozpoctovych polozek v casti I1I. Financovani - tfida 8 jsou vzdy uvedena znaménka, ktera
dané polozky musi vykazovat (napf. polozka 8123 musi vykazovat pouze znaménko +, naopak
polozka 8124 musi vykazovat pouze znaménko -), viz Tabulka ¢&. 1.

(2) V ptipade, ze obec nebo DSO cerpa kontokorentni Gvér, musi polozka 8905 ve vykaze
FIN 2 - 12 M vykazovat stejnou hodnotu jako obraty uc¢tu 281 019x v analytické predvaze.

Tabulka €. 1: Polozky tiidy 8 a k ni odpovidajici znaménko

Polozka | Nazev Vykazované znaménko
8111 Kratkodobé vydané dluhopisy +
8112 Uhrazené splatky kratkodobych vydanych dluhopisii -
8113 Kratkodobé ptijaté ptijéené prostredky +
8114 Uhrazené splatky kratkodobych ptijatych ptijéenych prostredka -
8115 Zména stavu kratkodobych prostiedkti na bankovnich Gétech +/-
8117 Aktivni kratkodobé operace fizeni likvidity - pfijmy +
8118 Aktivni kratkodobé operace tizeni likvidity - vydaje -
8121 Dlouhodobé vydané dluhopisy +
8122 Uhrazené splatky dlouhodobych vydanych dluhopist -
8123 Dlouhodobé piijaté pajcené prostiedky +
8124 Uhrazené splatky dlouhodobych piijatych pijcenych prostiedkii -
8125 Zména stavu dlouhodobych prostfedkd na bankovnich uétech +/-
8127 Aktivni dlouhodobé operace fizeni likvidity - piijmy +
8128 Aktivni dlouhodobé operace fizeni likvidity - vydaje -
8211 Kratkodobé vydané dluhopisy +
8212 Uhrazené splatky kratkodobych vydanych dluhopisii -
8213 Kratkodobé piijaté pujcené prostiedky +
8214 Uhrazené splatky kratkodobych ptijatych ptijéenych prostredki -
8215 Zméena stavu kratkodobych prostiedkli na bankovnich uctech +/-
8217 Aktivni kratkodobé operace fizeni likvidity - pfijmy +
8218 Aktivni kratkodobé operace fizeni likvidity - vydaje -
8221 Dlouhodobé vydané dluhopisy +
8222 Uhrazené splatky dlouhodobych vydanych dluhopist -
8223 Dlouhodobé ptijaté ptijéené prostiedky +
8224 Uhrazené splatky dlouhodobych pfijatych pajcenych prostredkii -
8225 Zména stavu dlouhodobych prostiedkil na bankovnich uctech +/-
8227 Aktivni dlouhodobé operace fizeni likvidity - pfijmy +
8228 Aktivni dlouhodobé operace fizeni likvidity - vydaje -
8901 Operace z pe'néinich ﬁc‘:Fﬁ organizace nemajici o
charakter pfijmt a vydaju vladniho sektoru

8902 Nerealizované kurzové rozdily pohybti na devizovych uctech +/-
8905 Nepievedené ¢astky vyrovnavajici schodek +/-




Clanek 4
Cast IV. Rekapitulace prijmi, vydaju a financovani a jejich konsolidace

(1) Je nutné dodrzet nasledujici vazby:

a) radek 4060 Konsolidace prijmi se musi shodovat s Fadkem 4250 Konsolidace
vydaji, a to ve sloupcich 41 (schvaleny rozpocet), 42 (rozpocet po zméndch)
a 43 (vysledek od pocatku roku),

b) Fadky 4440, 4450 a 4470 musi byt v jednotlivych sloupcich ve stejné hodnot¢, ptiCemz
jedna hodnota bude mit opa¢né znaménko.

Clanek 5
Cast VI. Stavy a obraty na bankovnich tuétech

(1) Ve vykaze FIN 2 - 12 M tadky 6030 Bézné ucty celkem + 6040 Terminované vklady
dlouhodobé + 6050 Terminované vklady kratkodobé ve sloupci 62 Stav ke konci vykazovaného
obdobi musi souhlasit s kone¢nym stavem vSech béznych ucti a terminovanych vklada
na bankovni vypisy. Vyjimkou jsou ucty 241 - BéZny ucet a 245 - Jiné béZné Ucty,
které se ve vykazu FIN 2 - 12 M neprojevi.

(2) Stavy ucti 068, 231, 236, 241, 244 a 245 musi souhlasit na konec¢ny zlstatek uvedeny
na vypisech z bankovnich ucta.

Clanek 6
Cast IX. Prijaté transfery a piijcKky ze statniho rozpoctu, statnich fondi
a regionalnich rad

(1) Do této casti se nacitaji veSkeré obdrzené transfery oznacené pétimistnymi ucelovymi
znaky.

Clanek 7
Cast XI. PFijmy z rozpoétu EU a souvisejici pfijmy v ¢lenéni podle zdrojového téidéni
a ¢ast XII. Vydaje spolufinancované z rozpo¢tu EU a souvisejici vydaje v ¢lenéni podle
zdrojového tridéni

(1) V casti XI. se sleduji veskeré obdrzené transfery z ¢asti IX., které jsou zaroveil oznaceny
atributy nastroj a zdroj, a to jak z pohledu skutecnosti, tak z pohledu rozpoctu. Pfi kontrole
je nutné ovétit, jestli zde nejsou vykazovany minusové zistatky, a to jak v ¢asti rozpoctu,
tak ve skutecnosti. Déle je pak nutnd kontrola spravnosti pouzitych atributll nastroj a zdroj.

(2) V ¢asti XII. se vykazuji vydaje oznacené atributy nastroj a zdroj, a to jak ve skutecnosti,
tak v rozpoctu. V této Casti nelze vykazovat minusové zustatky. Zaroven je nutna kontrola
spravnosti uzitych atributd néstroj a zdroj.

Clanek 8
Kontroly prevodii finan¢nich prostiedki

(1) Z dvodu dodrZeni konsolidace na polozkdch 532x, 412x, 634x a 422x je nutné provést
pievody prostiedkli mezi obcemi a DSO nejpozdéji do 23. prosince 2014.



(2) Pfevody mezi vlastnimi Ucty (popi. fondy) u riznych bankovnich instituci je nutné rovnéz
provést nejpozdéji do 23. prosince 2014, aby byla dodrzena konsolidace na polozkéach 5342,
5344, 5345, 5349, 4133, 4134 a 4139.

(3) V piipadé platebniho styku u ucti vedenych u CNB, KU - JK doporuéuje provadét platby
z uctu CNB nejpozdéji do 19. prosince 2014.

(4) Upozoriujeme na pouzivani platebnich karet v zavéru roku, kdy je nutné,
aby se transakce platebni kartou v ramci hlavni ¢innosti projevila jesté do rozpoctu
roku 2014.



Cast IIL.
Kontrola ucetniho vykazu Rozvaha a analytické predvahy

Clanek 9
Obecné kontroly

(1) Kontrola syntetickych a podrozvahovych uctt:
a) zda je vykazovany kone¢ny zlstatek dané¢ho uctu skute¢né opravnény,

b) ucty 044, 045, 261 a 262 - nesmi vykazovat zistatek k 31. 12., vyjimkou jsou ucty
261 a 262 u hospodarské ¢innosti, viz CI. 2 odst. 3,

c) ucty 401, 406, 407 a 408 mohou v zlstatku vykazovat zdporné hodnoty,

d) ucty 314, 324, 373, 374, 455, 465 a ucty dlouhodobého majetku nemohou vykazovat
zaporné hodnoty, a to ani v jednotlivych analytickych tctech.

(2) Vénovat vétsi pozornost analytickému clenéni pri uétovani predpisi a naslednych
uhrad z divodu spravného vykazovani v obratové predvaze (napt. chybné analytiky u ucti:
ptedpis piijaté faktury MD 042 Oxxx/ D 321 0100, tthrada faktury MD 321 0010/ D 231 03xx...
nebo pfevod mezi ucty MD 231 0100/ D 262 0100 a MD 262 0600/ D 236 0100 apod.).
Analytické Clenéni ma také vyznamny vliv na spravné vyplnéni vykazu Piiloha (¢lenéni
dlouhodobého majetku, tvorba a Cerpani fondi atd.) a vyplnéni vykazii Prehled o zménach
vlastniho kapitalu a Piehled o penéZnich tocich.

(3) Pokud ucetni jednotka stale pouZziva zpiisob uctovani jednoho fyzického bankovniho uctu
veden¢ho na tfech analytickych Uctech (231 O0lxx, 231, 02xx a 231 03xx) je nutné zajistit
spravné uzavieni a pfevod do pocateCnich stavli. Uzavieni G¢tu 231 by mélo byt zajist€no
softwarovym dodavatelem (v ramci zavéreénych zapisi dojde ke slouceni ucti 231 01xx, 231
02xx a 231 03xx na et 231 01xx). Uget 419 se automaticky pievadi na AU Po&ateéni stav.

(4) Kontrola pfedpisit mezd za prosinec, vcetné predpisti zdravotniho a socialniho pojisténi
a dani na téchto uctech:

331 - Zam¢stnanci,

336 - Socialni pojisténi,

337 - Zdravotni pojisténi,

338 - Diichodové spoienti,

342 - Jiné piimé dané.
Zustatky na téchto uctech budou nulové pouze u obci, které maji ve vnitinim piedpisu
stanoveno, Ze mzdy, véetné¢ odvodl zdravotniho a socidlniho pojisténi a dani za prosinec, jsou
vyplaceny a odvedeny spolecné se mzdami za listopad 2014, tedy v prosinci 2014. Piiklady
uctovani jsou uvedeny v MP/28/OEKO. Déle pak upozoriiujeme, Ze ucéet 335 - Pohledavky
za zamestnanci nesmi k 31. 12. vykazovat minusovy zistatek, ani v disledku uctovani
0 stravném.

(5) Dale je nutné zkontrolovat:
a) prouctovani kone¢ného stavu materidlu a zbozi na sklad¢ v piipadé uctovani zasob
zpusobem B,

b) cCasové rozliSeni u provoznich nakladi a dota¢nich tituld,

c) Vysi a opravnénost zauctovani opravnych polozek,
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d) u nédkladovych a vynosovych Ucth hospodaiské cinnosti pouzivani zavazné analytiky
Oxxx az 0298, protoze tim je zaruceno spravné sestaveni Vykazu zisku a ztraty,

e) rovnost aktiv a pasiv,
f) rovnost vysledku hospodateni ve Vykazu zisku a ztraty a v Rozvaze,

g) opravnénost uUctovani na Uctech podminénych pohleddvek a aktiv a podminénych
zéavazkl a pasiv k 31. 12. daného ucetniho obdobi zejména z hlediska ¢asovosti (spravné
urceni, zda se jedna o dlouhodobé¢ ¢i kratkodobé podrozvahové ucty),

h) zda u obce ¢i DSO nenastala situace pro tvorbu ¢i Cerpani rezervy.

1) je vyplnén sloupec ,,Minulé¢ ucetni obdobi“, kde by mély byt vykazany jednotlivé
hodnoty za rok 2013.

Clanek 10
Dlouhodoby majetek

(1) Pfi inventarizaci je nutné zkontrolovat vysi opravek a pfipadnych opravnych polozek
k dlouhodobému majetku. Impuls k tvorbé opravnych polozek by méla dat inventarizacni

komise. Zauctovani opravnych polozek musi probéhnout nejpozdéji k datu 31. 12.

Tabulka €. 2: Pouziti uctu opravnych polozek k jednotlivym uctim majetku

Uket Opravna polozka Zuctovani opravné polozky
(evidovany ucet) (Cast za aktudlni rok)

012 151

013 152

014 153

015 154

019 156

041 157

031 161

032 162

021 163

022 164

025 165

029 167

042 168

061 171

062 172 536
063 173

067 175

069 176

043 177

112 181

121 182

122 183

123 184

132 185

139 186

(2) Kontrola, zda byly prouctovany veskeré podané navrhy na vklad do katastru nemovitosti
a veskery majetek uvedeny do stavu zptisobilého k uzivani je zafazen na uctech tiidy 0.

(3) Uty tiidy 0xx nesmi vykazovat ve sloupci béZné obdobi netto minusové stavy.
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Clanek 11
Drobny dlouhodoby majetek

(1) Pfi Gctovani drobného dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku by mély acty 018
a 028 ve sloupci netto vykazovat nulové zistatky

Clanek 12
Kontrola pohledavek a zavazki

(1) Dle ustanoveni § 3 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, je nutné
stanovit vnitinim pfedpisem vysi ocenéni pohledavek a zavazkl (hladinu vyznamnosti), od které
bude provadéno vzajemné odsouhlaseni jednotlivych pohleddvek a zavazkd, atoiv oblasti
transferovych plateb (zaloh).

(2) Upozoriiujeme, ze v ptipadé transferd se statnim UZ je nutné oslovit pfimo poskytovatele
(statni fondy, ministerstva, Narodni fond, atd.), ktery transfer poskytl, nikoli KU - JK,
ktery je pouze zprostiedkovatelem platby.

Clanek 13
Kontrola pohledavek

(1) Zkontrolovat opravnénost vykazaného zistatku vSech pohledavkovych uétii (zejména
ucta 311, 314, 315, 316, 319, 346, 348, 373, 377, 381, 385, 388, 462, 465, 468, 469, 471 atd.).

(2) Overtit, zda ptipadna vykazana zaporna hodnota konecného stavu pohledavkovych ucti
k rozvahovému dni je spravnd. Ve vétSing€ piipadi se jednd o chybné zauctovani ptredpisu,
piipadné je zaménén analyticky ucet. V piipade, Ze pohledavkovy ucet vykazuje opravnénou
minusovou hodnotu je nutné, jeho zistatek pretictovat na adekvatni zavazkovy ucet.

(3) Doporucujeme provést kontrolu analytického ¢lenéni pohlediavkovych uéti pouZzivanych
pii Gctovani o transferech (v ramci grantové a dotacni politiky), zejména 346, 348, 373 a 471.
Vénovat pozornost piedev§im pouziti UZ pfi uctovani o predpisech, thradach a na kontrolu PS
u téchto ucth.

(4) Dle ustanoveni § 65 odst. 1, vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, jsou
ucetni jednotky povinny nejpozdéji k datu 31. 12. tvorit opravné polozky k pohledavkovym
uétim prostiednictvim uctd 142 az 149 a 191 az 199. Zejména upozoriiujeme na tvorbu
opravnych polozek kuctu 315 - Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti, kdy tvorba opravnych
polozek k tomuto uctu je administrativné velice narocnd. Opravnd polozka nesmi byt vyssi nez
samotna vyse pohledavky.

(5) Vramci inventarizace je nutné provéfit opravnénost tvorby vysSe opravnych polozek

k pohledavkam, uziti spravného uctu opravnych polozek a stavy jiz vyfazenych pohledavek
vedenych na Gctu 911 - Vyrazené pohledavky.
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Tabulka €. 3: Pouziti uctu opravnych polozek k jednotlivym pohledavkovym tétim

Utet Opravna polozka Zictovani opravné polozky
(evidovany ucet) (Cast za aktualni rok)

311 194

312 191

315 192

316 193 556

317 195

351 197

361 198

377 199

462 142

464 144

466 146

469 149

Clanek 14

Kontrola zavazku

(1) Zkontrolovat opravnénost vykazaného zistatku vSech zavazkovych ucti (zejména ucti
289, 321, 324, 326, 345, 347, 349, 372, 374, 378, 383, 384, 389, 452, 455, 472 atd.).

(2) Overit, zda ptipadnd vykazana zapornd hodnota konecného stavu zévazkovych uctd
k rozvahovému dni je sprdvnd. Ve vétSin€ piipadi chybi zauctovani piedpisu, piipadné
je zaménéna analytika. V ptipadé, Zze zavazkovy ucet vykazuje opravnénou minusovou hodnotu
je nutné, jeho zlstatek pfeuctovat na adekvatni pohledavkovy tcet.

(3) Zam¢tit se na kontrolu u vyiactovani zaloh (314, 324, 373, 374, 389, 455, 465, 471 a 472):

a) v dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochazi k vyactovani zalohy na zékladé
vyuctovaci faktury (dantového dokladu),

b) v ramci transferovych plateb dle pokynu poskytovatele.

(4) Doporucujeme provést kontrolu analytického ¢lenéni zavazkovych uctit pouzivanych
pri uctovani o transferech (v ramci grantové a dotaéni politiky), zejména 347, 349, 374 a 472.
Vénovat pozornost predevsim pouziti UZ pii uctovani o pfedpisech, tthradach a na kontrolu PS
u téchto ucth.

Clanek 15
Okamzik vyuctovani zaloh na transfery

(1) Okamzik finan¢niho vypotfadani zaloh na transfery se statnim UZ, transfery s krajskym
UZ a transfery s krajskym a statnim UZ u projekti EU je stanoven ve smluvnich

podminkach jednotlivych projekt nebo dle pokynt jednotlivych poskytovatelti.

Clanek 16
Casové rozliSeni

(1) Uétoyéni o Casovém rozlisSeni je popsano v MP/28/OEKO Ptiklady uctovani pro obce
a DSO - Cast. XIIL.
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(2) Upozoriiujeme, ze Gty Casového rozliSeni musi byt nasledujici ucetni obdobi vypotadany
(napf. pii obdrzeni vyuctovaci faktury, pti piedpisu poplatku atd.).

(3) U dotacnich titulti, kdy k finanénimu vypoiadani dochézi az néasledujici ucetni obdobi,
ale v roce 2014 uz doslo k realizaci, musi byt k 31. 12. tvofeny dohadné ucty.

Tabulka €. 4: Vzorové ptiklady mozného uZziti metody casového rozliSeni

Utet | Nizev Obsahuje Ptiklad pouZziti

381 | Naklady | ¢astky vydaji bézného Pojisténi Obec plati pojisténi majetku, které
pristich obdobi, které se vztahuji | majetku se vztahuje 1 knasledujicimu  ucetnimu
obdobi k nakladtim pftistich obdobi. Castka pojisténi  vztahujiciho

obdobi se k nasledujicimu ucetnimu obdobi
by vyrazn¢ ovlivnila vysledek hospodareni.

383 | Vydaje ¢astky nakladi, které Nevyfaktu - | Obec vlednu nésledujiciho roku obdrzi
pristich s béznym obdobim rované fakturu za svoz komunalniho odpadu,
obdobi souviseji, avSak vydaj dodavky kterase vztahuje kroku ptfedchozimu.

na né nebyl dosud Jenutné vycislit kdatu 31. 12. daného
uskute¢nén ucetniho obdobi naklady prostfednictvim
tohoto uctu.

384 | Vynosy ¢astky pfijmi v bézném Predplacené | Obec uzavie najemni smlouvu,
pristich ucetnim obdobi, které najemné kde je stanoveno, ze najemce musi zaplatit
obdobi patii do vynosu piistich nekolik najmt dopiedu.

obdobi

385 | Prijmy ¢astky vynosu, které Piijmy V ptipadé, Ze obec provozuje vlastni
pristich souviseji s béznym za vodné vodovod a vybira od obyvatel
obdobi ucetnim obdobim, avsak nebo podnikateld piijmy z této Cinnosti.

nebyly dosud vytctovany
jako pohledavky

388 | Dohadné | pohledavky, na zakladé Piijmy Obec ma pfislibeny investi¢ni transfer.
ucty kterych vznikly naroky, za transfery | Vramci realizace akce uvede majetek
aktivni ale neni znama skute¢na do provozu diive, nez podava vyuctovani

vyse plnéni k okamziku poskytovateli transferu. Ptipadné zavérecné
ucetniho ptipadu vyuctovani je odevzdano az nasledujici
kalendaini rok.

389 | Dohadné | zavazky, u nichz neni Vyuctovani | Zactovaci obdobi na energie nekoresponduje
ucty znama skute¢na vyse energii s kalendainim rokem, napt. od 1. 6. daného
pasivni plnéni k okamziku ucetniho obdobi do 30. 5. nésledujiciho

ucetniho ptipadu

ucetniho obdobi.

Tabulka €. 5: Pomtcka pfi urCovani uctu ¢asového rozliseni

Uget

381 Nevznikl néklad nebo vynos,
384 ale byly zaplaceny penize.
383 Nebyly zaplaceny penize,
385 ale naklad nebo vynos jiz vznikl.

Clanek 17

Kontrola stavu penéZnich prostiedkii

(1) Stavy uctt 068, 231, 236, 241, 244, 245, 281 a 451 musi souhlasit na konecny zlistatek
uvedeny na vypisu z bankovniho uctu.
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Cast IV.
Kontrola Vykazu zisku a ztraty

Clanek 18
Obecné kontroly

(1) Nepouzivat analytické ¢lenéni 0299 a 0999, protoze se jedna o zavérkové analytiky.
(2) V hlavni ¢innosti dodrzovat v pripad¢ tfid 5 a 6 analytické clenéni 03xx - 0998.
U hospodaiské ¢innosti dodrzovat v ptipadé tiid 5 a 6 analytické ¢lenéni Oxxx - 0298. V ptipadé

nedodrzeni tohoto ¢lenéni dochazi k chybnému napoctu téchto uctt do Vykazu zisku a ztraty.

(3) Upozoriiujeme, Ze u vykazu ziskl a ztraty musi byt vyplnén sloupec ,,Minulé ucetni obdobi®,
kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty za rok 2013.
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Cast V.
Kontrola vykazu Priloha

Clanek 19
Sestaveni vykazu Priloha

(1) Vykaz Ptiloha se skladé z textovych a Ciselnych ¢asti. Upozoriiujeme, Ze obec a DSO musi
piekontrolovat spravné nacteni tucetnich dat do Ciselnych casti a zaroven musi doplnit
komentaie do textovych &asti, které maji slouzit koneénym uZivatelim (samospravé, MF CR,
KU - JK, vefejnosti bankovnim institucim atd.). Textové &asti jsou urdeny
jako doplnujici zdroj informaci, které nelze piimo vyc€ist z vykazii Rozvaha a Vykazu zisku
a ztraty. Obec ¢1 DSO odpovidaji za spravné sestaveni vykazu Pfiloha.

Clanek 20
Obecné kontroly

(1) Pfi piedavani vykazu Piiloha obcemi a DSO bylo KU - JK zjisténo, Ze nedochazi
k Fadnému vyplnéni textovych ¢&asti, a proto uvddime vzorové navrhy komentdit k jejich
vyplnéni. Uspotadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich informaci v Ptiloze je
uvedeno v § 45 vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

Tabulka €. 6: Vzorové navrhy komentaia textové ¢asti vykazu Priloha

Oddil Nazev oddilu Navrh komentare

Uketni jednotka nepietrzité pokraduje ve své &innosti.
Z4dna &innost neni omezena.

Utetni jednotka nepfetrzité pokraduje ve své &innosti,
avsSak doslo k omezeni - zruSeni ¢innosti v ramci... (uved’te
druh c¢innosti, napf. hospodaiska) ke dni... (uvedte
konkrétni datum omezeni - zruseni).

Utetni jednotka nepietrzité pokratuje ve své G&innosti
ake dni... (uved'te konkrétni datum) zacala provozovat
¢innost vramci... (uvedte druh cinnosti, napf.
hospodarska).

Utetni jednotka nepfetrzitd pokraduje ve své &innosti
a ke dni... (uved’te konkrétni datum) se stala platcem DPH
/ zrusSila registraci k DPH.

Ugetni jednotka ukonéila svou ¢innost ke dni... (uvedte
konkrétni datum).

Informace podle § 7 odst.

AL 3 zakona

Utetni  jednotka byla nucena zménit uspofadani
Informace podle § 7 odst. | a oznaCovani polozek tucetni zavérky zejména z divodu
A.2. 4 zakona novely vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpist, novel CUS a vsouladu s aktualizaci
MP/28/OEKO.

Uctetni jednotka uziva tyto uéetni postupy (nutno vzdy

rozepsat dle konkrétni situace uvniti ucetni jednotky):

a) zpusob uctovani zasob (A nebo B),

Informace podle § 7 odst. | b) postupy uctovani u opravnych polozek (v prabéhu roku,
5 zékona ¢iaz k 31. 12. daného ucetniho obdobi),

¢) zvoleny zpusob odpisovani majetku,

d) zptisob uctovani fonda prostfednictvim uctu 401 0019,

e) dalsi specifické postupy t¢tovani uvnitt ti¢etni jednotky

A3.
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(nutno rozepsat).

Utetni metody, které ucetni jednotka pouziva, vychazeji
ze zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozd¢jSich predpist, vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni
pozdgjsich predpist, CUS &. 701 - &. 710 a MP/28/OEKO.

A.6.

Informace podle § 19
odst. 5 pism. a) zdkona

Ke konci ucetni zavérky neexistovaly takové podminky
Ci situace, v jejichz diasledku by doslo k vyrazné zméné
pohledu na financ¢ni situaci Gcetni jednotky.

Ke konci ucetni zavérky existovaly takové podminky
Ci situace, v jejichz dasledku by doslo k vyrazné zméné
pohledu na finan¢ni situaci ucetni jednotky. Jednalo se o ...
(nutno doplnit konkrétni situaci, napt. hrozba odvodu
a penale za poruSeni rozpoctové kazn¢, kdy rozhodnuti
nebylo jesté ucetni jednotce doruceno, atd.).

A7

Informace podle § 19
odst. 5 pism. b) zédkona

Ke konci ucetni ziverky neexistovaly takové nejisté
podminky ¢i situace, v jejichz disledku by doslo k vyrazné
zméné pohledu na finan¢ni situaci ucetni jednotky.

Ke konci ucetni zavérky existovaly takové nejisté
podminky ¢i situace, v jejichz disledku by doslo k vyrazné
zméng pohledu na finan¢ni situaci tcetni jednotky. Jednalo
se 0 ... (nutno doplnit konkrétni situaci, napt. kdy probiha
kontrola v ramci transferu a ucetni jednotka si je védoma,
ze by mohl hrozit odvod a pendle za poruseni rozpoctové
kaznég, ale kontrola jeSt€¢ neni zcela ukoncena ¢i nejsou
znamy piesné vysledky kontroly - protokol, atd.).

A.8.

Informace podle § 66
odst. 6

U ucetni jednotky dana situace nenastala.

U ucetni jednotky nastala situace (vypsat konkrétni typ
majetku, jeho nazev a ocenéni), kdy doSlo k navrhu
na vklad do 31. 12. daného uc¢etniho obdobi, avSak pravni
u¢inky vkladu nebyly ze strany katastralniho ufadu
provedeny do data ucetni zavérky / nebo byly provedeny
aZ pocatkem dal$iho ucetniho obdobi.

A9.

Informace podle § 66
odst. 8

Uzemni samospravny celek neni piispévkovou organizaci
(nefesi kryti investicniho fondu), a proto se tato informace
netykd nasi Ucetni jednotky.

D.1.

Pocet jednotlivych véci
a soubortl majetku nebo
seznam tohoto majetku

Ugetni jednotka nema ve své ucetni evidenci kulturni
pamatky, sbirky muzejni povahy, piredméty kulturni
hodnoty a cirkevni stavby ocenéné ve vysi 1 K¢ dle § 25
odst. 1 pism. k) zdkona o ucetnictvi.

Ucetni jednotka ma... ks (uved'te pocet) kulturni pamatky,
sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty
a cirkevni stavby ocenéné ve vysi 1 K¢ dle § 25 odst. 1
pism. k) zdkona o ucetnictvi ve své ucetni evidenci (nutno
konkretizovat).

D.2.

Celkova vymeéra lesnich
pozemki s lesnim
porostem

Netyka se nasi ucetni jednotky; 0.

Ucetni jednotka hospodaii s... m’> (uved’te konkrétni
vymeéru, pouze v piipadé, ze ucetni jednotka hospodaii
s vice nez 10 ha) lesnich pozemkii s lesnim porostem.

E.1.

Doplnujici informace
k poloZkam rozvahy

Ucetni jednotka v této &asti popise zejména tyto konkrétni
ucetni ptipady:
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a) prijaté ¢i poskytnuté navratné financni vypomoci,

b) piijeti a splaceni uveéri,

c) rozpis uctu 408 - Opravy minulych obdobi, vcetné
uvedeni odpovédné osoby za provedeni kazdé opravy,

d) rozhodnuti Gcetni jednotky o snizeni ¢i zachovani dolni
hranice pro u¢tovani drobného dlouhodobého majetku
na syntetické ucty,

e) dalsi vyznamné skuteCnosti ovliviyjici vysi aktiv
Ci pasiv, které se nedaji pfimo vycist z dat uvedenych
ve vykazu Rozvaha.

Ucetni jednotka v této Casti popiSe zejména tyto konkrétni
ucetni piipady ¢i zvolené ucetni principy:
a) Casoveé rozliSeni - v pribéhu roku (mésicné, Ctvrtletné),

Dopliujici informace ¢iaz k 31. 12. daného ucetniho obdobi,
B2 k polozkam vykazu zisku | b) ucetni operace, které vyznamné ¢i nega}tivné (.)Vli‘vnily
o a ztraty vynosy ¢indklady, napt. vyfazeni majetku likvidaci,
darem, poruseni rozpoctové kazné, sankce atd.,

c) dalsi vyznamné skuteCnosti ovliviiujici vySi vynosa
¢i nékladi, které se nedaji pfimo vycist z dat uvedenych
ve Vykazu zisku a ztraty.

Pozn.: Vzorové navrhy nejsou vyctem vSech moznosti. Obec ¢i DSO musi zohlednit vlastni

ekonomickou situaci a navrhy komentari, popripadé dle skute¢nosti upravit.

(2) Pii piedavani vykazu Ptiloha obcemi a DSO bylo KU - JK déle zjisténo, Ze nedochazi
k fddnému vyplnéni (nacteni) ¢&iselnych ¢&asti, a proto uvadime konkrétni kontroly,
které zamezi chybovosti, jez se obce a DSO nejcastéji dopousté;i:

a)

b)

d)

V oddilu A.4. Informace podle § 7 odst. 5 zidkona o stavu ucéti v knize
podrozvahovych uéti musi byt formalné ovéfena spravnost na obratovou piedvahu
avécné ovéfena spravnost na ucetni podklady a doklady (smlouvy, dota¢ni dopisy,
rozhodnuti atd.). Déle je nutné provéfit minusové stavy u téchto uctl, které nejsou
opravnéné.

V oddilu A.5. Informace podle § 18 odst. 1 pism. ¢) zdkona zkontrolovat spravny
napocet do polozek €. 1 a 2, kdy tyto hodnoty odpovidaji - ziistatkiim G¢tu 336 - Socialni
pojisténi a 337 - Zdravotni pojisténi dle obratové piedvahy. U polozky ¢. 3 ,,Evidované
datiové nedoplatky u mistné pfislusnych finan¢nich organti*“ maji byt vykazovany pouze
»Zavazky po splatnosti, vyplyvajici ze syntetickych uc¢th 341 - Dan z ptijmu, 342 - Jiné
piimé dan¢, 343 - Dan z ptidané hodnoty a 344 - Jiné dan¢ a poplatky.

V oddilech C.1. ZvySeni stavu transferi na porizeni dlouhodobého majetku
za bézné ucetni obdobi a C.2. SniZeni stavu transfert na porizeni dlouhodobého
majetku ve vécné a casové souvislosti zkontrolovat, zda ¢astky vykazané na téchto
fadcich odpovidaji skute¢nosti.

V oddilu F. Doplitujici informace k fondim ucetni jednotky zkontrolovat, zda stav
vykézany na polozkach G.I. Pocatecni stav fondu k 1. 1. a G.IV. Konecny stav fondu
je shodny s pocatecnim stavem a konecnym zlstatkem uctu 236 minus pohledavky
k fondtim, plus zdvazky k fondim. Spravné nacteni do této Casti je zavislé na pouzivani
analytického ¢lenéni ctu 419. V mnoha ptipadech se stava, ze napt. u SF je pouzivana
pfi tvorbé fondu analytika 0100 a v tomto pifipadé nedochazi ke spravnému napoctu
do Ptilohy.
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e) V oddilech G. Stavby a H. Pozemky zkontrolovat spravné analytické Clenéni a ovéfit,
zda konecny stav uctu 021 - Stavby se rovna sloupci brutto v oddilu G. Stavby a kone¢ny
stav uctu 031 - Pozemky se rovna sloupci brutto v oddilu H. Dale pak zkontrolovat,
zda v ¢asti G. Stavby ve sloupci netto nejsou zaporné hodnoty zplisobené vykazovanim
opravek pouze u jednoho typu staveb. Opravky tvorené k jednotlivym druhiim majetku
musi mit stejnou analytiku jako majetek, ke kterému se tvofi, tzn., acet 081 musi byt
roz¢lenén stejnym zpusobem, jako je ¢lenén ucet 021.

f) V oddilu I. Naklady z piecenéni reialnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykédzany
na I.1. Naklady z pfecenéni redlnou hodnotou majetku urceného k prodeji podle § 64
je shodny s kone¢nym stavem uctu 564.

g) Voddilu J. Vynosy z piecenéni realnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykazany
na J.1. Vynosy z pfecenéni redlnou hodnotou majetku ureného k prodeji podle § 64

je shodny s kone¢nym stavem uctu 664.

(3) Upozoriiujeme, Ze u Ciselnych ¢asti vykazu Piiloha musi byt vyplnén sloupec ,,Minulé ucetni
obdobi“, kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty za rok 2013.
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Cast VL.
Vykazy Prehled o penéZznich tocich a Pirehled o zménach
vlastniho kapitalu

Clanek 21
Podminky pro predavani vykazi

(1) Vybrané ucetni jednotky sestavuji Prehled o penéZnich tocich a Prehled o zménach
vlastniho kapitalu vzdy, pokud k rozvahovému dni a za bezprostiedné predchazejici ucetni
obdobi splni obé niZe uvedena Kritéria:

1. aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢; aktivy celkem se pro tcely tohoto zdkona rozumi
uhrn zjiStény z rozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle § 26 odst. 3, zakona
563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozde€jsich predpist,

2. ro¢ni uhrn ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢&; roénim uhrnem ¢&istého obratu
se pro ucely tohoto zdkona rozumi vySe vynosl snizena o prodejni slevy a délend poctem
zapocatych mésicu, po které trvalo ucetni obdobi, a vyndsobena dvanacti.

(2) Z vyse uvedeného ustanoveni vyplyva, Ze vybrané ucetni jednotky, které nesplni obé

uvedena Kkritéria, nemusi predat za icetni obdobi 2014 vykazy Piehled o penéZnich tocich
a Prehled o zménach vlastniho kapitalu.
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Cast VIL.
Predavani na krajsky urad a do CSUIS

Clanek 22
Terminy predkladani vykazii

(1) Finan¢ni vykaz (FIN 2 - 12 M):

a) Termin pro zaslani veskerych dat a vykazli za obdobi 12/2014 je stanoven na utery
20. ledna 2015.

b) Pro obce s rozsifenou pusobnosti z divodu velkého objemu zpracovavanych ucetnich
a rozpoctovych dat a pro obce a DSO, ktefi jsou platci DPH, z diivodu terminu podani
danového pfiznani DPH v ndvaznosti na sladéni ro¢nich ucetnich dat, je termin prodlouZen
na utery 27. ledna 2015.

(2) Uéetni vykazy (Rozvaha, Vykaz zisku a ztrity, P¥iloha, Pfehled o zménach vlastniho
kapitalu a Piehled o penéznich tocich):

a) Termin pro zaslani tiSténych ucCetnich vykaz za obdobi 12/2014 je stanoven na tUtery
20. ledna 2015 a na utery 27. ledna 2015 (obce s rozSifenou ptisobnosti a platci DPH).

b) V pfipadé komplikaci se zpracovanim Ucetnich a rozpoctovych dat u obci s rozsifenou
pusobnosti mize byt po dohodé s konkrétnim pracovnikem oddéleni vykaznictvi, ktery
zpracovava vykazy daného okresu, prodlouZen termin pro jejich pedani, maximalné vSak
do patku 30. ledna 2015.

Pozn.: Po odeslani tiSténych vykazi jiZ nesmi byt s daty manipuloviano bez pisemného
(emailového) souhlasu krajského uiradu a MF CR!

Clanek 23
Zpiusob predkladani dat a vykazi na KU - JK

(1) Obraty ucetnictvi za mésic prosinec 2014 v elektronické podobé¢ ve vétach 5, 6, Xg (vystup
obrati pro Gordic), véetn¢ veSkerych oprav a promitnuti inventarizanich rozdilh - druh
dokladu 0.

(2) V jednom souboru vSechny rozpoc¢tové zmény za prosinec 2014 v elektronické podobé
ve vetach 5, 6, Xg (vystup obratd pro Gordic) - druh dokladu 3.

(3) Uketni data ptedana na AUTOMAT KU musi byt shodna s titénymi vykazy dané obce
¢i DSO.

(4) Tisté€né vykazy
a) tiStény a potvrzeny finan¢ni vykaz FIN 2 - 12 M v K¢ na dv¢ desetinna mista,
b) tisténa a potvrzena Rozvaha v K¢ na dv¢ desetinnd mista,
c) tistény a potvrzeny Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista.

(5) Ostatni tisténé podklady
a) analyticka predvaha/analyticka rozvaha/hlavni kniha v tist¢né podobé v K¢ na dvé
desetinna mista,
b) opis rozpoctovych zmén v K¢ - pokud nastanou,
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c) prehledy piijatych a poskytnutych transferi.
(6) KU - JK zé&da vybrané tcetni jednotky, aby dodrzovaly nize uvedené pokyny:

a) oznaceni obalky jménem pfedavané obce, DSO (odesilatele) pro snadnou identifikaci
pfi zpracovani vykazd,

b) dodrZeni termint piedkladani dat ¢&i tisténych vykazt na KU - JK a vykazdi do CSUIS
dle tohoto pokynu,

c) tisténé vykazy oznacit datem sestaveni a podpisem odpovédnych osob (statutarni
zastupce a ucetni) na vSech predavanych vykazech,

d) spravny predmét emailu pfi zasilani na spravny AUTOMAT, stanoveny timto pokynem,

e) spravny format dat zasilanych na AUTOMAT. Ptilozeny soubor musi obsahovat obraty
ve formatu vystupu - véta §, 6, Xg.

(7) KU - JK doporucuje obcim a DSO provéfit, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) obec odeslala data na AUTOMAT a obdrzela potvrzeni ve formé pfijaté odpovédi. Tato
odpovéd’ obsahuje vykaz FIN 2 - 12 M, Rozvahu, Vykaz zisku a ztraty, analytickou
pfedvahu a protokol o chybéach. Z divodi ¢asto se vyskytujiciho nesouladu mezi
zaslanymi daty a tiSténymi vykazy doporucujeme kontrolu téchto vykazi na vykazy
vytvorené primo z dat obce (na pocitaci, kde je uCetnictvi zpracovano),

b) v pfipadé obdrzeni chybového hliaSeni z AUTOMATU je nutné oteviit pfiloZzeny
soubor s nazvem UCRAUT.txt, kde je uvedena chyba, chybu je nutné odstranit
nebo konzultovat s ptislusSnym zaméstnancem oddé€leni vykaznictvi,

c¢) v programu KEO vystupovat rozpocet a rozpoCtové zmény ve véte 5, 6, Xg, podobné
jako je vystup obratl ucetnictvi (soubor bude pod ndzvem DROS ... nebo DROU ...),
nikoli chybné v opisech,

d) rozpoCtové zmény posilat vzdy jako oboustranné (na strané MD piijmy
a na stran¢ D vydaje, popf. financovani) v K¢; haléfe uZzivat jen v pfipadech, kdy je
to nezbytn€ nutné, napft. u transfer.

Clanek 24
Zpiusob predkladani dat a vykazi do CSUIS

(1) Vykazy:

a) Vykaz FIN 2 - 12 M v K¢ na dvé desetinné mista,

b) Rozvaha v K€ na dvé¢ desetinna mista,

c¢) Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

d) Priloha v K¢ na dv¢ desetinna mista,

e) Prehled o penéznich tocich v Ké na dvé desetinna mista,

f) Prehled o zménach vlastniho kapitalu v K¢ na dvé desetinnd mista.

(2) KU - JK doporuéuje obcim a DSO provéfit, zda dodrzely niZze uvedené postupy:

a) pii odesilani vykazi do CSUIS si kontrolovat pribé&h podani prostiednictvim zprav
dorucovanych do inboxu. Upozoriujeme, Ze zprava: ,Podani bylo odeslano®,
neznamend, Ze vykaz byl doru¢en do CSUIS a probéhly vSechny kontroly.

b) v piipadé obdrZeni chybového hlaseni z CSUIS je nutné identifikovat chybu, opravit

jia znovu opakovat zasliani opraveného vykazu do CSUIS. Kontrolni vazby
uvetejiiuje MF CR na svych webovych strankach:
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http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-centrum/dokumenty-ke-stazeni, soubor
,,CSUIS - KontrolyALL-v32-20140902.

Clanek 25
Nastaveni automatu

(1) Automat bude pfijimat data pouze v obdobi 12/2014 (druh dokladu 0 - mésicni obraty
ucetnictvi a druh dokladu 3 - rozpoctové zmeny).

(2) Opakované poslani davky v jednom mésici prepiSe davku plvodni (data se nahravaji
podle druhu dokladu a obdobi).

(3) Pfipominame adresu automatu: automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do pfedmétu e-mailu uved'te:

VZOr: WinXXXtt mm/rrrr dd.mm.yyyy hh:mm.ss IIIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnn
priklad: WinUCR21 12/2014 17.01.2015 10:35:00 00244686 Mé&sto Borovany
Ptilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vase tcetni nebo rozpoctova data s piiponou .txt
nebo .kxx. PfiloZeny soubor musi obsahovat obraty ve formatu vystupu - véta 5, 6, Xg.

(4) Automat zasle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a sestavené vykazy, které
lze prohlizet v programu ,Notepad“ (= poznamkovy blok). Kontrola téchto zpétnych
protokoli je velmi diilezita, proto ji vénujte zvySenou pozornost.

(5) Hlavni a hospodéiska ¢innost musi byt posilana v jednom souboru spole¢né s Gcetnictvim
za dany mésic!

Pozn.: Upozoriiujeme, Ze kaZdou stiedu v 18:00 hodin probihd odstavka sité,
coz zpusobi i odstivku AUTOMATU. Z tohoto divodu je odpovéd’ odeslina
aZ nasledujici den po jeho spuSténi.

Clanek 26
Technicka forma predavani do CSUIS

(1) Elektronicky piedavané ucetni zdznamy a finan¢ni tdaje do CSUIS jsou ve tvaru
ptenosovych vét v platném formatu XML.

(2) Technickou formu piedkladani ucetnich zdznami a financnich daji urcuje vyhlaska
¢. 383/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist a technicky manual.
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Cast VIII.
Z.avéreCna ustanoveni

Clanek 27
Zavéreéna ustanoveni

(1) V tomto metodickém pokynu jsou feSeny vybrané oblasti ve vztahu ke kontrole ucetnich
a finan¢nich vykazd u obci a DSO v Gizemni ptsobnosti KU - JK a nemohou v plném rozsahu
postihnout vSechny mozné doporucené kontrolni postupy souvisejici s ucetni zavérkou 2014,
které mohou v praxi nastat.

(2) Tento metodicky pokyn je platny od 1. prosince 2014 az do skonceni zpracovani ro¢ni
zaveérky vykazii za rok 2014 a nahrazuje metodicky pokyn MP/22/OEKO, zménu €. 10.

24



