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Zménovy list k vnitinimu piedpisu ¢.:

MP/22/0EKO

Zména €. Pdvodni vydani
Platnost od: 9.12.2003
Pfedmét zmény:*) |0

Zména ¢.1

Platnost od: 17.12.2004

Predmét zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zména €. 2

Platnost od:

21.12.2005

Predmét zmény:*)

\ celém rozsahu

Zména ¢.3

Platnost od: 27.12.2006
Predmét zmény:*) |Cl. 2,5, 7
Zména .4

Platnost od: 01.12.2007

PFfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména €.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména €.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména €.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména €.

Platnost od:

PFfedmét zmény:*)

*) Predmétem zmeény se rozumi v ¢em nastala Uprava (¢lanek, strana apod), pii rozsahlejSich

Upravéch mozno uveést v celém rozsahu.




CLANEK 1
UVODNI USTANOVENI

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zptsob, termin a rozsah Udaju
piedkladanych krajskému Uradu obcemi a dobrovolnymi svazky obci v Jiho¢eském kraji pro
hodnoceni plnéni stétniho rozpoctu, rozpocta statnich fondi a rozpocta Uzemnich
samospravnych celkia dle odstavce 9 €) Prilohy ¢. 2 k vyhlasce ¢. 16/2001 Sb., ve znéni
vyhlasky &. 22/2007 Sb. ze dne 1. 2. 2007.

CLANEK 2
TERMINY PREDKLADANI VYKAZU

Q) Finanéni vykazy (FIN 2-12M )

a) Termin pro zasléni veskerych dat a vykazi uvedenych v ¢lanku 3 v obdobi 12 je
stanoven na péatek 18. ledna 2008.

b) Pro obce srozSifenou puasobnosti zdivodu velkého objemu zpracovévanych
Gcetnich a rozpoctovych dat a pro obce a DSO, které jsou platci DPH, z davodu
terminu podani danoveého priznani DPH v navaznosti na sladéni ro¢nich Gcetnich dat
jetermin prodlouzen na pétek 25. ledna 2008.

(2)  Ucetni vykazy (Rozvaha, vykaz zisku a ztréty, p¥iloha)

Termin pro zaslani tisténych Géetnich vykazt uvedenych v ¢ldnku 3 v obdobi 12 je stanoven
na patek 18. ledna 2008 a na patek 25. ledna 2008 (obce srozsiFenou pisobnosti a platci
DPH) av ¢lanku 3 v obdobi 13 je stanoven na ¢tvrtek 1. inora 2008.

Pozn.: Po odedani tisténych vykaza jiz nesmi byt s daty manipulovano!

CLANEK 3 ) ]
ZPUSOB PREDK LADANI DAT A VYKAZU

(1)  Obdobi 12

- obraty Gcetnictvi za mésic prosinec v elektronické podobé ve vétéch 5,6,C (vystup
obratt pro Gordic), véetné veskerych oprav a promitnuti inventarizacnich rozdila -
druh dokladu O

- v jednom souboru vSechny rozpoctové zmeny za prosinec v elektronické podob¢ ve
vétéch 5,6,C (vystup obrati pro Gordic) - druh dokladu 3

- ti&eény a potvrzeny financ¢ni vykaz Fin 2-12M v K¢

- ti&énaanalyticka predvaha v K¢

- ti&éna a potvrzena rozvaha pied zavérecnymi zépisy v K¢

- piehledy piijatych a poskytnutych dotaci

(20 Obdobi 13
- ti&éné a potvrzené ucetni vykazy v K¢:
1. rozvahapo zavéretnych zapisech
2. vykaz zisku a ztréty (pokud ma obec hospodéiskou ¢innost)
3. ptilohak ucetni zaverce

Pozn.: Rozvaha za 13. obdobi je rozdilna od rozvahy za 12. obdobi. Ve 13.
obdobi jsou v rozvaze po provedeni zavéreénych zapisa pouze Uéty, které vstupuji do
poc¢atecnich stavi.



CLANEK 4
NASTAVENIi AUTOMATU

(1)  Automat bude piijimat data pouze v obdobi 12 (druhy dokladti O — mesi¢ni obraty
Ucetnictvi a 3 — rozpoctové zmeny), zavérecné zépisy v obdobi 13 budou ztechnickych
duvodt a zjednoduSeni predkladani dat obcemi generovany piimo na krajském Gradu. Tzn.
zavérecné zapisy neposilejte (druh dokladu 4).

(2)  Opakované poslani davky v jednom mésici pirepiSe davku ptvodni (data se nahrévaji
podle druhu dokladu a obdobi).

(3)  Pripominame adresu automatu: automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do predmétu e-mailu uved'te:

VZOr: WnXXXtt mmrrrr dd. nmyyyy hh:mmss 11HIITTTTTT nnnnnnnnnnnnnn
piiklad: W nUCR21 12/2007 18.01.2008 10: 00: 00 00244686  Mssto Bor ovany

Prilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vaSe G¢etni nebo rozpoctova data s priponou .txt
nebo .kxx .

(40  Automat zaSle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a sestaveny financni
vykaz, rozvahu a analytickou piedvahu, které si zkontrolujte se svymi vykazy.

(5) Hlavni a hospodéiska cinnost musi byt posilana v jednom souboru spole¢né
s Gcetnictvim za dany mesic!

Pozn: Upozoriiujeme, Ze kazdou stiedu v 18:00 hodin probiha odstavka sité, coz
zpuasobi i odstavku AUTOMATU. Z tohoto divodu je odpovéd® odeslana az nasledujici
den pojeho spusténi.

CLANEK 5
KONTROLA PRED ODESLANIM DAT

(1) Pro spravné sestaveni prilohy k Gcetni zévérce prosim zkontrolujte zalctovani
predpisi mezd za prosinec véetné predpisi zdravotniho a socidniho pojisténi a dani na téchto
Uctech:

331 xx — Zaméstnanci

336 1x — Zdravotni pojidteni

336 2x — Sociani pojidteni

342 1x — Srézkova dan z mezd

342 2x — Zaohova dai z mezd

Nemusi byt pouze u obci, které maji ve vnitfni smérnici stanoveno, Zze mzdy véetné

odvodi zdravotniho a socialniho pojisténi a dani za prosinec budou vypléceny a

odvedeny spolecn¢ se mzdami za listopad v prosinci.

Priklady Uctovani naleznete v kapitole 12 v metodickém pokynu MP/28/OEKO ¢i

MP/29/OEKO.

(20  Déle prosim zkontrolujte:

a) Ucty 261 — Pokladna a 262 — Penize na cesté a polozka 5182 — Poskytnuté zalohy
pokladné musi vykazovat nulove zistatky. Penézni prevody mezi bankovnim Uctem a
pokladnou ¢i mezi bankovnimi Uéty navzajem musi byt piedany do banky v takovém
terminu, aby pievod byl uskutecnén jesté v roce 2007.

b) zistatek zakladniho béZného G¢tu musi byt na 231 1x, ogtatni Ucty 231 2x, 231 3%, 232
a 235 musi byt nulové.

c) prouctovani vsech prijatych limitnich dotaci, Gcty 221 — Limity vydaju a 223 —
Bankovni G¢ty k limitim musi byt nulové.
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(1)

d)

f)

9)

h)

)
K)

spravné zalctovani vech prijatych transferi a jejich cerpani, protoZe prijmy i vydaje
musi byt vzdy oznageny U¢elovymi znaky.

Investi¢ni transfery — cerpani musi byt zaliétovano na investicnich polozkach 6xxx.
Neinvesti¢ni transfery — ¢erpani musi byt zalcétovano na neinvesti¢nich polozkach
SXXX.

Podle Ucetnictvi obce predaného krajskému Uradu bude zacatkem roku 2008
provedeno finanéni vyporédéani dotaci za rok 2007.

zkontrolovat kone¢né stavy vSech rozvahovych Ucta (napr. 27x, 28x, 31x, 32x, 378,
379, 95x).

prouctovani konecného stavu materidlu a zbozi na skladé v pripadé Uctovéani zasob
zpusobem B.

zkontrolovat kone¢né stavy bankovnich U¢td, tzn. porovnat skutecné zistatky na
vypisech s kone¢nymi stavy v analytické predvaze (Ucty 231, 236, 241, 245).

rozdil G¢ta 217 a 218 se musi rovnat Uctu 933 07.

u nakladovych a vynosovych G¢ta hospodaiské ¢innosti pouZivat pouze analytické
Ucty 00 az 27, protoZetim je zaruceno spravné sestaveni vykazu zisku a ztréty.

aktiva se musi rovnat pasivam.
vysledek hospodaieni se musi promitnout jak do vykazu zisku a ztrédty, tak do
rozvahy.
CLANEK 6
KONTROLY VAZEB VYKAZU FIN 2-12M
Predan& Gcetni data, ze kterych krajsky Grad generuje vykaz pro hodnoceni pinéni

rozpoctu Uzemnich samospravnych celka a dobrovolnych svazki obci Fin 2-12 M, musi byt
shodnd stisténym opisem zaslaného vykazu obce ¢i DSO.

(2)  Pred odevzdanim vykazi krajskému Uradu pirekontrolujte tyto zakladni vazby:

a) oddil I. Rozpoctové prijmy, kde jsou ¢lenény dotace podle ti. 4, musi byt shodny s
oddilem IX. Prijaté dotace a pujcky ze SR, kde jsou ¢lenény dle polozek a U¢elovych
znaka.

b) oddil VI. Stavy a obraty na bankovnich Uctech zkontrolovat na skutecny zustatek
bankovnich u¢ta na vypisech.

Zakladni béZzny Gcet ¢. t. 6010 musi souhlasit na SU 231 v analytické predvaze.

c) voddile 1V. Rekapitulace ptijmi, vydaju a financovani a jejich konsolidace
zkontrolovat shodnou absolutni hodnotu nésledujicich Fadka:
Saldo ptijmt avydaju po konsolidaci ¢. f. 4440
Ttida 8 — Financovani ¢. t. 4450
Financovani celkem po konsolidaci ¢. 1. 4470.

d) konsolidace vydaju ¢. . 4250 musi souhlasit na konsolidaci prijma ¢. . 4060
(pti prevodech z jednoho bankovniho Uétu najiny).

CLANEK 7
ZAVERECNA USTANOVENI
(1)  Tento metodicky pokyn je platny od 1. prosince 2007 aZ do skonceni zpracovani ro¢ni
zavérky vykaza zarok 2007.



