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, CLANEK 1 ,
UVODNI USTANOVENI

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zpiisob, termin a rozsah udaji
predkladanych krajskému ufadu obcemi a dobrovolnymi svazky obci v JihoCeském kraji pro
hodnoceni plnéni stadtniho rozpoctu, rozpocti statnich fondli a rozpocti uzemnich
samospravnych celkti dle odstavce 8 d) Prilohy €. 2 k vyhlasce ¢. 535 / 2002 Sb., kterou byla
novelizovéana vyhlaska ¢. 16 /2001 Sb.

CLANEK 2
TERMINY PREDKLADANI VYKAZU

(1 Obce a dobrovolné svazky obci
Termin pro zaslani veskerych dat a tiSténych vykazi uvedenych v ¢lanku 3 jsme stanovili na
17. ledna 2005.

?2) Mésta

Termin pro zaslani dat pro sestaveni finan¢niho vykazu jsme stanovili na 17. ledna 2005 (z
davodu kontroly dotaci celého kraje) a terminy pro zaslani veskerych dat a tisténych ucetnich
vykazl na 31. ledna 2005 (z divodu vétsi Casové narocnosti pfi inventarizacich majetku
meést) — postup je uveden v ¢lanku 3.

Pozn.: Po odeslani tisténych vykazi jiz nesmi byt s daty manipulovano!

(“:LANEK 3 ]
ZPUSOB PREDKLADANI DAT A VYKAZU

(1 Obce a dobrovolné svazky obci

Obdobi 12:

- obraty ucetnictvi za mésic prosinec v elektronické podob& ve vétach 5,6,9 (vystup
obrati pro Gordic), vCetné¢ veskerych oprav a promitnuti inventarizacnich rozdila -
druh dokladu 0

- v jednom souboru vSechny rozpoctové zmény za prosinec v elektronické podob¢ ve
vétach 5,6,9 (vystup obratl pro Gordic) - druh dokladu 3

- tiStény a potvrzeny finanéni vykaz Fin 2-12 M v K¢&

- ti$téna analytickd piedvaha v K¢

- ti$ténd a potvrzena rozvaha pied zdvérecnymi zapisy v K¢:

- prehledy pfijatych a poskytnutych dotaci

Obdobi 13:
- zavéreCné zapisy v elektronické podobé ve vétach 5,6,9 (vystup obrati pro Gordic) -
druh dokladu 4
- uzavirdni ucetnich knih v elektronické podobé ve vétach 5,6,9 (vystup obrati pro
Gordic) - druh dokladu 5
- tiSténé a potvrzené ucetni vykazy v K¢:
1. rozvaha po zévérenych zapisech
2. vykaz zisku a ztraty (pokud ma obec hospodaiskou ¢innost)
3. priloha k tc¢etni zavérce



2) Meésta

Obdobi 12 — 17.1.2005:

- obraty ucetnictvi za mésic prosinec v elektronické podobé ve vétach 5,6,9 (vystup
obratti pro Gordic) - druh dokladu 0

- vjednom souboru vSechny rozpoctové zmény za prosinec v elektronické podobé ve
vetach 5,6,9 (vystup obratl pro Gordic) - druh dokladu 3

- tiStény a potvrzeny finan¢ni vykaz Fin 2-12 M v K¢

- ti$téna analyticka piedvaha v K¢

- ptehledy pfijatych a poskytnutych dotaci

Obdobi 13 —31.1.2005:

- obraty ucetnictvi za mésic prosinec v elektronické podobé ve vétach 5,6,9 (vystup
obratii pro Gordic), v€etné veskerych oprav a promitnuti inventariza¢nich rozdila -
druh dokladu 0

- zaveretné zapisy v elektronické podobé ve vétach 5,6,9 (vystup obratii pro Gordic) -
druh dokladu 4

- uzavirani ucetnich knih v elektronické podobé¢ ve vétach 5,6,9 (vystup obratl pro
Gordic) - druh dokladu 5

- tiSténé a potvrzené ucetni vykazy v K¢:

1. rozvaha po zévérenych zapisech
2. vykaz zisku a ztraty (pokud ma mésto hospodarskou ¢innost)
3. priloha k ucetni zavérce

CLANEK 4
NASTAVENI AUTOMATU

(1) Automat bude nastaven stejnym zptsobem jako v minulém roce, tzn. Ze bude schopen
pfijimat data obou obdobi (12 i 13), aniz by se smazal obsah celého mési¢niho souboru.

12. obdobi — moznost ovéftit si a zkontrolovat zaslanim na automat spravnost ucetnictvi jesté
pted vyhotovenim zavérecnych zapist

13. obdobi — moznost ovérit pouze bezchybnost ro¢ni ucetni zavérky a zpracovani zapist
druhii dokladt ,,4“ a ,,5° (nulovéani ucth hospodateni a uzavirani ucetnich knih).

(2)  V ptipadé zjisténi chyby ve 13. obdobi (po zpracovani zaveére¢nych zapist a uzavieni
ucetnich knih) je mozno zopakovat vstup dat 12. obdobi po odstranéni nalezené chyby.
V tomto piipadé musi obec znovu zpracovat ve svém softwaru zavérecné zapisy a uzavieni
knih a odeslat jako druhou davku v obdobi 13 na automat. Opakované poslani davky
v jednom mésici prepiSe davku ptivodni (data se nahravaji podle druhu dokladu a obdobi).

(3) Pifipominadme adresu automatu: automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do pfedmétu e-mailu uved'te:

VZor: WinXXXtt mm/rrrr dd.mm.yyyy hh:mm.ss IIIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnn
priklad: WinUCR21 12/2004 17.01.2005 13:52:47 00244686 Mé&sto Borovany
Ptilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vaSe ucetni nebo rozpoctova data s pfiponou .txt
nebo .kxx .

Automat zaSle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a sestaveny financni vykaz,
rozvahu a analytickou pfedvahu, které si zkontrolujte se svymi vykazy.

Hlavni a hospodarska ¢innost musi byt posilana spole¢né v jednom souboru s ucetnictvim za
dany mésic!
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CLANEK 5
KONTROLA PRED ODESLANIM DAT

Pro spravné sestaveni ptilohy k ucetni zadvérce prosim zkontrolujte:

zauctovani pfedpisi mezd za prosinec vcetné predpisit zdravotniho a socidlniho
pojisténi a dani na téchto uctech:

331 xx — Zaméstnanci

336 1x — Zdravotni pojisténi

336 2x — Socidlni pojisténi

342 1x — Srazkova dan z mezd

342 2x — Zélohova dan z mezd

Nemusi byt pouze u obci, které maji ve vnitini smérnici stanoveno, ze mzdy za
prosinec budou vyplaceny spole¢n¢ se mzdami za listopad v prosinci.

Priklady uctovani naleznete v kapitole 12 v metodickém pokynu MP/28/OEKO ¢i
MP/29/0OEKO.

V piipadé odlisnych AU u ucth 336 a 342 je nutné toto pted uzavienim Ucetnictvi roku
2004 pteuctovat na vyse uvedené AU.

ucet 341 — Dan z pfijmi by mé¢l vykazovat nulovy stav, pokud ma ziistatek, neni
ziejme vypotraddno s finanénim Gfadem a obec musi ptislusny financ¢ni ufad pisemné
pozédat o vraceni dan€.

ucty bankovnich uvérti a pijek dle smérné Uctové osnovy vydané metodickymi
pokyny MP/28/OEKO a MP/29/0OEKO.

Dale prosim zkontrolujte:

ucty 261 — Pokladna a 262 — Penize na cesté¢ a polozka 5182 — Poskytnuté zalohy
pokladné musi vykazovat nulové zlstatky. PenéZni pfevody mezi bankovnim Gctem a
pokladnou ¢i mezi bankovnimi ¢ty navzdjem musi byt predany do banky v takovém
terminu, aby pfevod byl uskute¢nén jesté v roce 2004.

zustatek zdkladniho bézného uctu musi byt na 231 1x, ostatni ucty 231 2x, 231 3x, 232
a 235 musi byt nulové.

prouctovani vSech pfijatych limitnich dotaci, ticet 223 — Bankovni ucet k limitim musi
byt nulovy.

zkontrolovat spravné zalUctovani vSech pfiijatych dotaci a jejich Cerpani, protoze
piijmy 1 vydaje musi byt vzdy oznaceny ucelovymi znaky.

Investi¢ni dotace — Cerpani musi byt zati¢tovano na investi¢nich polozkach 6xxx.
Neinvesticni dotace — Cerpani musi byt zatctovano na neinvesti¢nich polozkach 5xxx.
Podle tcetnictvi obce prfedaného krajskému Gfadu budou pracovnici oddéleni rozpoctu

cw w7

bude zaslano v lednu 2005).
zauctovat vSechny predpisy faktur na ticet 321 — Dodavatelé.

prouctovat konec¢ny stav materidlu a zbozi na skladé v pfipadé¢ uctovani zasob
zpusobem B.
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h)

)

k)

D

(1)

ucty 311 — Odbératelé, 314 — Poskytnuté provozni zdlohy, 315 — Pohledavky za
rozpocCtové piijmy a 316 — Ostatni pohledavky nesmi vykazovat minusové zustatky.

rozdil ucta 217 a 218 se musi rovnat uétu 933 04.

u nakladovych a vynosovych Ucti hospodaiské Cinnosti pouzivat pouze analytické
ucty 00 az 27, protoZe tim je zaruceno spravné sestaveni vykazu zisku a ztraty.

zkontrolovat rovnost majetkovych u¢ti na fond dlouhodobého majetku:
0xx =901 + ptipadn€ 1 321 1x + 95x + 28x.

aktiva se musi rovnat pasiviim.

vysledek hospodafeni se musi promitnout jak do vykazu zisku a ztraty, tak do
rozvahy.

éLANEK 6
KONTROLY VAZEB VYKAZU FIN 2-12 M

Pfedana ucetni data, ze kterych generujeme vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoctu

uzemnich samospravnych celkli a dobrovolnych svazkd obci Fin 2-12 M, musi byt shodna
s tiSténym opisem zaslan¢ho vykazu obce ¢1 DSO.

(2) Pted odevzdanim vykazi krajskému ufadu ptekontrolujte tyto zakladni vazby vykazu
Fin 2-12 M:

a) oddil I. Rozpoctové piijmy, kde jsou clenény dotace podle tf. 4, musi byt shodny s
oddilem IX. Pfijaté dotace a ptjcky ze SR, kde jsou ¢lenény dle polozek a ucelovych
znak.

b) oddil VI. Stavy a obraty na bankovnich Uctech zkontrolovat na skute¢ny zlstatek
bankovnich Uctil na vypisech.

c¢) zakladni bézny ucet €. . 6010 musi souhlasit na SU 231 v analytické predvaze.

d) voddile IV. Rekapitulace piijml, vydaji a financovani a jejich konsolidace
zkontrolovat shodnou absolutni hodnotu nésledujicich fadk:

Saldo piijmu a vydajii po konsolidaci ¢. 1. 4440
Ttida 8 — Financovani ¢. 1. 4450
Financovani celkem po konsolidaci ¢. 1. 4470.
e) konsolidace vydaji ¢. . 4250 musi souhlasit na konsolidaci piijma ¢. f. 4060

(pti pfevodech z jednoho bankovniho uctu na jiny).



,CLANE,K 7 ,
OPRAVY POCATECNICH STAVU UCTU

(1)  Zdavodu jednotnosti uctovani v celém JihoCeském kraji a zavedeni novych
kontrolnich okruhti ucCetnictvi je nutné sjednotit v pocatecnich stavech dle smérné uctové
osnovy vydané metodickymi pokyny MP/28/OEKO a MP/29/0OEKO analytické ucty napt. u
uctd 261, 262, 321 atd.

CLANEK 8 ,
ZMENA PRACOVNICE PRO OKRES CESKY KRUMLOV

(1) Od 1.1.2005 bude vsechny obce okresu Cesky Krumlov zpracovavat misto pani
Brabcové pani Burdova, email: burdova@kraj-jihocesky.cz, tel. 386 720 354.

CLANEK 9 ]
ZAVERECNA USTANOVENI

(1) Tento metodicky pokyn je platny od 17. prosince 2004 az do skonceni zpracovani
ro¢ni zavérky vykazl za rok 2005.
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