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Dle odstavce 8 d) ptilohy €. 2 k vyhlasce ¢. 535/2002 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 16/2001
Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu tdaji predkladanych pro hodnoceni plnéni statniho
rozpoctu, rozpocti statnich fonda a rozpocti uzemnich samospravnych celka si krajsky urad
stanovuje zplsob a metodu, jakou zabezpeci kontrolu a spravnost predkladanych vykazl

k sumarizaci.

1""VSECHNY obce a DSO v Jiho¢eském kraji MUSI predat data
ke zpracovani pro MF CR a dodrzZet stanovené terminy!!!

1. Terminy pro predkladani vykazi

Finan¢ni vykazy za obdobi 12: 12. ledna 2004
Obraty ucetnictvi ve vétach 5,6,9 v elektronické podobé
Tisténé a potvrzené vykazy Fin 2 -12 M (40)

Ucetni vykazy za obdobi 13: 26. ledna 2004
Obraty ucetnictvi ve vétach 5,6,9 v elektronické podobé
Tisténé a potvrzené vykazy Rozvaha (60), Vykaz zisku a ztraty (61), Ptiloha (62)

2. Kontrola analytickych uéti u naklada a vynosu

Obce by mély pouzivat u ndkladovych a vynosovych Ucth hospodaiské Cinnosti pouze
analytické ucty 00 az 28. Tim je zaruceno spravné sestaveni vykazu zisku a ztraty.
Analytické ucty 30 az 98 pouzivaji pouze ptispévkové organizace.

3. Zpracovani dat zavéru roku doporucujeme rozdélit na dvé etapy

I. etapa — zpracovani béZnych ucetnich dat ve 12. obdobi
Automat bude piijimat: ucetni data - druh dokladu ,,0 - obdobi 12

rozpoctova data - druh dokladu ,,3 - obdobi 12
Tato metodika predpoklada, ze obce zpracovavaji bézné ucetni zapisy v obdobi 12, a to
véetné dodatkil, za¢tovani inventurnich rozdili a oprav Ucetnictvi celého roku. Pifi vystupu
veétami 5,6,9 tedy budou zapisy prosince oznaceny obdobim 12.
Také zpracovani rozpoctovych opatieni bude probihat v obdobi 12.

II. etapa — zpracovani zavéreénych zapisi ve 13. obdobi

Automat bude pfijimat icetni data zavérecnych zapisl - druh dokladu ,,4* - obdobi 13.
Obdobi 13 je vyhrazeno pouze pro zpracovani uzavérky étd hospodafeni USC véetné
zjisténi hospodaiského vysledku!



4. Vyhody rozdéleni zpracovani do dvou etap

Automat bude nastaven tak, aby byl schopen pfijimat data obou obdobi (12 i 13), aniz by se
smazal obsah celého mési¢niho souboru. Pii importu dat vétami 5,6,9 se v mési¢nim souboru
mazou pouze data podle obdobi a druhu dokladu, které je uvedeno v hlavic¢ce davky.

I. etapa — moznost ovérit si a zkontrolovat zaslanim na automat spravnost Ucetnictvi jeste
pted vyhotovenim zavérecnych zapist

I1. etapa — moznost ovétit pouze bezchybnost ro¢ni ucetni zavérky a zpracovani zapist druhu
dokladt ,,4* (nulovani ¢ttt hospodaient).

V ptipadé zjisténi chyby v II. etapé (po zpracovani zdvére¢nych zdpisll) je mozno zopakovat
vstup dat 12. obdobi po odstranéni nalezené chyby. V tomto pifipadé musi obec znovu
zpracovat ve svém softwaru zaveéreéné zépisy a odeslat jako druhou dévku (obdobi 13) na
automat.

5. Nezapomeiite!

¢ Pokladna rozpoc¢tového hospodaieni musi byt nulova (ucty 261 a 262 a polozky 5182 a
5181).

o Zustatek zakladniho bézného uctu musi byt na 231 1x. Ostatni ucty (231 2x, 231 3x,232 a

235) musi byt nulové.

Bankovni ucet k limitim 223 musi byt také nulovy.

Prouctovat kone¢ny stav materialu a zbozi na sklad¢ v ptipadé€ tictovani zptisobem B.

Zauctovat vSechny ptedpisy faktur.

Vy¢istit pohledavky a zadvazky minulych let.

Uget 961 musi byt vyrovnany.

Rozdil u¢th 218 a 217 se musi rovnat uctu 933.

Zkontrolovat podrozvahové ucty.

Zkontrolovat zavérené zapisy.

6. Nové orgnumy

Vzhledem k tomu, Ze néktera DSO se zaregistrovala do registru RARIS teprve v téchto dnech

ey ee

seznamu.

Orgnum Okres ICO Nazev

5153 PT 47259957 DSO Sumava

6158 ST 70939721 DSO Niva

7153 TA 70511519 DSO Mikroregion Venkov Chotoviny

KaZzda obec, ktera je zrizovatelem prispévkové organizace, ma povinnost ji informovat
o ucetni zavérce ohledné piredavani vykazi ke zpracovani pro MF CR.



