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Cast 1.
Uvodni a obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zpusob a rozsah udaji ptedkladanych
za obdobi 12 daného G&etniho obdobi Krajskému tifadu - Jiho&eského kraje (déle jen KU JEK)
a MF CR obcemi a dobrovolnymi svazky obci (dale jen DSO) v Jihodeském kraji pro potieby
centralniho systému uéetnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni (ve znéni
pozdé¢jsich predpist):

a)
b)

©)

d)

e)

f)

g)

zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

zékona ¢. 25/2017 Sb., o sbéru vybranych udaji pro ucely monitorovani a fizeni veiejnych
financi,

vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych ucetnich
jednotek a jejich pfedavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o pozadavcich
na technické a smiSené formy tcetnich zdznam1,

vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., o zptisobu, terminech a rozsahu udaji piedkladanych pro hodnoceni
plnéni statniho rozpoctu, rozpoctl statnich fondl, rozpoctii tizemnich samospravnych celkd,
rozpoctit dobrovolnych svazkii obci a rozpoctii Regionalnich rad regionti soudrznosti,
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, pro nekteré vybrané ucetni jednotky,

vyhlasky €. 220/2013 Sb., o poZadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych
vybranych ucetnich jednotek,

vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk.

(2) Zdavodu casté chybovosti piedavanych vykazti do CSUIS byl zpracovan piehled
nejcastéjSich chyb auvadime doporucené kontrolni postupy k uCetni zavérce sestavené
k 31. 12. daného ucetniho obdobi. S ohledem na rozsah ptedavanych dat doporucujeme obcim
a DSO, aby vénovaly této problematice patfi¢nou pozornost.



Cast IL
Kontrola finan¢niho vykazu FIN 2-12 M

Clinek 2
Cast I. Rozpoctové prijmy a ¢ast I1. Rozpoctové vydaje

(1) Pti kontrole upraveného rozpoctu sledovat, zda rozpoctované polozky nevykazuji minusové
zistatky. Vyjimku tvoii rozpoctova tfida 1 a polozka 5362, které mohou i na konci tcetniho
obdobi vykazovat minusové ziistatky.

(2) Provétit, zda byly dodrzeny nize uvedené postupy:

a)

b)

f)

g)

u transferti, které jsou rozpoctovany polozkami tfidy 4, nezapominat uvadét UZ,
pfipadn¢ atributy nastroj a prostorova jednotka viz MP/70/0OEKO, kdy doporucené
ucetni postupy ¢. 11/2017 OznaCovani piijmi a vydaji atributy ndstroj a prostorova
jednotka dle MP/70/OEKO je zvetfejnéno na webovém odkazu:
http://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/?11-2017-br-oznacovani-prijmu-a-vydaju-
atributy-nastroj-a-prostorova-jednotka-dle-mp-70-oeko,

polozka 4112 - Neinvesti¢ni pfijaté transfery ze statniho rozpoctu v ramci souhrnného
dotacniho vztahu musi byt rozpoctovana v celkové obdrzené vysi s pfesnosti na K¢
a musi odpovidat skutecnosti,

v pripad€ pouziti rozpoc¢tové pokladny je nutné v rozpoctovych opatfenich uzit spravné
analytické clenéni uctu 261 03xx - 05xx, 07xx a 09xx, v opacném piipadé¢ nedojde
ke spravnému nacteni dat na AUTOMAT KU,

polozky 4134, 4138, 5342, 5345, 5348, 5349, 5182 se obecné nerozpoctuji, avSak
ve vztahu k fondim doporucujeme tyto polozky rozpoctovat; pokud obec a DSO bude
pouzivat od nasledujiciho roku rozpoctovou skladbu u uctu 261 - Pokladna a mé na konci
roku hotovost v pokladné¢, je povinna polozku 5182 rozpoctovat,

pokud se v ucetnim obdobi nepodafi z vécnych divodi ve vyjimecném piipadé
zrealizovat pfevody mezi bankovnimi Uc¢ty k 31. 12. dan¢ho ucetniho obdobi, tj. vydaj
na jednom bankovnim uctu je odepsan v daném ucetnim obdobi, ale piijem na druhém
bankovnim U¢tu bude pfipsan aZ v nasledujicim wcetnim obdobi, budou pouzity
rozpoctové polozky 4140 a 5350, kdy tyto polozky nejsou konsolida¢ni, neni nutné
je rozpoctovat a mohou byt pouzity pouze na konci roku; doporucené ucetni postupy
¢.4/2017 Poruseni konsolidacnich vazeb v priibéhu roku a k 31. 12. daného ucetniho
obdobi jsou zvefejnény na webovém odkazu: http:/metodikaucetnictvi.kraj-
jihocesky.cz/?4-2017-br-poruseni-konsolidacnich-vazeb-v-prubehu-roku-a-k-31-12-
daneho-ucetniho-obdobi,

k polozkam, 2223, 4111, 4113, 4116, 4118, 4122, 4123, 4213, 4216, 4218, 4222, 4223,
5364 a 5366 se vidy uvadi UZ,

dodrZovat pouziti rozpoc¢tové skladby ve vztahu k témto UZ:
polozka 4111 a 4211 UZ 982727,
polozka 4123 a 4223 UZ 82777 az 88277,
polozka 4113 a 4213 UZ 897272.7.,902.7.72,,917.7.7.,927.7.7.,937.7.7,, 94777,
polozka 4118 a 4218 UZ 95ZZZ,
polozka 4160 a 4240 UZ 9772727,
polozka 4116 a 4216 vSechny ostatni UZ.

(3) Pokud se obec nebo DSO rozhodne pro nerozpocétovou pokladnu, je povinnost pokladnu
hlavni ¢innosti (261 01xx - 02xx, 06xx, 08xx) na konci roku vZdy vynulovat k 31. 12., tzn.
odvést skuteénd penize do banky v takovém terminu, aby byly p¥ipsany na ZBU nejpozdgji
31. 12. daného tcetniho obdobi. Vyjimku tvoii ziistatek rozpoctové pokladny (261 03xx -
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05xx, 07xx, 09xx) a pokladny v radmci hospodarské ¢innosti (261 000x - 005x), ktera mize mit
k 31. 12. zistatek. U obci a DSO, které vedou nerozpoctovou pokladnu a vykonavaji pouze
hlavni ¢innost, nesmi k 31. 12. ucty 261, 262 a rozpoctova polozka 5182 vykazovat ziistatek.
Doporuceny ucetni postup ¢. 3/2017 Metodické doporuceni k neodvedené pokladni hotovosti
je zvetejnén na webovém odkazu:
http://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/?3-2017-br-metodicke-doporuceni-k-neodvedene-
pokladni-hotovosti-k-31-12-2017-u-nerozpoctove-pokladny.

Clanek 3
Cast I1I1. Financovani - tfida 8

(1) U rozpoctovych polozek v casti I1I. Financovani - tfida 8 jsou vzdy uvedena znaménka, ktera
dané polozky musi vykazovat, jak ve sloupci €. 3 Vysledek od pocatku roku, tak ve sloupcich
¢. 1 Schvaleny rozpocet a €. 2 Rozpocet po zménach (napt. polozka 8123 musi vykazovat pouze
znaménko plus, naopak polozka 8124 musi vykazovat pouze znaménko minus).

(2) V ptipadé Cerpani kontokorentniho uvéru vykazuje polozka 8905 ve vykazu FIN 2-12 M
stejnou hodnotu jako obraty uctu 281 019x v analytické piedvaze.

(3) Prijeti 1 splaceni uvéru (polozky 8113, 8123, 8114 a 8124) musi byt rozpoctovano.

(4) V piipadé obdrzeni navratné finan¢ni vypomoci nebo pijcky ze statniho rozpoctu nebo
statniho fondu je povinnost zajistit oznaceni polozky 8113 nebo 8123 piislusSnym UZ.

Clanek 4
Cast IV. Rekapitulace prijmi, vydaji a financovani a jejich konsolidace

(1) Je nutné dodrZet nasledujici vazby:

a) radek 4060 Konsolidace prijmi se musi shodovat s Fadkem 4250 Konsolidace
vydaji, a to ve sloupcich 41 (schvaleny rozpocet), 42 (rozpocet po zménach)
a 43 (vysledek od poc¢atku roku),

b) Fadky 4440, 4450 a 4470 musi byt v jednotlivych sloupcich ve stejné hodnot¢, pfi¢emz
jedna hodnota bude mit opa¢né znaménko.

Clanek 5
Cast VI. Stavy a obraty na bankovnich uctech

(1) Ve vykazu FIN 2-12 M fadky 6030 BéZzné ucty celkem + 6040 Pokladna ve sloupci 62
Stav ke konci vykazovaného obdobi musi souhlasit s kone¢nym stavem vsSech béznych ucti
na bankovni vypisy a stavem rozpoctové pokladny. Vyjimkou jsou ucty, které se ve vykazu
FIN 2-12 M neprojevi. Jedna se o tyto ucty:

a) ucet 068 - Terminované vklady dlouhodobé,

b) Gcet 241 - BéZny Ucet,

c) ucet 244 - Terminované vklady kratkodobé,

d) ucet 245 - Jiné béZné ucty,

e) ucet 261 - Pokladna (nerozpoctova pokladna v hlavni ¢innosti, tj. AU 01xx - 02xx, 06xx,
08xx; pokladna v hospodaiské ¢innosti, tj. AU 000x - 005x; pokladna k uctu cizich prostredka
AU 006x - 009x%).

(2) Stavy jednotlivych uctt 068, 231, 236, 241, 244 a 245 musi souhlasit na konecny ziistatek
uvedeny na vypisech zbankovnich Uc¢tl, tzn. porovnat skute¢né zlistatky na bankovnich
vypisech s kone¢nymi stavy v analytické predvaze.
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Clanek 6
Cast IX. PFijaté transfery a pijéky ze statniho rozpoétu, statnich fondi
a Regionalnich rad regionii soudrZnosti
(1) Do této casti se nacitaji veskeré obdrzené transfery oznacené pétimistnymi ucelovymi
znaky, viz webovy odkaz: https://www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/informacni-systemy/ciselnik-
ucelovych-znaku.

Clanek 7
Cast XI. P¥ijmy ze zahrani¢nich zdroji a souvisejici p¥ijmy v élenéni podle jednotlivych
nastroji a prostorovych jednotek a ¢ast XII. Vydaje spolufinancované ze zahrani¢nich
zdroju a souvisejici vydaje podle jednotlivych nastroju a prostorovych jednotek

(1) V casti XI. se sleduji veskeré obdrzené transfery z ¢asti IX., které jsou zarovein oznaceny
atributy nastroj a prostorova jednotka, a to jak z pohledu skutec¢nosti, tak z pohledu rozpoctu.
Pii kontrole je nutné ovéfit, jestli zde nejsou vykazovany minusové ziistatky, jak v ¢asti
rozpoctu (upraveného i schvalené¢ho), tak ve skutecnosti. Dale je pak nutna kontrola spravnosti
pouzitych atributli nastroj a prostorova jednotka.

(2) V casti XII. se vykazuji vydaje oznacené atributy nastroj a prostorova jednotka, a to jak
ve skuteCnosti, tak v rozpoctu. V této Casti nelze vykazovat minusové zistatky, jak v ¢asti
rozpoctu (upraveného i schvaleného), tak ve skutecnosti. Zaroven je nutnd kontrola spravnosti
uzitych atributl nastroj a prostorova jednotka.

Clanek 8
Kontroly prevodi finan¢nich prostiedki

(1) Z divodu dodrZeni konsolidace na polozkach 532x, 412x, 634x a 422x je nutné provést
prevody prostiedkit mezi obcemi a DSO tak, aby byly finan¢ni prostfedky odepsany z uctu platce
a zaroven piipsany na ucCet piijemce v témzZe kalendainim roce v souladu s terminy
a podminkami vyhlasenymi pro platebni styk.

(2) Ptevody mezi vlastnimi ucty (popi. fondy) u riznych bankovnich instituci je nutné rovnéz
provést obdobné dle odst. 1 tohoto ¢lanku tak, aby byla dodrzena konsolidace na polozkach
5342, 5344, 5345, 5349, 4133, 4134 a 4139.

(3) Pfevod mezi vlastnimi Gty (popt. fondy) u rtiznych bankovnich instituci a rozpoctovou
pokladnou je nutné rovnéz provést obdobné dle odst. 1 tohoto ¢lanku tak, aby byla dodrzena
konsolidace na polozkéach 4134, 4138, 5345, 5348.

(4) V piipadé platebniho styku u uéti vedenych u CNB provadét platby z Gétu CNB v souladu
s terminy a podminkami vyhlaSenymi CNB pro dany kalendéini rok.

(5) Pfi pouzivani platebnich karet v zavéru roku, je nutné zajistit, aby se transakce platebni
kartou v rdmci hlavni ¢innosti projevila jesté do rozpoctu daného roku.
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Cast IIL.
Kontrola ucetniho vykazu Rozvaha a analytické predvahy

Clanek 9
Obecné kontroly

(1) Kontrola syntetickych ucti:

a) rovnost aktiv a pasiv,

b) rovnost vysledku hospodareni ve Vykazu zisku a ztraty a v Rozvaze,

c) je vyplnén sloupec ,,Minulé¢ ucetni obdobi, kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty
za predchazejici rok,

d) zkontrolovat kone¢né stavy vSech rozvahovych uctii z formalniho i vécného hlediska (fadny
proces inventarizace),

e) ucty 401, 406, 407, 408, 431 (v ptipadé neschvaleni ucetni zavérky) a 432 mohou v zlstatku
vykazovat zaporné hodnoty,

f) ,,plovouci® ucty 336, 337, 341, 342, 343, 363, 375 po porovnani ziistatkli stran MD a Dal,
vstupuji do aktiv (ziistatek na stran€ MD) nebo do pasiv (zistatek na strané Dal),

g) kontrola stavu vSech pohledédvek a zavazkii se zaméfenim na zalohové ucty 314, 324, 373,
374, 455, 465 a ucty dlouhodobého majetku (012 az 069), které nemohou vykazovat
zaporné hodnoty, a to ani v jednotlivych analytickych tctech,

h) cty 111, 131, 261 (nerozpoctova pokladna evidovana pod AU 01xx - 02xx, 06xx, 08xx)
a 262 - nesmi vykazovat zistatek k 31. 12., vyjimkou jsou ucty 261 a 262 u hospodarské
¢innosti a 261 u rozpoétové pokladny, viz Cl. 2 odst. 3 tohoto pokynu,

1) konec¢ny stav uctu 375 nevykazuje k 31. 12. daného ucetniho obdobi zistatek,

j)  casové rozliSeni u provoznich nakladl a vynosti 1 dotacnich tituld,

k) prouctovat kone¢ny stav materialu a zbozi na skladé v pripadé uctovani zasob zptisobem B,

1)  vysi a opravnénost zauctovani opravnych polozek,

m) zdau obce nebo DSO nenastala situace pro tvorbu nebo Cerpani rezervy.

(2) Vénovat vétsi pozornost analytickému clenéni pri ucétovani predpisi a naslednych
uhrad zdivodu spravného vykazovani v obratové predvaze. Analytické clenéni ma také
vyznamny vliv na sprdvné vyplnéni vykazu Pfiloha (¢lenéni dlouhodobého majetku, tvorba
a Cerpani fondi atd.) a pomocné vyplnéni vykazi Prehled ozménach vlastniho kapitalu
a Prehled o penéznich tocich.

(3) Pokud obec nebo DSO stale pouziva zpusob uctovani jednoho fyzického bankovniho uctu
vedeného na trech analytickych uétech (231 01xx, 231 02xx a 231 03xx), je nutné zajistit
spravné uzavieni a prevod do pocatecnich stavii. Uzavieni uctu 231 by mélo byt zajisténo
softwarovym dodavatelem. V ramci zavérenych zéapisti dojde ke slouceni ucti 231 0Ixx,
231 02xx a 231 03xx na jeden analyticky ucet 231 01xx. S ohledem na vyvoj v oblasti ucetnictvi
staitu je povaZovano zanadbytené metodické clenéni jednoho bankovniho uctu na tfech
analytickych uctech. Pokud tak obec a DSO jiZ neucinily, je doporuceno od 1. 1. nasledujiciho
ucetniho obdobi upustit od této metodiky a jiZ postupovat v uctovani tak, Ze k jednomu
bankovnimu U¢tu bude ptifazen pouze jeden analyticky ucet, ktery bude pouzivan pro zaictovani
pifijmu, vydajl i transferd.

(4) Obdobny postup, ktery je popsan v odstavci 3 tohoto ¢lanku, by mél byt i u uctu 419,
kdy se jednotlivé analytiky ucétu 419 automaticky prevadi na AU Pocateéni stav.
Zde je vSak s ohledem na napocet dat do vykazu Priloha nutné ¢lenéni na AU zachovat.

(5) Pokud nedoslo ke schvaleni tcetni zaveérky za predchéazejici rok, bude obec nebo DSO
vykazovat zlistatek na uctu 431 - Vysledek hospodaieni ve schvalovacim fizeni az do doby, nez
dojde ke schvaleni ucetni zavérky za nékteré z dalSich ti¢etnich obdobi. Obec nebo DSO poté
provede pietctovani vysledku hospodareni z uctu 431 - Vysledek hospodateni ve schvalovacim
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fizeni (kumulovany vysledek hospodareni) na ucet 432 - Vysledek hospodateni predchazejicich
ucetnich obdobi. Dodate¢né schvaleni ucetni zavérky za predchazejici rok po terminu
30. 6. daného ucetniho obdobi neni mozné a prevod zuctu 431 - Vysledek hospodaieni
ve schvalovacim fizeni na ucet 432 - Vysledek hospodafeni piedchéazejicich ucetnich obdobi
nelze v takovém piipadé provést. Obec a DSO provede veécnou kontrolu stavu uctu
431 - Vysledek hospodafeni ve schvalovacim fizeni i v piipadé, ze je zde vykazovan nulovy
zustatek.

(6) Kontrola pfedpisii mezd za prosinec, véetné piedpisti zdravotniho a socidlniho pojisténi
a dani na téchto uctech:

331 - Zaméstnanci,

335 - Pohledavky za zaméstnanci,

336 - Socialni pojisténi,

337 - Zdravotni pojisténi,

342 - Ostatni dan¢, poplatky a jind obdobna penézita plnéni.

(7) Zustatky na vySe uvedenych uctech budou nulové pouze u obci a DSO, které maji
ve vnitinim predpisu stanoveno, ze mzdy vcetné odvodli zdravotniho a socidlniho pojisténi
a dani za prosinec, jsou vyplaceny a odvedeny spole¢n¢ se mzdami za listopad, tedy v prosinci.

(8) Uket 335 - Pohledavky za zamé&stnanci nesmi k 31. 12. vykazovat minusovy zistatek, ani
v disledku uctovani o stravném (v tomto piipadé se jednd o zdvazek evidovany na uctu
333 - Jiné zavazky vii¢i zaméstnanciim).

(9) Zaméfit se na opravnénost vyse uctu 333 - Jiné zavazky viuci zaméstnanciim, kde je zejména
uctovdno o zavazcich vyplyvajicich z neproplacenych cestovnich nédhrad, nevypotadaného
stravného.

(10) Uget 289 - Jiné kratkodobé pijcky by k31. 12. nemél s vysokou pravdépodobnosti
vykazovat u obce a DSO zadny zlstatek, protoze kratkodobé zaptjcky by mély byt uctovany
na ucet 281 - Kratkodobé uvéry. Divodem je sjednoceni metodickych postupti, kdy zatctovani
ptijatych dlouhodobych zapijcek je doporuceno uctovat na ucet 451 - Dlouhodobé uvéry.

Clinek 10
Dlouhodoby majetek

(1) Provéfit, zda dlouhodoby majetek vcetné technického zhodnoceni je spravné zaevidovan
na kartach majetku vcetné ptipadného transferového podilu (konkrétni nazev dota¢niho titulu
nebo projektu véetné piipadného UZ, nazev a ICO poskytovatele), u kterého dochazi
k rozpousténi do vynosi.

(2) Pii inventarizaci je nutné zkontrolovat vysi opravnych poloZek k dlouhodobému majetku.
Opravné polozky se tvofi na zaklad¢ ustanoveni § 65 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. a CUS ¢&. 706.
Zauctovani opravnych polozek musi probehnout nejpozdéji k datu 31. 12.

(3) V ramci procesu inventarizace je nutné zejmeéna:

a) zkontrolovat vysi opravek,

b) provétit dobu pouzivani majetku a v pfipadé zjisteni vyznamného rozdilu mezi
ptedpokladanou dobou pouzivani a dobou pouzivani uvedenou v odpisovém planu posoudit,
zda neni nutné zménit odpisovy plan - v souladu s ustanovenimi bodu 6.2. CUS ¢&. 708
Odpisovani dlouhodobého majetku.

(4) Zkontrolovat, zda byly prouctovany vSechny podané navrhy na vklad do katastru nemovitosti
a veSkery majetek uvedeny do stavu zplsobilého k uzivani je zafazen na Uctech tfidy 0, nebo
veskery vytazeny majetek byl z tfidy 0 - Dlouhodoby majetek oductovan.

(5) Uéty tiidy 0 - Dlouhodoby majetek nesmi vykazovat ve sloupci béiné obdobi netto
ve vykazu Rozvaha minusové stavy.
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(6) Provéfit, zda na Gctu 041 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek a uctu
042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek nejsou evidovany potizovaci naklady jiz
zmartené investice. V tomto piipad¢ inventarizacni komise ptfedava podklad k rozhodnuti
o odpisu zmatené investice do naklada (ucet 547) vcetné fadného zdiivodnéni.

Clanek 11
Drobny dlouhodoby majetek

(1) Pfi uctovani drobného dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku musi ucty
018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen drobny DNM) a 028 - Drobny
dlouhodoby hmotny majetek (dale jen drobny DHM) ve sloupci netto vykazovat nulové
zustatky.

(2) Vramci procesu inventarizace se zaméfit na problematiku evidence souboru DHM, jak

z hlediska vécného, tak z hlediska evidence na piislusSném syntetickém uctu:

a) z vécného hlediska posoudit, zda je u souboru splnéna podminka samostatného technicko-
ekonomického urceni,

b) z hlediska evidence na pfislusném syntetickém uctu provéfit, zda v pifipadé, Ze ocenéni
souboru pievysSuje castku 40 000 K&, je uctovano jako o investicnim vydaji a prostfednictvim
uctu 022 - Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci.

(3) V ptipad¢, Ze obec a DSO rozhodne vnitinim piedpisem o snizeni stanovené dolni hranice
ocenéni pro drobny DHM (niz$i nez 3 000 K¢) nebo pro drobny DNM (nizs$i nez 7 000 K¢),
uvést tuto skutecnost ve vykazu Ptiloha.

(4) V ptipadé, ze obec a DSO nerozhodne vnitinim piedpisem o sniZeni stanovené dolni hranice
ocenéni pro drobny dlouhodoby majetek (uctovano napft. jiz od 0 K¢) a eviduje tento majetek
na podrozvahovych uc¢tech 901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek nebo uctech
902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek, uvést ve vykazu Ptfiloha ramcové informace
o tom, ktery druh drobného dlouhodobého majetku vstoupi na ptislusny nakladovy ucet nebo
na nakladovy ucet a zaroven na ucet podrozvah.

Clanek 12
Kontrola pohledavek a zavazku

(1) Dle ustanoveni § 3 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb. je nutné stanovit vnitinim pfedpisem vysi
ocenéni pohleddvek a zavazkl (hladinu vyznamnosti), od které bude provadéno vzijemné
odsouhlaseni jednotlivych pohledavek a zavazki, atoiv oblasti transferovych plateb (zaloh).
Je moZné stanovit rizné hladiny vyznamnosti pro rtizné typy pohledavek i zavazk, napt. odlisné
pro odbératelsko-dodavatelské vztahy, transfery, vi¢i zaméstnancim atd. Sank¢ni platby
bez ohledu na vysi ocenéni je doporuceno vzajemné odsouhlasit vZdy. Povinnost vzdjemného
odsouhlaseni pohledavek a zavazkl se nevztahuje na vzajemné vztahy zjevné sporné, naptiklad
pohledavky v soudnim fizeni, a dile na vzijemné vztahy, na které se vztahuje povinnost
zachovavat ml€enlivost naptiklad v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad,
ve znéni pozdéjsich predpist.

(2) V ptipad¢ kontroly transferd, navratnych finanénich vypomoci a pijcek se statnim UZ je
nutné oslovit pfimo poskytovatele (statni fondy, ministerstva, Narodni fond, atd.), ktery transfer,
navratnou finanéni vypomoc nebo pijcku poskytl, nikoli KU JEK, ktery je pouze
zprosttedkovatelem platby.

(3) Oblast odsouhlaseni se vztahuje 1 na zavazky, tj. je nutné odsouhlasit vybrané vyznamné
zavazky vuci dodavatelim atd.

(4) Obec a DSO se zaméfi na odsouhlaseni pohledavek a zavazkli vici piijemctim transfera,
zfizenym nebo zaloZenym pravnickym osobam.

(5) Metodicka pomuicka pro vziajemné odsouhlaseni pohledavek a zéavazkd v souladu
s ustanovenimi vyhlasky ¢. 312/2014 Sb., konsolida¢ni vyhlaska statu, ve znéni pozdéjSich
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predpisti, pro obce predavajici vykaz PAP, jejichz pocet obyvatel je roven nebo vyssi
nez 10 000, a DSO ptedavajici vykaz PKP je dostupna na:
http://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/ucetnictvi-a-ucetnictvi-statu/ucetni-reforma-verejnych-
financi-ucetnic/ucetni-vykaznictvi-statu/konsolidacni-manual/2016/metodicka-pomucka-pro-
vzajemne-odsouhlas-28355.

Clanek 13
Kontrola pohledavek

(1) Overit, zda vykdzand zdporna hodnota konecného stavu pohledavkovych ucta
k rozvahovému dni je spravna. Ve vétsin€ pripadi se jednd o chybné zauctovani predpisu, nebo
je zaménén analyticky ucet. V pfipad¢€, ze pohledavkovy ucet vykazuje opravnénou minusovou
hodnotu, je nutné jeho ziistatek pretictovat na adekvatni zavazkovy ucet.

(2) Zam¢tit se na kontrolu u vyuctovani zaloh (051, 052, 314, 373, 465 a 471):
a) v dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochdzi k vyactovani zalohy na zakladé
vyuctovaci faktury (daitového dokladu),
b) v ramci transferovych plateb dle pokynu poskytovatele.

(3) Provétit vySe poskytnutych zaloh na sluzby a energie (Ucet 314) ve vztahu k tvorbé
dohadnych uct pasivnich. V ptipad¢€, ze vySe konkrétni zalohy je vyrazné¢ odlisna od tvorby
dohadu na konkrétni sluzbu nebo energii, je nutné provéfit opravnénost tvorby vySe tohoto
dohadu. Vyrazné rozdily je nutné komentovat ve vykazu Ptiloha.

(4) Provést kontrolu analytického ¢lenéni pohledavkovych wéti pouzivanych pii Gétovani
o transferech (v ramci dotacni politiky), zejména 344, 346, 348, 373, 471. Dale vénovat
pozornost predevs§im pouziti UZ, ORG, ORJ pii uctovani o ptedpisech, tthradach a kontrolu PS
u téchto ucth.

(5) Dle ustanoveni § 65 odst. 1, vyhlaSky ¢. 410/2009 Sb. jsou uletni jednotky povinny
nejpozdéji k datu 31. 12. tvorit opravné polozky k pohledavkovym uétim prostiednictvim
uct 142 az 149 a 191 az 199. Opravnd poloZzka nesmi byt vyssi neZ samotnd vySe pohledavky,
ani nesmi vykazovat zaporné hodnoty.

(6) Vramci inventarizace je nutné proveétit opravnénost tvorby vysSe opravnych polozek
k pohledavkam, uziti spravného uctu opravnych polozek a stavy jiz vyfazenych pohledavek
vedenych na uctu 905 - Vyfazené pohledavky.

(7) Obce a DSO jsou povinny v ramci inventarizace provéftit, zda pohledavky po lhité splatnosti
jsou fadné sledovany a zda byly uinény vSechny vécné kroky k jejich vymozeni (vystaveni
upominek k zaplaceni pohledavky, uzavieni dohody o splatkdch a poseckéani, posouzeni
pfipadného podéani zaloby u soudu jako Uikon nezbytny pro mozZnost vymahani dluhu, sledovani
exekuéné vymahané pohledavky).

Clanek 14
Kontrola zavazku

(1) Ovetit, zda vykazana zaporna hodnota konecného stavu zdvazkovych ucth k rozvahovému
dni je spravna. Ve vétSing€ piipadii chybi zauctovani predpisu, pfipadné je zaménéna analytika
nebo jde o chybu v zauctovani a ve skutecnosti se jednd o pohledavkovy tcet.

(2) Zamétit se na kontrolu u vyuctovani zaloh (324, 374, 455 a 472):

a) v dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochézi k vyactovani zalohy na zakladé vyuctovaci
faktury (danového dokladu),

b) v ramci transferovych plateb dle pokynu poskytovatele.

(3) Provést kontrolu analytického clenéni zavazkovych ucéti pouZzivanych pii actovani
o transferech (v ramci grantové a dotacni politiky), zejména 345, 347, 349, 374 a 472. Daéle
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vénovat pozornost pfedev§im pouziti UZ, ORG, ORJ pfi Uctovani o piedpisech, uhradach
a kontrolu PS u téchto ucta.

Clanek 15
Okamzik vyuétovani zaloh na transfery

(1) Okamzik finan¢niho vypotadani zaloh na transfery se statnim UZ, transfery s krajskym
UZ vietné projektu EU je stanoven poskytovateli (v rozhodnutich, smlouvach, oznamenich,
pokynech apod.). Obecny postup vyuctovani zalohy na transfer a finanéniho vypotadani
piijatého transferu je popsan v Casti II. Transfery - obecna &ast v MP/28/OEKO v aktualnim
znéni.
Clanek 16
Casové rozliSeni

(1) Uétovani o ¢asovém rozliseni je popsano v Casti XVIIL Casové rozlideni a opravy minulého
obdobi MP/28/OEKO v aktudlnim znéni.

(2) Uty ¢asového rozliseni musi byt nasledujici Gi¢etni obdobi vyporadany (napf. pii obdrzeni
vyuctovaci faktury, pii predpisu poplatku).

(3) Metodu casového rozliSeni pouzije obec a DSO zejména v ptipadech uctovani o transferech
nebo v pfipade, kdy by dana transakce vyrazné ovlivnila vysledek hospodareni.

(4) U dotacnich tituld, kdy k finanénimu vypotfadani dochazi az nasledujici Gcetni obdobi,
ale v daném ucetnim obdobi uz doslo k realizaci akce, musi byt nejpozdéji k 31. 12. tvoreny
dohadné acty, maximalné do vyse vycerpaného transferu.

(5) Pokud obec nebo DSO obdrzela pouze vyrozuméni, ze byla vybréna k financovani
(neobdrzela tedy zdvazné rozhodnuti nebo dota¢ni dopis o poskytnuti transferu), je toto
vyrozuméni povazovano za nezavazujici, ale zaroven za natolik ur¢itou a vyznamnou skutecnost
v souladu s bodem 4. 6. CUS ¢&. 703, Ze lze o ni Giétovat na podrozvahovych uétech. O tvorbé
dohadu na tcet 388 - Dohadné Ucty, souvztazné s uctem 672 - Vynosy vybranych mistnich
vladnich instituci z transfer popft. s uctem 403 - Transfery na potizeni dlouhodobého majetku,
lze Gctovat az v okamZiku obdrZeni zdvazného rozhodnuti nebo dota¢niho dopisu o poskytnuti
transferu.

Tabulka €. 1: Pomicka p¥i urcovani actu ¢asového rozliseni

Uéet | Komentar

381 Nevznikl naklad nebo vynos daného ucetniho obdobi.

384 | Je znama skutecna vyse.

383 | Nebyly zaplaceny penize, ale naklad nebo vynos jiz vznikl.

385 | Je znama skutecna vyse.

388 | Vznikl nédklad nebo vynos, ale neni nejpozdé&ji k 31. 12. daného

389 | ucetniho obdobi zndma skute¢na vyse plnéni k okamziku ucetniho
piipadu.

Clanek 17
Kontrola stavu penéZnich prostiedkii

(1) Stavy uctt 068, 231, 236, 241, 244, 245, 281 a 451 musi souhlasit na konecny ziistatek
uvedeny na vypisu z bankovniho uctu, vypisu z uvérového uctu, odsouhlaseny stav zavazku
vyplyvajiciho ze smlouvy o zaptijcce s véfitelem apod.
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Cast IV.
Kontrola Vykazu zisku a ztraty

Clanek 18
Obecné kontroly

(1) Nepouzivat analytické ¢lenéni 0299 a 0999, protoze se jedna o zavérkové analytiky.

(2) V hlavni cinnosti dodrzovat v ptfipad¢ tfid 5 a 6 analytické clenéni 03xx - 0998.
U hospodaiské cinnosti dodrzovat v ptipadé tfid 5 a 6 analytické clenéni Oxxx - 0298. V ptipad¢
nedodrzeni tohoto ¢lenéni dochazi k chybnému napoctu téchto tcti do Vykazu zisku a ztraty.

(3) V ptipadé¢, Ze je na vysledkovém uctu vykazovana minusova hodnota (vyjma ucty aktivaci),
je nutné provétit, je-li vykazovany ziistatek opravnény.

(4) U Vykazu zisku a ztraty musi byt vyplnén sloupec ,,Minul¢ ucetni obdobi®, kde by mély byt
vykézany jednotlivé hodnoty za predchézejici rok.

(5) Porovnat vysi jednotlivych typlti nakladti i vynosti mezi pfedchazejicim a danym rokem.
V ptipad¢ vyrazné mezirocni zmény situaci vyhodnotit a okomentovat do casti E.2. vykazu
Ptiloha.

Clanek 19
Stanoveni nakladi a vynosi v ramci hospodarské ¢innosti

(1) Kazda obec a DSO, které provozuji hospodarskou c¢innost, by meély optimalné
ve svém vnitinim ptfedpisu vymezit ndklady a vynosy této €innosti, a to takovym zpiisobem, aby
byly rozliSitelné od hlavni ¢innosti. O ndkladech a vynosech by mélo byt ti¢tovano oddé€lené
na ptisluSnych analytickych tctech.

(2) Stanoveni nakladii v ramci hospodaiské c¢innosti je vhodné provést uréenim pravidel
(kalkulaéni vzorec), podle kterého budou vycisleny jednotlivé ndklady souvisejici
s hospodéiskou cinnosti v daném ucetnim obdobi. Tato pravidla musi byt pribézné
aktualizovéna v souvislosti s pfipadnymi zménami v hospodéiské ¢innosti (nové typy Cinnosti,
nova smluvni ujednani, ruseni sou¢asnych smluvnich vztahu).

(3) NejcastéjSimi typy nakladi, které se hospodaiské cinnosti tykaji, jsou nasledujici:

a) 501 - Spotfeba materialu,

b) 502 - Spotteba energie,

¢) 518 - Ostatni sluzby,

d) 521 - Mzdové néklady,

e) 524 - Zakonné socialni pojisténi,

f) 549 - Ostatni naklady z ¢innosti,

g) 551 - Odpisy dlouhodobého majetku.
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Cast V.
Kontrola vykazu Priloha

Clanek 20
Sestaveni vykazu Piiloha

(1) Vykaz Priloha se sklada z textovych a Ciselnych casti. Obec a DSO musi piekontrolovat
spravné nacteni ucetnich dat do Ciselnych ¢asti a zarovenn musi doplnit nebo aktualizovat
komentaie do textovych &asti, které maji slouzit koneénym uZivatelim (samospravé, MF CR,
KU J¢K, vefejnosti, bankovnim institucim atd.). Textové &asti jsou ureny jako doplitujici zdroj
informaci, které nelze piimo vycist z vykazii Rozvaha a Vykazu zisku a ztraty. Obce a DSO
odpovidaji za spravné sestaveni vykazu Ptiloha.

Clanek 21
Obecné kontroly

(1) P¥i predavani vykazu P¥iloha obcemi a DSO bylo KU J¢K zjisténo, 7e nedochazi k Fadnému
vyplnéni textovych ¢asti, zejména jde o vykazovani nespravnych texti v jednotlivych ¢astech
vykazu (vétSinou se jednd o zdménu casti A.2. a A.3.). Zaroven pfi piesné citaci metodickych
pokyntt KU JEK, zékont a vyhlasek, nedochazi k aktualizaci dle platného znéni.

(2) Z divodu snadnéjSiho vyplnéni textovych casti uvddime vzorové navrhy komentaia k jejich
vyplnéni. Uspotaddani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich informaci v Ptiloze
je uvedeno v § 45 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

7 W O 7w

Tabulka ¢&. 2: Vzorové navrhy komentari textové ¢asti vykazu Priloha

Oddil Nazev oddilu Navrh komentare

Ucetni jednotka nepfetrzité pokratuje ve své &innosti.
Z4dna ¢innost neni omezena.

Utetni jednotka nepfetrzité pokracuje ve své Cinnosti,
avSak doslo k omezeni - zruSeni ¢innosti v ramci... (uved’te
druh cCinnosti, napi. hospodaiska) ke dni... (uvedte
konkrétni datum omezeni - zruSeni).

Ucetni jednotka nepfetrzité pokraduje ve své Cinnosti
ake dni... (uvedte konkrétni datum) zacala provozovat
¢innost v rdmci. .. (uved’te druh ¢innosti,
napf. hospodarska).

Ucetni jednotka nepfetrzité pokraduje ve své Cinnosti
a ke dni... (uved’te konkrétni datum) se stala platcem DPH
/ zrusila registraci k DPH.

Ugetni jednotka ukongila svou &innost ke dni... (uved'te
konkrétni datum).

Informace podle § 7 odst.

Al 3 zakona

Ucetni jednotka byla nucena zménit usporadani
Informace podle § 7 odst. | a oznaovani polozek ucetni zavérky zejména z divodu
A2 4 zakona novely vyhlaSky €. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisi, novel CUS a vsouladu s aktualizaci
MP/28/OEKO (uvést konkrétni zménu uvnitf obce a DSO).

Udetni jednotka uziva tyto udetni postupy (nutno vzdy

rozepsat dle konkrétni situace uvniti ucetni jednotky):

a) zpusob uctovani zasob (A nebo B),

b) postupy uctovani u opravnych polozek (v pribehu roku,
nebo az k 31. 12. daného tcetniho obdobi),

¢) informace o tom, Ze je vnitinim pfedpisem rozhodnuto

o snizeni stanovené dolni hranice pro drobny dlouhodoby

Informace podle § 7 odst.

A3, 5 zékona
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hmotny majetek (niz§i nez 3 000 K¢) nebo pro drobny
dlouhodoby nehmotny majetek (nizsi nez 7 000 K<),

d) rémcové informace o tom, ktery druh drobného
dlouhodobého majetku vstoupi rovnou na pfiisluSny
nakladovy tucet a ktery bude zauctovan na Uctech
podrozvah,

e) zvoleny zptsob odpisovani majetku,

f) zptsob uctovani fonda prosttednictvim uctu 401 0019,

g) dalsi specifické postupy uctovani uvnitt ucetni jednotky
(nutno rozepsat).

Je nutné wuvést piipadné zdivodnéni, proc
k odchylkdm od uzitych metod tcetni jednotkou.
Ucetni metody, které uéetni jednotka pouziva, vychazeji
ze zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist, vyhlasky ¢.410/2009 Sb., ve znéni
pozdgjsich predpist, CUS &. 701 - & 710 a MP/28/OEKO
v aktualnim znéni.

doslo

A.6.

Informace podle § 19
odst. 6 zakona

V pftipadé, ze u tcetni jednotky nastaly vyznamné udalosti
mezi rozvahovym dnem a okamzikem sestaveni ucetni
zavérky, popiSe disledky téchto udélosti a kvantifikuje
jejich ekonomické dopady (nutno doplnit konkrétni situaci,
napt. zahdjeni trestniho fizeni vi¢i ucetni jednotce,
starostovi obce, statutdirnimu zastupci nebo konkrétnimu
zaméstnanci uzemniho celku, hrozba odvodu a penale
za poruseni rozpoctové kazné, kdy rozhodnuti nebylo jesté
uzemnimu celku doruceno, pfipadné jiz vyméieni daného
odvodu a pendle a doruceni piislusného rozhodnuti atd.).

B.1.

Informace podle § 66
odst. 6 vyhlasky

U ucetni jednotky tato situace nenastala.

U ucetni jednotky nastala situace (vypsat konkrétni typ
majetku, jeho nazev a ocenéni), kdy doSlo k navrhu
na vklad do 31. 12. daného uc¢etniho obdobi, avSak pravni
u¢inky vkladu nebyly ze strany katastralnitho ufadu
provedeny do data ucetni zavérky, nebo byly provedeny
az pocatkem dalSiho ucetniho obdobi.

B.2.

Informace podle § 66
odst. 8 vyhlasky

Uzemni celek neni pfispévkovou organizaci (neteSi kryti
fondu investic), a proto se tato informace netykd nasi
ucetni jednotky.

B.3.

Informace podle § 68
odst. 3 vyhlasky

Ucetni jednotka neprovedla v pribéhu Gcetniho obdobi
vzajemné zuctovani zadvazka a pohledavek dle § 68 odst. 3
vyhlaSky, nebo se jednalo o nevyznamné Castky.

Udetni jednotka provedla v priibéhu tudetniho obdobi
vzajemné zuctovani zavazkl a pohledavek dle § 68 odst. 3
vyhlasky a jednd se o vyznamné Ccastky... (uvedte
komentai k jednotlivym ucetnim piipadiim).

D.1.

Pocet jednotlivych véci
a soubort majetku nebo
seznam tohoto majetku

Udetni jednotka nema ve své ucetni evidenci kulturni
pamatky, sbirky muzejni povahy, piredméty kulturni
hodnoty a cirkevni stavby ocenéné ve vysi 1 K¢ dle § 25
odst. 1 pism. k) zdkona o Gcetnictvi.

Utetni jednotka ma... ks (uvedte pocet) kulturnich
pamatek, sbirek muzejni povahy, pfedméth kulturni
hodnoty a cirkevnich staveb ocenénych ve vysi 1 K¢
dle § 25 odst. 1 pism. k) zédkona o ucetnictvi ve své ucetni
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evidenci (nutno konkretizovat).

D.7.

Komentaft k ocenéni
lesnich pozemk jinym
zpusobem

Pokud tcetni jednotka hospodaii s vice jak 100 000 m?
a oceniuje lesni pozemky s lesnim porostem, uvede zde
zpusob stanoveni vyse ocenéni a divod provedeni tohoto
ocenéni.

E.1.

Dopliujici informace
k polozkdm rozvahy

Ugetni jednotka v této &asti popise zejména tyto konkrétni

ucetni pripady:

a) vyznamné pfijaté kratkodobé zalohy na transfery

dle poskytovatele a dotac¢niho titulu nebo projektu,

b) pfijaté dlouhodobé zalohy na transfery dle poskytovatele

a dotacniho titulu nebo projektu,

¢) vyznamné poskytnuté zalohy na transfery dle ptijemce

a dotacniho titulu nebo projektu,

d) pfijaté nebo poskytnuté navratné financni vypomoci,

e) piijeti a splaceni uvért,

f) potizeni nedokoncené¢ho dlouhodobého majetku,

g) vyznamné rozdily mezi vysi poskytnuté zalohy

na konkrétni sluzbu a energii a tvorbou dohadu,

h) rozpis uétu 408 - Opravy piedchazejicich ucetnich
obdobi, vcetné uvedeni odpovédné osoby za provedeni
kazdé opravy,

ch) dalsi vyznamné skutecnosti ovliviiujici vysi aktiv

a pasiv, které se nedaji pfimo vycist z dat uvedenych
ve vykazu Rozvaha.

E.2.

Doplnujici informace
k polozkam vykazu zisku
a ztraty

Ucetni jednotka v této asti popiSe zejména tyto konkrétni

ucetni pripady a zvolené i¢etni principy:

a) rozpis uctu 547 - Manka a Skody a ucétu 557 - Naklady
z vytazenych pohledéavek,

b) ucCetni operace, které vyznamné nebo negativné
ovlivnily vynosy nebo naklady, napt. vyfazeni majetku
likvidaci, darem, poruseni rozpoctové kazné€, sankce
atd.,

c) dalsi vyznamné skutecnosti ovlivitujici vysi vynosl nebo
€t ndklada, které se nedaji pfimo vy¢ist z dat uvedenych
ve Vykazu zisku a ztraty.

Uetni jednotka meziro&n& porovna vysi jednotlivych typt

naklad 1vynost. V pfipadé¢ vyrazné meziro¢ni zmény

situaci vyhodnoti a okomentuje.

Pozn.: Vzorové navrhy nejsou vyctem vSech moznosti. Obec a DSO musi zohlednit vlastni
ekonomickou situaci a navrhy komentari, popripadé dle skute¢nosti upravit.

(3) Pii predavani vykazu Piiloha obcemi a DSO bylo KU JEK déle zjisténo, Ze nedochazi
k fadnému vyplnéni (nacteni) ¢iselnych €asti, a proto uvadime konkrétni kontroly, které zamezi
chybovosti, jez se obce a DSO nejcastéji dopoustéji:

a) V oddilu A.4. Informace podle § 7 odst. 5 zakona o stavu Gcti v knize podrozvahovych
ucti musi byt formalné oveéren soulad s obratovou ptredvahou a vécné ovéien soulad
s ucetnimi podklady a doklady (smlouvy, dotacni dopisy, rozhodnuti atd.). Déle je nutné
proveétit minusove stavy u téchto uctl, které nejsou opravnené.

b) V oddilech C.1. ZvySeni stavu transferi na porizeni dlouhodobého majetku za bézné
ucetni obdobi a C.2. SniZeni stavu transferi na porizeni dlouhodobého majetku
ve vécné a casové souvislosti zkontrolovat, zda ¢astky vykazané na téchto tadcich
odpovidaji skutec¢nosti. V oddilu C.1. by mél byt vykazovan piiriistek uctu 403, tj. nartst
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uctu 403 v souvislosti s pfedpisem investicniho transferu nebo tvorbou dohadnych ucth.
V oddilu C.2. by mél byt vykazovan ubytek uctu 403 v disledku rozpousténi uctu 403 nebo
diky tbytku v ramci piedani majetku jiné vybrané tcetni jednotce.

¢) Voddilu F. Dopliujici informace k fondum ucetni jednotky zkontrolovat, zda stav
vykadzany na polozkach G.I. Pocatecni stav fondu k 1. 1. daného ucetniho obdobi
a G.IV. Kone¢ny stav fondu k 31. 12. daného ucetniho obdobi je shodny s pocatecnim
stavem a konecnym zlistatkem u¢tu 236 minus pohledavky k fondim, plus zavazky
k fondiim. Spravné nacteni do této Casti je zavislé na pouzivani analytického Clenéni Gctu
419. V mnoha ptipadech se stava, ze napt. u socialniho fondu je pouzivana pfii tvorbé fondu
analytika 0100 a v tomto piipadé pak nedochazi ke spravnému napoctu do Ptilohy.

d) V oddilech G. Stavby a H. Pozemky zkontrolovat spravné analytické clenéni a ovérit, zda
kone¢ny stav uctu 021 - Stavby se rovna sloupci brutto v oddilu G. Stavby a kone¢ny stav
uctu 031 - Pozemky se rovna sloupci brutto v oddilu H. Dale pak zkontrolovat, zda v ¢asti
G. Stavby ve sloupci netto nejsou zaporné hodnoty zplisobené vykazovanim opravek pouze
u jednoho typu staveb. Opravky tvorené k jednotlivym druhiim majetku musi mit stejnou
analytiku jako majetek, ke kterému se tvofi, tzn., ucet 081 musi byt roz€lenén stejnym
zpusobem, jako je ¢lenén ucet 021.

e) V oddilu I. Naklady z pfecenéni realnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykdzany na I.1.
Naéklady z ptecenéni redlnou hodnotou majetku urceného k prodeji podle § 64 je shodny
s kone¢nym stavem Uctu 564.

f) 'V oddilu J. Vynosy z pfecenéni realnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykdzany na J.1.
Vynosy z precenéni realnou hodnotou majetku ur¢eného k prodeji podle § 64 je shodny
s kone¢nym stavem uctu 664.

(4) U nékterych cCiselnych ¢asti vykazu Priloha musi byt vyplnén sloupec ,,Minulé ucetni
obdobi‘, kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty za ptedchazejici rok.

(5) Pro spravné promitnuti do vykaz Ptiloha je nutné pouzivat zdvazné analytické clenéni
ve vztahu k transferiim, zejména u uctu 403.

(6) Obce a DSO jsou povinny predat vykazy Roc¢ni udaje o poskytnutych garancich a Ro¢ni
udaje o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru dle zakona ¢. 25/2017 Sb.
Obec a DSO posila predmétné vykazy jako ,.kvazisoucast vykazu Ptiloha za obdobi 12 daného

ucetniho obdobi. Podrobnéjsi informace k této problematice 1ze nalézt na webovém odkazu:
https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/legislativni-dokumenty/2017/zakon-c-25-2017-sb-29646.
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Cast VL.
Vykazy Prehled o penéznich tocich a Prehled o zménach
vlastniho kapitalu

Clinek 22
Podminky pro predavani vykaziu

(1) Dle ustanoveni § 18 odst. 2 zakona ¢. 563/1991 Sb. vybrané ucetni jednotky sestavuji
Piehled o penéznich tocich a Prehled ozménach vlastniho kapitalu vzdy, pokud
k rozvahovému dni a za bezprostfedné predchazejici ucetni obdobi splni obé niZe uvedena
kritéria:

1. aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢; aktivy celkem se pro tcely tohoto zdkona rozumi

uhrn zjistény z rozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle § 26 odst. 3 zdkona
¢. 563/1991 Sb.,

2. ro¢ni uhrn ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢&; roénim uhrnem d¢istého obratu
se pro ucely tohoto zdkona rozumi vyse vynosi snizend o prodejni slevy a délend poctem
zapocatych mésicu, po které trvalo ucetni obdobi, a vyndsobena dvandcti.

(2) Z vyse uvedeného ustanoveni vyplyva, ze obce a DSO, které nesplni obé uvedena kritéria,
nemusi predat za dané ucetni obdobi vykazy Piehled o penéZnich tocich a Prehled
o zménach vlastniho kapitalu.
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Cast VIL
Schvalovani ucetni zavérky

Clanek 23
Schvalovani uéetni zavérky

(1) Schvalovanou ucetni zavérkou je ucetni zavérka sestavena k rozvahovému dni, tj. k 31. 12.
Tvofi ji vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Priloha.

(2) Podklady pro schvalovani ucetni zavérky se rozumi dle § 5 vyhlasky ¢. 220/2013 Sb.
zejména:

a) schvalovana acetni zavérka viz odst. 1 tohoto ¢lanku,

b) zpravy vypracované auditorem (jsou-li v souladu s jinymi pravnimi piedpisy
vypracovany),

c) zprava o vysledku finan¢ni kontroly, pfipadné dalsi informace o zavaznych zjiSténich
pii vykonu vefejnospravni kontroly (je-li v souladu sjinymi pravnimi predpisy
vypracovana),

d) zprava o vysledku prezkoumani hospodareni (je-li v souladu sjinymi pravnimi
ptredpisy vypracovana),

e) zpravy utvaru interniho auditu o zjisténich z provedenych auditli, v rdmci nichZ byly
zjistény skutecnosti, které mohou mit vliv na Uplnost a prukaznost Ucetnictvi, a roéni
zprava interniho auditu, a to v pfipadé€, Ze je utvar interniho auditu u Ucetni jednotky
ziizen v souladu s jinym pravnim predpisem,

f) inventariza¢ni zprava a pfipadn¢ dalSi Getni zdznamy vztahujici se k vyznamnym
skute¢nostem podle § 4 vyhlasky ¢. 220/2013 Sb.,

g) ucetni zaznamy a dopliujici informace vyzadané schvalujicim organem.

(3) Schvalujicim orginem u obci je podle ustanoveni § 84 odst. 2 pism. b) zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozd¢jSich predpist, zastupitelstvo obce.
Schvalujicim organem u DSO je podle ustanoveni § 50 odst. 2 pism. ¢) zdkona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich ptedpisl, uréeny nejméné tiiclenny organ
svazku obcli, jehoZ urceni musi byt uvedeno ve stanovach svazku.

(4) Utetni zavérka obci a DSO za dané tuletni obdobi musi byt schvalena/neschvalena
nejpozd€ji  do Sesti mésic ode dne, ke kterému se sestavuje, tj. nejpozdéji do 30. 6.
nasledujiciho ucetniho obdobi. Neni-li Fadna ucetni zavérka schvalena v této lhiuté, plati,
Ze schvalena nebyla.

(5) Mimoradna ucetni zavérka obce a DSO musi byt schvilena/neschvalena nejpozdéji
do dvou mésici ode dne, ke kterému se sestavuje. Neni-li mimoradna ucetni zavérka
schvalena v této lhuté, plati, Ze schvalena nebyla.

(6) Vsouladu s ustanovenimi § 11 vyhlasky ¢. 220/2013 Sb. je schvalujici organ povinen
vyhotovit Protokol, ktery musi obsahovat:

a) identifikaci schvalované G¢etni zavérky,

b) datum rozhodovéni o schvéleni nebo neschvéleni ucetni zavérky,

c¢) identifikaci osob rozhodujicich o schvéleni nebo neschvéleni cetni zavérky,

d) vyrok o schvaleni nebo neschvaleni ti¢etni zavérky,

e) zapis o neschvaleni ucetni zaveérky,

f) identifikaci prikaznych ucetnich zdznam, tzn. ucetni zdznamy o opraveé chyby ucetniho
obdobi schvalované ucetni zavérky provedené v nasledujicim ucetnim obdobi, véetné
ucetnich zapisti v pfislusnych ucetnich knihdch, ptipadné popis dal§ich skutecnosti
vyznamnych pro uzivatele ucetni zavérky,

g) vyjadfeni ucetni jednotky k vyroku o schvdleni nebo neschvéleni ucetni zéavérky
nebo k zapisu o neschvaleni ucetni zavérky (popis skutecnosti, pro které nebyla ucetni
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zavérka schvdlena, odiivodnéni tohoto neschvaleni s dlirazem na mozna rizika a ztraty
ve vztahu k vérnému a poctivému obrazu predmétu ucetnictvi a financni situaci obce
nebo DSO), pfipadné¢ k dalsim skutecnostem souvisejicim se schvalovanim ucetni
zéaverky.

(7) Protokol s nalezitostmi dle odst. 5 tohoto ¢lanku bude piedan jako vykaz Informace
o schvileni nebo neschvaleni ucetni zavérky, véetné souvisejicich informaci do CSUIS
podle vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., a to do terminu stanoveného MP/25/OEKO Pravidla pro
predkladani ucetnich a finan¢nich vykazi obcemi a dobrovolnymi svazky obci v aktudlnim
znéni. Tento vykaz doporucujeme predat neprodlené po schvéleni ucetni zavérky daného roku.
Zaroven doporucujeme vytisknout ,,Protokol o skutecném pienosu dat“ (popt. ,,Stavovou
zpravu®) prokazujici usp&né, kompletni a véasné zpracovani tohoto vykazu v systému CSUIS.

(8) Vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky, vcetné souvisejicich
informaci pozaduje téz uvedeni data vykazu (data zavérky), tj. 31. 12. schvalovaného ucetniho
obdobi.

(9) Uétovani o prevedeni vysledku hospodafeni evidovaném na tétu 431 - Vysledek hospodaieni
ve schvalovacim fizeni je feSeno v Casti XXX. Vysledek hospodafeni MP/28/OEKO v aktudlnim
znéni. Pokud dojde ke schvaleni ucéetni zavérky, bude jiz vykazovan na uctu 431 - Vysledek
hospodafeni ve schvalovacim fizeni nulovy zistatek. Bez faddného schvéleni schvalujicim
organem nelze uctovat o pievedeni vysledku hospodafeni a povazovat Ucetni zavérku
za schvélenou.
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Cast VIIIL.
Predavani na krajsky urad a do CSUIS

Clanek 24 , ]
Terminy a zptsob predkladani vykazi na KU J¢K a do CSUIS

(1) Terminy a zpusoby ptedkladani vykaz na KU J¢K a do CSUIS jsou stanoveny
v MP/25/0OEKO Pravidla pro ptedkladani t€etnich a finan¢nich vykazii obcemi a dobrovolnymi
svazky obci v aktudlnim znéni.
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Cast IX.
Z.avéreCna ustanoveni

Clanek 25
Zavéreéna ustanoveni

(1) V tomto metodickém pokynu jsou feSeny vybrané oblasti ve vztahu ke kontrole tcetnich
a finanénich vykaz u obci a DSO v izemni ptisobnosti KU JEK a nemohou v plném rozsahu
postihnout vSechny mozné doporucené kontrolni postupy souvisejici s ucetni zavérkou, které
mohou v praxi nastat.

(2) Tento metodicky pokyn je platny od 9. 12. 2019 a nahrazuje metodicky pokyn
MP/22/0EKO, zménu ¢. 15.
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