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Kontaktni udaje zodpovédné a nahradni zodpovédné osoby

Povinnost registrace osob komunikujicich s Centralnim systémem ucetnich informaci statu
(dale jen CSUIS) vyplyva z vyhlagky &. 383/2009 Sb., o uéetnich ziznamech v technické
form¢ vybranych ucetnich jednotek a jejich preddvani do centralniho systému ucetnich
informaci statu a o pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zaznamu (technicka
vyhlaska o ucetnich zaznamech), ve znéni pozdé¢jSich predpist. Z této vyhlasky rovnéz
vyplyvé povinnost aktualizace osob a neprodlené zaneseni zmén v piipadech, kdy tyto zmény
nastanou. Obec, DSO a PO je povinna piedat MF CR (spravci centralniho systému tdetnich
informaci statu) jméno, pfijmeni, kontaktni udaje, emailovou adresu a funkci zodpovédné
osoby (déle jen ZO) a ndhradni zodpovédné osoby (dale jen NZO).

Doporuceni oddé€leni vykaznictvi:

V souvislosti se stile narlstajicim podtem neaktivnich ZO/NZO ptistoupilo MF CR
jako spravce registru k ,,procisténi“ této databaze osob. Doporucujeme proveétit aktualnost
danych kontaktnich udaji ZO a NZO za Vasi ucetni jednotku (dale jen UJ), protoze v ramci
pfedavani ucetnich a finan¢nich vykazii do CSUIS bylo oddélenim vykaznictvi zjisténo,
ze u vybranych UJ jiz nejsou dané kontaktni udaje aktudlni, a to ani za jednu z osob.
Provéfeni lze provést zaslanim registraéniho formulédfe (informace dle piilohy ¢. 14 vySe
uvedené vyhlasky), kdy ve formuldfi je oznacen pouze pozadavek C&. 1 (Zaslete vypis
aktudlnich udajii k nasi ucetni jednotce). Po odesldni vyplnéné¢ho formulafe datovou
schrankou odesle spravce systému do ,,inboxu* UJ vypis aktualnich udaji. Aktudlni verze
formuléte viz odkaz:
http://www.statnipokladna.cz/assets/cs/media/IISSP-CSUIS_Formular 2014-04-03_CSUIS-
PDF-Registrace-20140403_v02.pdf

Upozoriiujeme, Ze kazda UJ musi mit stanovenu jednu ZO a alespoini jednu NZO. Pocty osob
komunikujicich s CSUIS a informace o nich musi byt dle § 15 odst. 6 vyse uvedené vyhlasky
aktualizovany.

Odpovédnost ZO a NZO za prenos dat

Z0 jako osoba odpovédna za pienos dat mezi vybranou UJ a CSUIS miize byt pouze fyzicka
osoba, kterou jmenuje vybrana UJ.

NZO zajistuje na zakladé¢ jmenovani vybrané UJ Cinnosti stanovené ZO. Obec, DSO a PO
muze vymezit skupinu ucetnich zdznamd, pro které jmenuje NZO (neucini-li tak, ma se za to,
7e NZO je jmenovana pro pienos viech dat mezi vybranou UJ a CSUIS).

Doporuceni oddé€leni vykaznictvi:

V souvislosti s vySe uvedenou odpovédnosti ma UJ povinnost zabezpecit v pfipad¢ absence
Z0 ptedani pozadovanych vystupl prostfednictvim NZO. V praxi bohuzel nastava situace,
7ze NZO neni pti absenci ZO schopna odborné ani technicky zabezpecit pienos dat
mezi vybranou UJ a CSUIS, v n&kterych ptipadech dokonce vybrana UJ ani nema stanovenou
NZO, nebo osoby stanovené do pozice NZO jiz nejsou v pracovnim poméru nebo smluvnim
vztahu s vybranou UlJ.

Doporucujeme tedy provéfit skutenost, zda jmenované osoby do pozic ZO a NZO jsou
schopné pienos dat do CSUIS zabezpeit.
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Hesla, Sifrovaci kli¢e a technické udaje ZO a NZO

Z0 a NZO jsou po uspésném procesu registrace predana hesla, Sifrovaci klice a dalsi
technické udaje, které mize pouzivat vyhradné tato osoba.

Doporuceni oddéleni vykaznictvi:

V ramci analyzy vybranych piipadt piedani vykazti do CSUIS bylo zji§téno, Ze osoba, ktera
uziva hesla, Sifrovaci kli¢e a technické tidaje, neni s nejvétsi pravdépodobnosti ZO, popf.
NZO, ktera je opravnéna dand hesla apod. uzivat. DoporuCujeme kontrolu uziti hesel,
Sifrovacich kli¢h a technickych udaji vramci UJ a zajisténi piipadné napravy tak,
aby nedochazelo k poruseni § 17 odst. 1 a 3 vySe uvedené vyhlasky (aktualizaci ZO, NZO).

Ruseni neaktivnich ZO a NZO spravcem CSUIS

Spravce CSUIS (MF CR) dle § 15 odst. 4 vyse uvedené vyhlasky zrusi heslo, ifrovaci kli¢
a dalsi technické udaje ZO nebo NZO, u kterych:

a) do pul roku od obdrZeni hesla, Sifrovaciho klice a dalSich technickych udaji nedokonci
proces registrace ZO nebo NZO, nebo

b) za poslednich 18 mésicti neprovedla usp&sné piihlaseni do CSUIS.

Lhita pro zrusSeni hesla, Sifrovaciho klice a dalSich technickych udaji ZO nebo NZO,
ukterych za poslednich 18 mésicti neprovedla usp&$né piihlaseni do CSUIS za¢ina

od 1. 1. 2016. Jestlize by se tedy dand ZO nebo NZO uspésné nepfiihlasila, k jeji deaktivaci
dojde k 30. 6. 2017.

Doporuceni oddéleni vykaznictvi:

Uspé&snym piihlasenim do CSUIS se rozumi i piihlaSeni do webové aplikace dostupné
na webovych strankach: http://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/webova-aplikace.

LOSTRA Webova aplikace* ptihlagovaci jméno a heslo je uvedeno v zabezpeené obalce,
kterou obdrZite pfi registraci na zakladé odeslani registracniho formulére.

V piipadé, Ze ve Vasem uéetnim softwaru mate modul komunikujici s CSUIS je nutné
se do tohoto modulu pfihlasit a napt. ,,zobrazit zpravy v inboxu* nebo ,,odeslani vykazu®.

S ohledem na ¢asté technické zmény pfi prenosu dat do CSUIS viak doporudujeme alespoii
jedenkrat za piil roku NZO, ktera obvykle neni povéfena prenosem dat do CSUIS, aby uéetni
a financni vykazy byly zasldny jeji osobou s jejimi ptistupovymi hesly, Sifrovacimi kli¢i
a dalSimi technickymi idaji pro ovéteni funkénosti prenosu.

Diilezité odkazy:

Veskeré aktualizace registru osob CSUIS je mozné provadét pomoci jednotného formulaie
(registrace nové osoby, zmény, ruseni osoby):
http://www.statnipokladna.cz/assets/cs/media/IISSP-CSUIS _Formular 2014-04-03_CSUIS-
PDF-Registrace-20140403_v02.pdf

Manual k zajisténi registrace nebo aktualizace ZO/NZO:
http://www.statnipokladna.cz/assets/cs/media/I[ISSP-CSUIS _Postup_CSUIS-Registrace-ZO-
NZO-Pracovni-postup-20150818.pdf
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