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1. Zpisob predkladani ddaji pro hodnoceni plnéni rozpocti twzemnich
samospravnych celki a dobrovolnych svazki obci

1. 1 Ustanoveni Prilohy €. 2 odst. 5 vyhlasky €. 5/2014 Sb.

., Predlozeni opisu vykazu schvaleného statutirnim zastupcem ucetni jednotky a jeho
periodicitu predkladani krajskému uradu stanovi krajsky urad podle svych potreb.

1. 2. Ustanoveni ¢lanku 6 MP/25/OEKO Pravidla pro predkladani ucetnich a finan¢nich
vykazi obcemi a dobrovolnymi svazky obcei 2017, zména ¢. 14

(1) KU - JK urcil zastlani tisténych vykazii jednim z nize uvedenych zpiisobii:

a) poStou na adresu:  Krajsky urad - Jihocesky kraj
Ekonomicky odbor
Oddélent vykaznictvi
U Zimniho stadionu 1952/2
370 76 Ceské Budéjovice

Tisténé financni a ucetni vykazy je nutné oznacit datem sestaveni a podpisem odpovédnych
osob (statutarni zastupce a ucetni). Pozadujeme na vSech predavanych financnich a ucetnich
vkazech oznaceni obdlky jménem predavané obce, DSO (odesilatele) pro snadnou
identifikaci pri zpracovani vykazu.

Tistény financni vykaz FIN 2-12 M a ucetni vykazy musi byt podepsdany starostou uzemniho
samospravného celku nebo piedsedou DSO. U obci s rozSifenou piisobnosti je moZné
s pisemnym souhlasem starosty zasilat tisténé financni vykazy FIN 2-12 M za obdobi
172017 - 1172017 podepsané vedoucim financniho odboru (za obdobi 12/2017 musi byt
podepsany vidy starostou uzemniho samospravného celku).

b) datovou schrankou v pripade, Ze obec ¢i DSO jsou schopny zajistit primo
z ucetniho softwaru vygenerovani vykazu v pdf formatu, ktery bude podepsan
elektronicky starostou uzemniho samospravného celku, popr. predsedou DSO. Pak
je mozné zasilat vykazy datovou schrankou a splnit tak pozadavky dle § 17 odst. 1
zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentii, ve zneni pozdeéjsich predpisii.

2. Zjjisténi oddéleni vykaznictvi
2.1 Zjisténi v oblasti tiSténych opisi finan¢nich vykazu

Naslednou kontrolou pfijatych tiSténych opisti finan¢nich vykazi FIN 2-12 M jsou zjisténa
zejména tato pochybeni:
1. tistény vykaz je pouze orazitkovan bez jakéhokoliv podpisu,

2. tistény vykaz neni podepsdn statutdrnim zastupcem, ale jinou osobou administrujici
finan¢ni vykaz (nejCastéji pozice ucetni),

3. tistény vykaz je odeslan s okopirovanymi, tedy neoriginalnimi podpisy,
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4. tistény vykaz je sice podepsan statutarnim zastupcem, avSak zcela na jiném misté,
nez které¢ je k tomu formaln¢ urcené - kolonka podpis vedouciho ucetni (vykazujici)
jednotky; s ohledem na skutecnost, ze oddé€leni vykaznictvi nemé k dispozici podpisové
vzory jednotlivych statutdrnich zastupcii ucetnich jednotek, nemiize ve vétSiné ptipadi
z divodu necitelnosti podpisu posoudit, zda se jedna o origindlni podpis statutarniho
zastupce €i jiné osoby v ramci ucetni jednotky.

Odeslano dne xx. xx. 2017 Razitko Podpis vedouciho Gcetni (vykazujici) jednotky — <«
podpis zde

Odpovidajici za udaje o rozpoctu
Doslo dne

Odpovidajici za tidaje o skutecnosti

Uvedeni razitka ucetni jednotky, podpisii za udaje o rozpoctu a o skutecnosti povinné nejsou,
ale oddéleni vykaznictvi doporucuje uvést podpis za udaje o skutecnosti (podpis osoby
zapracovavajici ucetnictvi dané ucetni jednotky).

Datum odeslani je udaj navazujici na podpis vedouciho ucetni (vykazujici) jednotky
a oddéleni vykaznictvi doporucuje jeho uvedeni i s ohledem na skutecnost ptipadného fesSeni
nejasnosti pfi zpozdéni s pfijetim opistt financnich vykazii FIN 2-12 M ke kontrole
na oddéleni vykaznictvi.

2. 2 Zjisténi v oblasti opist financnich vykazi zaslanych prostfednictvim datovych
schranek

Naslednou kontrolou pfijatych opistt finan¢nich vykazit FIN 2-12 M zaslanych
prostiednictvim datovych schranek jsou zjisténa zejména tato pochybeni:

1. vykaz v elektronické podobé¢ je odeslan nepodepsany,
2. vykaz v elektronické podobé neni podepsan statutarnim zastupcem, ale je elektronicky
podepsan jinou osobou administrujici financni vykaz (nejCastéji pozice ucetni),

3. vykaz v elektronické podobé je odesldan naskenovany s okopirovanymi, tedy
neoriginalnimi podpisy.

3. Doporuceni oddéleni vykaznictvi
3.1 Odesilani tisténych opisu finan¢nich vykazi

Doporucujeme provéfit pred samotnym odeslanim, zda opis finan¢niho vykazu FIN 2-12 M
je v pfipad¢ tisténé verze fadn€ podepsan statutdrnim zastupcem ucetni jednotky v piislusné
kolonce ,,podpis vedouciho ucetni (vykazujici) jednotky*.

U obci s rozsifenou pusobnosti je mozné s pisemnym souhlasem starosty zasilat finan¢ni
vykazy FIN 2-12 M za obdobi 1/2017 - 11/2017 podepsané vedoucim finan¢niho odboru.



3. 2 Odesilani opisu finan¢nich vykazi zasilanych prostiednictvim datovych schranek

Doporucujeme proveiit pred samotnym odeslanim, zda opis finan¢niho vykazu FIN 2-12 M
je v pripad¢ elektronické verze fadné elektronicky podepsan statutdrnim zastupcem ucetni
jednotky a déle, zda se jedna o vykaz pifimo vygenerovany z ucetniho softwaru v pdf formatu.

3. 3 MozZnost udéleni plné moci pro odesilani opisu finan¢nich vykazi dle vyhlasky
¢.5/2014 Sb.

V piipad€, ze ucetnictvi je zpracovavano externi cestou nebo v rdmci pracovniho poméru
pro vice ucetnich jednotek a vznikaji tak administrativni problémy pii zajiSténi podpisu
statutarniho zastupce, které pak provazi zejména ta negativni skutecnost, ze zajisténi podpisu
statutarniho zastupce znamena velkou ¢asovou prodlevu pro odeslani opist finanéniho vykazu
FIN 2-12 M dle vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., pro potieby kontroly finan¢nich dat v centralnim
systému Ucetnich informaci statu, je mozné, aby pro tento konkrétni ptipad statutdrni zastupce
udélil jiné osobé (predpoklada se externimu zpracovateli ¢etnictvi nebo Ucetni v pracovnim
poméru, kterd zpracovava tcetnictvi pro vice ucetnich jednotek) plnou moc, viz ptiloha €. 1
tohoto informacniho listu.

Forma zaslani této plné moci je stejna jako u finan¢nich vykazi dle ¢lanku 6 MP/25/0OEKO,
zména €. 14.

Upozoriiujeme, Ze origindly finan¢nich vykaz FIN 2-12 M musi byt u ucetni jednotky vzdy
podepsany statutarnim zastupcem a udéleni plné moci dle tohoto bodu informaéniho listu
se vécné vaze pouze k odesilani opist finan¢nich vykazi dle vyhlasky ¢. 5/2014 Sb.

Zaroven informujeme, Ze nelze udélit plnou moc zpétné a lze ji tedy udé€lit pro odesilani opist
finan¢nich vykazi FIN 2-12 M za tGcetni obdobi duben 2017 a dale.

4, Zavérem

V piipadé, ze finan¢ni vykaz FIN 2-12 M bude zaslan na Krajsky ufad - JihoCesky kraj
nepodepsany, podepsany nerelevantni osobou, ¢i podepsany na jiném misté, nezli je k tomu
uréené, tj. v kolonce podpis vedouciho Ucetni (vykazujici) jednotky, je oddéleni vykaznictvi
opravnéno vyzadovat novou verzi vykazu s podpisem statutarniho zastupce.

V ptipad¢€ nejasnosti a dotazii, se muzete obratit na:
Ing. Jitka Roc¢arkova, email: rocarkova@kraj-jihocesky.cz, tel. 386 720 250



mailto:rocarkova@kraj-jihocesky.cz

Priloha ¢. 1

PLNA MOC

Ja, nize podepsana/y

Jméno a pFijmeni statutdarniho zdstupce ucetni jednotky,
opravnénd/y zastupovat

ICO a ndzev ucetni jednotky (obec, DSO)

(zmocnitel)

udéluji plnou moc

Jjméno a pirijmeni (pozice ucetni nebo externi zpracovatel uicetni jednotky), datum narozeni,
popr. ICO

bydliste, popr. sidlo

(zmocnénec)

k podepisovani opisti finan¢nich vykazii FIN 2-12 M v souladu s ustanovenimi Piilohy ¢. 2
vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., o zptsobu, terminech a rozsahu tdaju predkladanych pro hodnoceni
plnéni statniho rozpoctu, rozpo€tl statnich fondl, rozpocti izemnich samospravnych celk,
rozpo¢tli dobrovolnych svazki obci a rozpocti Regiondlnich rad regioni soudrznosti
pro potfeby Ekonomického odboru, Krajského ufadu - JihoCeského kraje tak, aby bylo mozné
zajistit kontrolu uplnosti a spravnosti téchto predanych vykazii v fadnych terminech.

Zmocnénec neni opravnén udélit tuto plnou moc jiné osobé.

Tato plnd moc se udéluje na dobu, po kterou zmocnénec pro Ucetni jednotku externé
zpracovava ucetnictvi, nebo je v fddném pracovnim pomeru, a zaroven zmocnitel vykonava
funkci statutarniho zastupce. Po skonceni 1 jedné z téchto skutecnosti plna moc zanikd. Plna
moc zanika téZ jejim pisemnym odvolanim.

\Y dne

Zmocnitel: podpis

Vyse uvedené zmocnéni piijimam:

Zmocnénec: podpis



