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21. 1 Předpisy mezd, platů, odměn, odchodného a odvodů k poslednímu 
dni kalendářního měsíce (hlavní činnost) 
 
21. 1. 1 Předpis hrubé mzdy, platu, odměny za práci vykonanou na základě dohody o provedení práce 
nebo dohody o pracovní činnosti, odměny za výkon funkce členům zastupitelstva, odchodného 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

521 03xx – 09xx     X  

331 0xxx      X 

 
21. 1. 2 Předpis náhrady mzdy, platu, odměny* v době nemoci (v době prvních 14 kalendářních dní 
dočasné pracovní neschopnosti) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

521 03xx – 09xx     X  

331 0xxx      X 
*Pozn.: Týká se odměny z dohody o pracovní činnosti při splnění podmínek stanovených zvláštním 
zákonem č. 187/2006 Sb., o nemocenském pojištění, ve znění pozdějších předpisů. Dále se týká též 
uvolněných členů zastupitelstva dle odst. 8 a 9 § 72 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších 
předpisů. 

 
21. 1. 3 Předpis odvodů a srážek 

SU AU § položka MD D Popis 

331 0xxx   X   

336 00xx – 03xx    X sociální pojištění 

337 00xx – 03xx    X zdravotní pojištění 

342 00xx – 04xx    X srážková, zálohová daň 

378 01xx    X 
spoření (např. na penzijní 
připojištění, životní 
pojištění), exekuce 

311 0xxx – 07xx    X 
úhrada za ubytování 
ve služebním bytě 

 

21. 2 Předpisy příspěvků a odvodů za zaměstnavatele k poslednímu 
dni kalendářního měsíce (hlavní činnost) 
 
21. 2. 1 Předpis pojištění 

SU AU § položka MD D Popis 

524 03xx – 09xx   X   

336 00xx – 03xx    X sociální pojištění 

337 00xx – 03xx    X zdravotní pojištění 

 
21. 2. 2 Předpis příspěvku zaměstnavatele na penzijní připojištění, životní pojištění  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

528 03xx – 09xx     X  

378 01xx      X 

 

  



21. 3 Výplata čistých mezd, platů, odměn a náhrad, odeslání ostatních 
odvodů ze ZBÚ (např. 14. dne následujícího měsíce) 
 
21. 3. 1 Čistý plat, mzda, odměna, odchodné 

SU AU § položka MD D Popis 

331 0xxx   X   

231 0xxx 6112 5023  X zastupitelé obce 

231 0xxx xxxx* 5011  X zaměstnanci  

231 0xxx xxxx* 5021  X DPP, DPČ a dle usnesení zastupitelstva 
obce členům výborů zastupitelstev obcí 
a členům komisí rady obce 

231 0xxx xxxx* 5011  X veřejně prospěšné práce 

231 0xxx 6112 5026**  X odchodné zastupitele 
Pozn.: *§ 6171 se užije při zatřídění výdajů na zaměstnance, kteří zajišťují činnost místní správy (např. účetní, 
referenti). ** Na položku 5026 se zatřiďuje odchodné neuvolněnému členovi zastupitelstva obce, který 
vykonával funkci starosty nebo místostarosty a uvolněnému členovi zastupitelstva obce, jemuž zanikl mandát 
člena zastupitelstva obce. A to proto, aby nedošlo k záměně odchodného s odstupným podle zákona 
č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů (rozpočtová položka 5024). 

 
21. 3. 2 Vyplacení náhrady mzdy, platu a odměny v době nemoci 

SU AU § položka MD D  

331 0xxx   X   

231 0xxx 6112 5023  X zastupitelé obce 

231 0xxx xxxx* 5011  X zaměstnanci  

231 0xxx xxxx* 5011  X veřejně prospěšné práce 

231 0xxx xxxx* 5021  X DPP, DPČ 
*Pozn.: *§ 6171 se užije při zatřídění výdajů na zaměstnance, kteří zajišťují činnost místní správy (např. účetní, 
referenti). 

 
21. 3. 3 Odvod příspěvku na penzijní připojištění, životní pojištění 

SU AU § položka MD D  

378 01xx   X  zaměstnanci 

231 0xxx xxxx* 50xx  X zaměstnanci 

378 01xx   X  zaměstnavatel 

231 0xxx 6171 5499  X zaměstnavatel 
*Pozn.: *§ 6171 se užije při zatřídění výdajů na zaměstnance, kteří zajišťují činnost místní správy (např. účetní, 
referenti). 

 
21. 3. 4 Odvod zdravotního pojištění 

SU AU § položka MD D  

337 0xxx   X   

231 0xxx 6112 5023  X zastupitelé obce 

231 0xxx xxxx* 5011  X zaměstnanci  

231 0xxx xxxx* 5011  X veřejně prospěšné práce 

231 0xxx xxxx* 5021   DPP, DPČ 

231 0xxx xxxx* 5032  X zaměstnavatel  
*Pozn.: *§ 6171 se užije při zatřídění výdajů na zaměstnance, kteří zajišťují činnost místní správy (např. účetní, 
referenti). 

 
  



21. 3. 5 Odvod sociálního pojištění 

SU AU § položka MD D  

336 0xxx   X   

231 0xxx 6112 5023  X zastupitelé obce 

231 0xxx xxxx* 5011  X zaměstnanci  

231 0xxx xxxx* 5011  X veřejně prospěšné práce 

231 0xxx xxxx* 5021   DPP, DPČ 

231 0xxx xxxx* 5031  X zaměstnavatel  
*Pozn.: § 6171 se užije při zatřídění výdajů na zaměstnance, kteří zajišťují činnost místní správy (např. účetní, 
referenti). 

 
21. 3. 6 Odvod zálohové nebo srážkové daně 

SU AU § položka MD D  

342 00xx – 04xx   X   

231 0xxx 6112 5023  X zastupitelé obce 

231 0xxx xxxx* 5011  X zaměstnanci  

231 0xxx xxxx* 5011  X veřejně prospěšné práce 

231 0xxx xxxx* 5021   DPP, DPČ 
*Pozn.: § 6171 se užije při zatřídění výdajů na zaměstnance, kteří zajišťují činnost místní správy (např. účetní, 
referenti). 

 

21. 4 Zákonné pojištění za zaměstnance – předpis a odvod se provádí 
čtvrtletně 
 
21. 4. 1 Předpis zákonného pojištění 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

525 03xx – 09xx     X  

378 01xx      X 

 
21. 4. 2 Odvod zákonného pojištění 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

378 01xx     X  

231 0xxx xxxx* 5038    X 
*Pozn.: § 6171 se užije při zatřídění výdajů na zaměstnance, kteří zajišťují činnost místní správy (např. účetní, 
referenti). 

 

21. 5 Výplata čisté mzdy, platu, odměny z pokladny 
 
21. 5. 1 Výdej z rozpočtové pokladny 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

331 0xxx     X  

261 03xx – 05xx xxxx* 50xx    X 
*Pozn.: § 6171 se užije při zatřídění výdajů na zaměstnance, kteří zajišťují činnost místní správy (např. účetní, 
referenti). 

 

21. 6 Refundace mezd, platů 
 
(1) Obec obdrží fakturu na refundaci s rozpisem částek na hrubou mzdu, sociální a zdravotní 

pojištění. 
 
21. 6. 1 Předpis došlé faktury 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

549 03xx – 09xx     X  

378 0xxx      X 

 



21. 6. 2 Úhrada došlé faktury 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

378 0xxx     X  

231 0xxx xxxx 5019*    X 

231 0xxx xxxx 5039*    X 
*Pozn.: Pokud přijatá faktura nebude rozdělena na jednotlivé složky mzdy, zdravotní a sociální pojištění, bude 
obec účtovat na rozpočtovou položku 5019. 

 

21. 7 Závěrem 
 
Tento doporučený postup nevyjadřuje jediný možný způsob účtování v souladu s předpisy v oblasti 
účetnictví platnými a účinnými pro rok 2025 a není právně závazný, neboť k závazným výkladům 
(stanoviskům) právních předpisů je oprávněn pouze příslušný soud a zároveň tato informace není 
radou dle § 2950 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů. 
 
Dne: 14. 11. 2025 
Vypracovaly: Ing. Jitka Ročárková, vedoucí oddělení výkaznictví, Ing. Lada Chlumecká 
 
Bere na vědomí výše uvedené metodické postupy: Ing. Lucie Eliášová, vedoucí oddělení přezkumu 
a metodiky hospodaření obcí 
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