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18/2025 Opravné položky k pohledávkám 
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18. 1 Opravné položky k pohledávkám – obecně 
 
(1) O opravných položkách účtuje účetní jednotka průběžně k okamžiku zjištění, nejpozději však 

k rozvahovému dni s vazbou na inventarizaci majetku. Výjimkou je povinnost účtování 
o zrušení, případně snížení opravné položky k vyřazované pohledávce, a to nejpozději  
do konce příslušného čtvrtletí daného roku. 

 
Schéma č. 1: Metodika tvorby opravných položek 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
(2) U opravných položek k pohledávkám nelze stanovit hranici významnosti ve vnitřním předpisu. 

Opravné položky se tvoří ve výši 10 % za každých ukončených 90 dnů po splatnosti. 
 

Tabulka č. 1: Použití účtu opravných položek k jednotlivým pohledávkovým účtům 

Účet 
Zúčtování opravné položky  

(část za aktuální rok) 
Opravná položka 
(evidovaný účet) 

311 

556 

194 

312 191 

315 192 

316 193 

317 195 

361 198 

377 199 

462 142 

464 144 

466 146 

469 149 

 
(3) Opravné položky se netvoří u těchto účtů: 

a) 313 – Pohledávky za eskontované cenné papíry, 
b) 314 – Krátkodobé poskytnuté zálohy, 
c) 319 – Pohledávky z přerozdělovaných daní, 
d) 335 – Pohledávky za zaměstnanci, 
e) 336 – Sociální zabezpečení, 
f) 337 – Zdravotní pojištění, 
g) 341 – Daň z příjmů, 
h) 342 – Ostatní daně, poplatky a jiná obdobná peněžitá plnění, 
i) 343 – Daň z přidané hodnoty, 

Předpis 

pohledávky 

90 dnů 

po splatnosti 

 po splatnosti 

pohledávky 

Přijetí peněžních 

prostředků  
Úhrada 

pohledávky 

Ano 

Ne 

Tvorba opravné 

položky 

Zjištění významného znehodnocení 

pohledávky (např. insolvence dlužníka, 

dlužník nemá dostatek majetku, smrt 

dlužníka) 



 

2 
 

j) 344 – Pohledávky za osobami mimo vybrané vládní instituce, 
k) 346 – Pohledávky za vybranými ústředními vládními institucemi, 
l) 348 – Pohledávky za vybranými místními vládními institucemi, 
m) 363 – Pevné termínové operace a opce, 
n) 365 – Pohledávky z finančního zajištění, 
o) 367 – Pohledávky z vydaných dluhopisů, 
p) 373 – Krátkodobé poskytnuté zálohy na transfery, 
q) 375 – Krátkodobé zprostředkování transferů, 
r) 381 – Náklady příštích období, 
s) 385 – Příjmy příštích období, 
t) 388 – Dohadné účty aktivní, 
u) 465 – Dlouhodobé poskytnuté zálohy, 
v) 471 – Dlouhodobé poskytnuté zálohy na transfery. 

 

18. 2 Tvorba opravných položek u pohledávek po splatnosti 
 
18. 2. 1 Příklad tvorby opravných položek u pohledávky ve vztahu k nájemnému 

 
Výše 

pohledávky 
v Kč 

Výše 
opravné 

položky v % 

Výše 
opravné 
položky 

v Kč 

MD D 

Netto 
hodnota 

pohledávky 
v Kč 

Ve splatnosti 1 000   311 603 1 000 

90 dní po splatnosti  10 100 

556 194 

900 

180 dní po splatnosti  20 200 800 

270 dní po splatnosti  30 300 700 

360 dní po splatnosti  40 400 600 

450 dní po splatnosti  50 500 500 

540 dní po splatnosti  60 600 400 

630 dní po splatnosti  70 700 300 

720 dní po splatnosti  80 800 200 

810 dní po splatnosti  90 900 100 

900 dní po splatnosti  100 1 000      0 

 

18. 3 Vyřazení pohledávky 
 

18. 3. 1 Prekluze a promlčení pohledávky 
 
(1) Prekluze = dochází k zániku práva, a tudíž i možnosti uplatnit toto právo věřitelem. Pro účely 

účetního zachycení lze konstatovat, že nastanou-li účinky prekluze, dochází k zániku 
pohledávky a pro účetní jednotku nadále neexistuje účetní případ. Uvedená skutečnost 
nadále není předmětem zachycení na rozvahových ani podrozvahových účtech.  
 

(2) Promlčení pohledávky = nezaniká právo, ale je ztížena vymahatelnost pohledávky. Z účetního 
hlediska účetní jednotka posoudí, zda je předpoklad, že dlužník svoji povinnost zcela nebo 
částečně splní, nebo je předpoklad, že bude plněno jinou osobou. Pokud ano, vyřadí 
pohledávku ze syntetického účtu a účtuje o takové pohledávce na příslušném 
podrozvahovém účtu. Na příslušném podrozvahovém účtu bude daná pohledávka evidována 
do té doby, dokud existuje předpoklad dobrovolného splnění. 
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18. 3. 2 Vyřazení pohledávky z důvodu zániku pohledávky  
 
(1) Obecně se zánikem pohledávky rozumí inkaso pohledávky, započtení pohledávky, splynutí 

osoby dlužníka a věřitele a vyřazení pohledávek z titulu bezúplatného pozbytí 
podle § 25 odst. 6 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, na tyto 
případy se níže uvedený vzorový příklad nevztahuje.  

(2) Pohledávka zaniká i v důsledku jiných důvodů, než je uvedeno v předchozím odstavci, 
a to např. prekluzí pohledávky, nebo postoupením pohledávky v jiných případech než 
podle § 25 odst. 6 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů. Pak je 
účtováno o vyřazení pohledávky.  

 
18. 3. 2. 1 Odúčtování opravné položky v celkové výši pohledávky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

194 0xxx     1 000  

556 03xx – 09xx      1 000 

 
18. 3. 2. 2 Vyřazení nebo odpis pohledávky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

557 03xx – 09xx     1 000  

311 0xxx      1 000 

 

18. 3. 3 Vyřazení pohledávky z jiného důvodu než z důvodu jejího zániku a případné 
účtování na podrozvahový účet 
 
(1) Další důvody pro vyřazení pohledávek: 

a) na základě příkazu správce daně k odpisu dané pohledávky podle § 158 
zákona č. 280/2009 Sb., daňový řád, ve znění pozdějších předpisů, 

b) u nichž účetní jednotka upustila od vymáhání podle jiného právního předpisu,  
c) u nichž by náklady na jejich vymáhání pravděpodobně přesáhly výtěžek z dané 

pohledávky, 
d) u nichž došlo k jejich promlčení, 
e) které jsou účetní jednotkou považovány za nedobytné v souladu s jejími vnitřními 

předpisy. 
 

(2) Na podrozvahovém účtu se evidují pohledávky, které účetní jednotka již nevykazuje ve výkazu 
Rozvaha, ale z jiných právních předpisů nebo z potřeb účetní jednotky vyplývá nutnost jejich 
sledování. 

 
18. 3. 3. 1 Odúčtování opravné položky v celkové výši pohledávky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

194 0xxx     1 000  

556 03xx – 09xx      1 000 

 
18. 3. 3. 2 Vyřazení nebo odpis pohledávky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

557 03xx – 09xx     1 000  

311 0xxx      1 000 

 
18. 3. 3. 3 Evidence vyřazené pohledávky na podrozvahovém účtu  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

905 0xxx     1 000  

999 0905      1 000 
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18. 3. 3. 4 Inkaso již odepsané pohledávky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

231 0xxx xxxx xxxx   1 000  

643 03xx – 09xx      1 000 

 
18. 3. 3. 5 Odúčtování odepsané pohledávky z podrozvahového účtu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

999 0905     1 000  

905 0xxx      1 000 

 

18. 4 Závěrem 
 
Tento doporučený postup nevyjadřuje jediný možný způsob účtování v souladu s předpisy v oblasti 
účetnictví platnými a účinnými pro rok 2025 a není právně závazný, neboť k závazným výkladům 
(stanoviskům) právních předpisů je oprávněn pouze příslušný soud a zároveň tato informace není 
radou dle § 2950 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů.  
 
Dne: 14. 11. 2025 
Vypracovaly: Ing. Jitka Ročárková, vedoucí oddělení výkaznictví, Ing. Lada Chlumecká 
 

Bere na vědomí výše uvedené metodické postupy: Ing. Lucie Eliášová, vedoucí oddělení přezkumu 
a metodiky hospodaření obcí 
 
Vydáno na internetu na adrese: http://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz 

 


