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17/2025 Náklady a výdaje 
 
Klíčová slova: náklady, výdaje, přijatá faktura, dodavatel, poplatky OSA, zálohování, vzdálená 
podpora, členský příspěvek, SMOJK, 321, 378, 518, 549, 5041, 5042, 5163, 5168, 5169, 5179 
 

17. 1 Běžné výdaje s předpisem závazku 
 

17. 1. 1 Předpis závazku (došlá faktura od dodavatele) 
 
17. 1. 1. 1 Předpis došlé faktury (např. odvoz odpadu) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

518 03xx – 09xx     X  

321 0xxx      X 

 
17. 1. 1. 2 Úhrada došlé faktury 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

321 0xxx     X  

231 0xxx 3722 5169    X 

 

17. 1. 2 Nákup licence antivirového programu na dobu 1 roku 
 
17. 1. 2. 1.  Příjem došlé faktury 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

518 03xx – 09xx     X  

321 0xxx      X 

 
17. 1. 2. 2 Úhrada došlé faktury 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

321 0xxx     X  

231 0xxx xxxx 5042    X 

 

17. 1. 3 Platby OSA – Ochranný svaz autorský 
 
17. 1. 3. 1 Předpis závazku z vyúčtování dle licenční smlouvy 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

518 03xx – 09xx     X  

321 0xxx      X 

 
17. 1. 3. 2 Úhrada závazku 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

321 0xxx     X  

231 0xxx xxxx 5041    X 

 

17. 1. 4 Konzultace k počítačovým programům, vzdálená podpora nebo zálohování 
dat 
 
17. 1. 4. 1 Příjem došlé faktury 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

518 03xx – 09xx     X  

321 0xxx      X 
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17. 1. 4. 2 Úhrada došlé faktury 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

321 0xxx     X  

231 0xxx xxxx 5168    X 

 

17. 1. 5 Poskytnuté členské příspěvky ostatním organizacím se sídlem v ČR – Svaz 
měst a obcí ČR, Svaz měst a obcí Jihočeského kraje (SMOJK), místní akční skupina 
 
17. 1. 5. 1 Předpis úhrady příspěvku – není poskytován zálohově 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

549 03xx – 09xx     X  

378 0xxx      X 

 
17. 1. 5. 2 Úhrada příspěvku 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

378 03xx – 09xx     X  

231 0xxx xxxx 5179*    X 
*Pozn.: Výše uvedený příklad zachycuje pouze účtování členského příspěvku. Ostatní transferové platby 
zasílané těmto organizacím budou probíhat na jiných rozpočtových položkách třídy 5 a 6. 

 

17. 2 Běžné výdaje bez předpisu  
 

17. 2. 1 Poplatky z bankovního účtu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 

518 03xx – 09xx     X  

231 0xxx 6310 5163    X 

 

17. 3 Závěrem 
 
Tento doporučený postup nevyjadřuje jediný možný způsob účtování v souladu s předpisy v oblasti 
účetnictví platnými a účinnými pro rok 2025 a není právně závazný, neboť k závazným výkladům 
(stanoviskům) právních předpisů je oprávněn pouze příslušný soud a zároveň tato informace není 
radou dle § 2950 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů. 
 
Dne: 14. 11. 2025 
Vypracovaly: Ing. Jitka Ročárková vedoucí oddělení výkaznictví, Ing. Lada Chlumecká 
 
Bere na vědomí výše uvedené metodické postupy: Ing. Lucie Eliášová, vedoucí oddělení přezkumu 
a metodiky hospodaření obcí 
 
Vydáno na internetu na adrese: http://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz 
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