4/2022  Nejcastejsi nedostatky v procesu predavani
elektronickych dat na AUTOMAT KU a vkladani vykazl do CSUIS
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4. 1 Obecné informace

(1) Cilem Oddéleni vykaznictvi KU J¢K (dale jen OV) je snaha o maximalné moznou metodickou pomoc
obcim a DSO, jak pfi zpracovani zasilanych elektronickych dat, tak pfi opravach ¢ dotazech z oblasti
ucetnictvi a vykaznictvi. Ztoho dlivodu uvadime nejcasté€jSi nedostatky v procesu predavani
elektronickych dat na AUTOMAT KU a Ucetnich a financnich vykazd do CSUIS.

(2) Mezi nejéastéjéi nedostatky v predavani elektronickych dat na AUTOMAT KU a vykaz& do CSUIS jsou
predevsim: )

- nedodrzovani termin{ stanovenych KU J¢K,

- chybny format predanych elektronickych dat, ) )

- nesoulad mezi pfedanymi el. daty na AUTOMAT KU a vloZenymi vykazy do CSUIS,

- nedostatecna kontrola pfichozich protokold (z AUTOMATU KU a v Inboxu ucetni jednotky),

- dotazy vznesené v Casové exponovany okamzik pro KU JCK, kdy je nutné soustredit personalni

kapacitu OV na kontrolni procesy pfi zpracovani Gcetni zavérky za dané obdobi.

4. 2 NedodrZzovani termin@i pfedavani elektronickych dat na AUTOMAT KU
a ucetnich a financnich vykazi do CSUIS

(1) Ucetni jednotka podceriuje vytvoreni dostate¢ného Easového prostoru pro viastni zpracovani
Ucetnich a financnich dat a zajisténi vSech Ucetnich podkladl a doklad( vztahujicich se k pfislusSnému
mésici pred jejich odeslanim v terminech stanovenych ¢lankem 6 MP/25/0OEKO, viz webovy odkaz:
https://www.kraj-jihocesky.cz/sites/default/files/2021-12-
06/MP_25 OEKO zm%C4%9Bna %C4%8D 20 final.pdf.

(2) Uetni jednotka spoléha na 100% funkénost Ucetniho (ekonomického) systému, nechava predani
vykaz{ na posledni chvili a nepredpoklada moznost vzniku technickych problémd. Ty jsou posléze feSeny
s IT pracovniky a nékdy jsou casové ndrocné, tudiz nedojde ke vcasnému predani Ucetnich
a rozpocCtovych dat a Ucetnich a financnich vykaza.

(3) Doporucujeme zpracovani Ucetnich a rozpoctovych dat a sestaveni Ucetnich a financnich vykaz@
pribézné v souladu s ustanovenimi § 11 odst. 2 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi (vyhotovovat
Ucetni doklady bez zbytecného odkladu), aby byla zajisténa i skuteCnost, Ze pfipadné chybéjici Ucetni
podklady a doklady mohou byt v¢as dohledany a zalGc¢tovany. Za zcela nevhodny a metodicky nespravny
zplsob povazujeme zahdjit zaUctovani nékolik dnl po ukonceni pfislusného obdobi a pfipadné
nesrovnalosti a technické problémy fesit az v terminech stanovenych ¢lankem 6 MP/25/0EKO, kdy data
a vykazy by jiz mély byt odeslany.

(4) Ugetni jednotka spoléha na 100 % funkénost CSUIS a nezohlediiuje planované odstavky, kdy pfi
odeslani vykazu v dobé odstavky CSUIS neni vykaz vibec pfijat ke zpracovani, a tudiZz nedojde k jeho
vlozeni.

4. 3 Format zaslanych dat

(1) Technicka forma predavani elektronickych dat na AUTOMAT KU a vykazi do CSUIS je podrobné
popsana v MP/25/0EKO v ¢lancich 4 a 5.

4. 3. 1 Technicka forma predavani na Automat KU
(1) KU 3K uréil zasilani dat v elektronické podobé prostrednictvim e-mailu na adresu AUTOMATU KU:

automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do predmétu e-mailu uvedte:

vzor: WinXXXtt mm/rrrr dd.mm.yyyy hh:mm.ss IIIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnn

priklad: WinUCR21 01/2022 15.02.2022 10:35:00 00244686 Mésto Borovany

Prilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici icetni nebo rozpoctova data s pFiponou .txt nebo .kxx.
Prilozeny soubor musi obsahovat obraty v aktualnim formatu vystupu — véta 5, 6, Gg.
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Opakované poslani davky v jednom mésici prepise davku plvodni. AUTOMAT KU zasle zpét protokol
o chybach nebo akceptaci davky a vygenerované vykazy. V okamZziku obdrZeni protokolu je nutné
provést kontrolu opist vykazd, zda vykazy sestavené ucetni jednotkou souhlasi na vykazy vygenerované
ze zaslanych dat.

(2) Kontrola téchto zpétnych protokold je velmi ddlezita a vyzaduje zvySenou pozornost!

(3) Vykazy a protokoly Ize prohlizet v programu Notepad (= poznamkovy blok), ktery je soucasti
operacniho systému Windows (START/Programy/PFislusenstvi/Notepad). Soubory otevirané v tomto
programu musi byt ulozeny bud’ na pfenosném médiu (napf. flash disk) nebo na pevném disku v PC.
Nelze je mit pouze jako prilohu e-mailu. Pokud neni z AUTOMATU KU opakované obdrzena odpovéd), je
nutné zkontrolovat nastaveni vlastni e-mailové adresy. Je mozné, ze se e-mailova adresa dostala
do SPAM databdze a bude nutny zadsah IT pracovnika nebo je e-mailova schranka pInd. Zejména
ve stanoveny termin pro predavani Ucetnich a rozpoctovych dat dle Clanku ¢. 6 tohoto metodického
pokynu Cekaji data obce nebo DSO ve fronté na zpracovani. V tomto pfipadé neni Zadouci opakované
posilat data z dlivodu pretizeni AUTOMATU KU. Je nutné vyckat na odpovéd’ z AUTOMATU KU nebo je
mozné se obratit na konkrétniho zaméstnance OV.

(4) Z technického hlediska je nutné brat rozpis rozpoctu obdobné jako rozpoctova opatfeni a je téz
nutné zajistit zaslani na AUTOMAT KU. Je nutné v jednom souboru zasilat vSechny rozpoétové zmény
za jednotlivé mésice daného roku v elektronické podobé ve vétach 5, 6, Gg (vystup obratl pro Gordic).

(5) Hlavni a hospodarska ¢innost musi byt posilana spolecné v jednom souboru s Ucetnictvim za dany
mésic!

(6) Obraty Ucetnictvi je nutné zasilat vCetné textl z dlivodu moZné kontroly spravnosti dat. Pozn.:
Kazdou stfedu v odpolednich hodinach probihd odstavka sité, coz zplsobi i odstavku AUTOMATU KU
od 16:00 hod. Z tohoto dfivodu budou nezpracované obraty zpracovany az nasledujici den.

(7) Automatické kontrolni procesy AUTOMATU KU nemohou obecné zarudit bezchybnost tcetni zavérky
pro Ucely jejiho sestaveni. V pfipadé obdrzeni zpracovani dat bez vyhrad nelze jednoznacné stanovit,
Ze vykazy odpovidaji vérnému a poctivému obrazu predmétu Gcetnictvi.

4. 3. 2 Technicka forma predavani do CSUIS

(1) Elektronicky pfedavané ucetni zaznamy a financni Udaje do CSUIS jsou ve tvaru prenosovych vét
ve formatu XML v aktualni verzi, ktera je stanovena MF CR.

(2) Technickou formu predkladani Ucetnich zaznamd a financnich Gdajl uréuje vyhlaska €. 383/2009
Sb. a Technicky manual CSUIS.

3) Systém,CSL'JIS zasila aviza o jednotlivych fazich zpracovani. Po zpracovani veskerych kontrol zasle
systém CSUIS protokol o chybach nebo akceptaci jednotlivych vykaz@. Je nutné vyckat na jednotliva
aviza a vénovat jim nalezitou pozornost. V pfipadé hlaseni o chybé je nutné danou chybu opravit a vykaz
znovu odeslat. Pokud bylo doruceno pouze avizo, Ze vykaz byl odeslan, je nutno davku zaslat znovu,
protoZe toto hlaSeni neznamena, Ze bylo podani dokonceno a vykaz pfijat.

(4) Obec a DSO je povinna uchovavat protokoly o uskute¢nénych prenosech dat a o neulspésnych
pokusech o prenos dat ke kazdému jednotlivému datovému prenosu.

(5) V systému CSUIS probihaji pravidelné, ale i mimoradné odstavky systému, které datumové zasahuiji
do data predani vykazll do systému. Tyto odstavky probihaji, ve vétSiné pfipadd, ve dnech od pétku
od 19:00 hod. do nedéle do 23:00 hod. Pravidelné odstavky jsou zvefejnény na strankach MF CR
na adrese: Plan odstavek | Kompetencni centrum | Ministerstvo financi CR - Statni pokladna
(statnipokladna.cz). Rozdil mezi odstavkami na AUTOMATU KU a odstavkou CSUIS je v tom, Ze_ucetni
a finantni vykazy zaslané Ucetni jednotkou do CSUIS pfi odstavce nejsou viibec pfijaty ke zpracovani
a musi dojit k opétovnému zaslani po ukonceni odstavky CSUIS.

O mimoradnych odstavkach systému CSUIS MF CR informuje také na svych webovych strankach, proto
KU J¢K doporucuje pravidelné sledovat webové stranky MF CR.
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4. 4 Nesoulad mezi zaslanymi daty na Automat KU a vykazy v CSUIS

(1) Ugetni jednotka nedodrzi postup dle MP/25/OEKO (ustanoveni Clanku 3 odst. 3 a Clanku 6 odst. 6
a ¢lanku 7 odst. 9), tzn. Gcetni jednotka po zaslani dat na Automat KU provede neopravnéné zasahy
ve svém Ucetnim software a tuto skutecnost nekonzultuje se zaméstnanci oddéleni vykaznictvi a situaci
dale neresi.

(2) Je nutné, aby veskeré opravy v Gletnictvi byly zaslany na Automat KU a zarovefi do CSUIS
ve stanovenych terminech, jinak budou Ucetni zaznamy v systému CSUIS i v datech pfedanych
na Automat KU odlisné od vykazl obce ¢i DSO. Davka Ucetnictvi musi byt z programu vystoupena cela,
véetné vsech provedenych oprav.

(3) Po odeslani dat jiz nesmi byt s témito daty manipulovano bez pisemného (e-mailového) souhlasu
KU J¢K, popf. MF CR! Za spravnost a Uplnost zaslanych Ucetnich zaznamd a financnich Gdajt do CSUIS
je odpovédna prislusna Gcetni jednotka (obec & DSO).

4. 5 Kontrola zpétnych protokolti z AUTOMATU KU a CSUIS
4. 5. 1 Kontrola zpétnych protokol&i z AUTOMATU KU

(1) Po odeslani Gcetnich a rozpoctovych dat na AUTOMAT KU Gcetni jednotka nevénuje dostate¢nou
pozornost prekontrolovani pfijaté odpovédi. V protokolu jsou ze zaslanych dat zpracovany jednotlivé
vykazy (FIN 2-12 M, Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Analyticka prevaha) a také vypracovan Protokol
o chybach, ktery obsahuje kontrolu jednotlivych okruh(.

(2) KU 3¢K doporucuje obcim a DSO proveéfit, zda dodrZely nize uvedené postupy:

a) odeslaly data na AUTOMAT KU a obdrzely potvrzeni ve formé prijaté odpovédi. Tato odpovéd'
obsahuje financni vykaz FIN 2-12 M, Gcetni vykaz Rozvaha, Ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty, vykaz
Analytickou pfedvahu a Protokol o chybach. Z diivodu asto se vyskytujiciho nesouladu mezi
zaslanymi daty a vykazy zaslanymi do CSUIS je nutné provést kontrolu téchto vykazd na vykazy
generované pfimo z ucetniho software dane obce ¢i DSO (na pocitaci, kde je Ucetnictvi zpracovano),

b) v pfipadé obdrzeni chybového hlaseni z AUTOMATU KU je nutné oteviit pfilozeny soubor s nazvem
UCRAUT.txt, kde je uvedena chyba. Chybu je nutné opravit nebo konzultovat s pfislusSnym
zaméstnancem OV, viz odkaz na kontakty: https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz//?kontakty.

(3) Vpripadé provedeni oprav ucetni jednotkou je nutné celou davku dat znovu preposlat
na AUTOMAT KU. Stavajici obraty jsou automaticky pfemazany novymi daty.

(4) Po ukonceni zpracovani jiz nelze do Ucetnictvi daného obdobi vstupovat, pfipadné opravy
Ize provadét az v nasledujicim obdobi.

4. 5. 2 Kontrola zpétnych protokol@ z CSUIS v Inboxu

(1) Po odeslani sestavenych vykaz do CSUIS v odpovidajicim formatu jsou systémem vygenerované
protokoly zaslané do Inboxu uUcetni jednotky. Je nutné, aby ucetni jednotka tyto protokoly otevrela
a zkontrolovala. Pokud jsou nalezena chybova hlaseni, je nutné provést opravu a zaslat opét znovu
sestavené vykazy do CSUIS. Stavajici vykazy daného mésice jsou automaticky premazany novymi
vykazy. Nékteré kontroly jsou pouze tzv. ,mékké", tzn. dojde ke zpracovani Ucetniho vykazu, ale Ucetni
jednotka by je méla fesit a provést pfipadnou napravu.

(2) Po ukonceni zpracovani jiz nelze ménit zaslané vykazy. Pfipadné opravy lze provadét
az v nasledujicim obdobi.

4. 6 Nevhodny okamzik a nespravné vzneseny metodicky dotaz

(1) Uetni jednotka resi metodicky nejasny Ucetni pripad v terminu zpracovani predavanych Géetnich
dat a vykazl, prestoZe je ziejmé, Ze okamzik uskutecnéni ucetniho ptipadu vznikl jiz v predchozich
mésicich nebo na zacatku mésice, ktery je aktualné zpracovavan. Zaroven Ucetni jednotky pfi vzneseni
dotazu nedostateCné interpretuji Ucetni pfipad, popfipadé nesdéli podstatné skuteCnosti pro jeho
spravné vyreseni.

(2) Doporucujeme vznaset metodické dotazy po ukonceni zpracovani dat a vykazl v souladu s vyhlaskou
¢. 5/2014 Sb. a vyhlaskou ¢&. 383/2009 Sb. V mésicich, kdy se do systému CSUIS predavé pouze finanéni
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vykaz FIN 2-12 M je optimalni obdobi od 21. do konce daného mésice, popf. od 1. do 5. nasledujiciho
mésice. Zaroven doporuCujeme, aby vzneseny dotaz obsahoval veskeré dllezité informace pro moznost
spravného posouzeni Ucetniho pFipadu a navrh zalcétovani ze strany ucetni jednotky. Pokud uzna ucetni
jednotka za vhodné, je mozné poslat pfilohy ve formatu *.pdf (napf. smlouvu, fakturu, primarni Gcetni
doklad atd.) s vyznacenim podstatnych skutecnosti, které se vazou k feSenému Ucetnimu pripadu. Je
Zadouci, aby Ucetni byla sama seznamena (pFecetla si) se stavajicimi dokumenty/smlouvy, nez je zasle
na KU J¢K s poZzadavkem o zpracovani dotazu.

(3) Na metodické dotazy, které vyplynuly z upozornéni nebo zjiSténi chyb v ramci prezkoumani
hospodafeni ucetni jednotky (provadéno zaméstnanci Oddéleni pfezkumu a metodiky hospodareni obci
KU J¢K), jsou vzdy navrhy odpovédi zpracované OV vzajemné konzultovany s Oddélenim prezkumu a
metodiky hospodareni obci KU JCK pro jednotnost odpovédi. Z tohoto divodu je nutné zohlednit delsi
¢asovou narocnost pfi zpracovani odpovédi.

(4) Terminy pro véasné zaslani Ucetnich a finan¢nich dat na Automat KU i do CSUIS jsou uvedeny
v aktualné platném MP/25/0EKO.

(5) Cilem OV je zajisténi kvalitni metodické pomoci obcim a DSO. Zakladem efektivni spoluprace je
dostatecna soucinnost a informovanost mezi KU J¢K a Gcetni jednotkou. OV zpracuje odpovédi na dotazy
s ohledem na obtiZznost ve Ih(it¢ 7 aZ 30 kalendafnich dni. Pozdé vzneseny dotaz neni relevantnim
dlvodem pro v€asné nezaslani Uplnych Gletnich zaznami a finanCnich (daji do CSUIS a na AUTOMAT
KU. Rozsahlé dotazy s mnoha prilohami, nepfiméfené mnozstvi dotazll zasilanych v kratkém casovém
Useku nebo dotazy nefesici problematiku vykaznictvi, je opravnéno OV odmitnout nebo pfimérené
prodlouzit Ihdtu pro zpracovani az na 60 kalendarnich dnd.

4. 7 Zavérem

Tento doporuceny postup nevyjadfuje jediny mozny zplsob Gctovani v souladu s predpisy v oblasti
Gcetnictvi platnymi a ucinnymi pro rok 2022 a neni pravné zavazny, nebot’ k zavaznym vykladdm
(stanoviskdm) pravnich predpisl je opravnén pouze prislusny soud a zaroven tato informace neni radou
dle § 2950 obcanského zakoniku.

Dne: 21. 3. 2022
Vypracovala: Ing. Jitka Rocarkova, vedouci oddéleni vykaznictvi, Ing. Lenka Bulantova

S vyjadienim souhlasi Ing. Lubomir Bednaf#, vedouci oddéleni prezkumu a metodiky
hospodafreni obci

Vydano na internetu na adrese: http://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz
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